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การยื่นขอรับการรับรองมาตรฐานฟาร์มเพาะเลี้ยงสัตว์น้ำ 

1. การยื่นคำขอรับการรับรองมาตรฐานฟาร์มเพาะเลี้ยงสัตว์น้ำ 

1.1 หน้าต่างโปรแกรม เข้าสู่ระบบ โปรแกรมจัดการฐานข้อมูลรับรองมาตรฐานฟาร์มเพาะเลี้ยงสัตว์น้ำ 
เพ่ือยื่นขอใบรับรองมาตรฐานฟาร์ม ให้ผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน จากนั้น กด  

 
1.2 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฏหน้าต่างโปรแกรมแสดงดังภาพด้านล่าง 
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1.3 การยื่นคำขอรับการรับรองมาตรฐานฟาร์ม ยกตัวอย่างในกรณีท่ีเจ้าหน้าที่รับคำขอต้องการยื่นคำขอรับ
การรับรองมาตรฐาน GAP มกษ.7429 การปฏิบัติทางการเพาะเลี้ยงสัตว์น้ำที่ดีสำหรับฟาร์มเลี้ยงปลาทะเล ให้
เจ้าหน้าที่เลือกเมนูจัดการคำขอ เมนูย่อยสร้างคำขอ จากนั้นกดเลือก แบบเดี่ยว >> GAP มกษ.7429 การ
ปฏิบัติทางการเพาะเลี้ยงสัตว์น้ำที่ดีสำหรับฟาร์มเลี้ยงปลาทะเล  
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1.4 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 1 ตรวจสอบข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูล เลขทะเบียนฟาร์ม , 

ประเภทการเพาะเลี้ยง, ชนิดสัตว์น้ำที่เลี้ยงแล้ว ให้กด  ระบบจะประมวลผลว่าเลขทะเบียนฟาร์มที่
ต้องการยื่นคำขอเคยผ่านการยื่นคำขอเข้ามาในระบบแล้วหรือไม่ ถ้าเป็นการยื่นครั้งแรกระบบจะแสดง 

 อัตโนมัติ ให้กด  เพ่ือเข้าสู่หน้าที่ 2 ข้อมูลเกษตรกร/ฟาร์ม  
ทั้งนี้ ข้อมูลในหน้าที่ 1 เป็นข้อมูลสำคัญของเกษตรกรที่ ใช้เพื่อการยื่นคำขอรับการรับรอง ระบบจะไม่

อนุญาตให้ย้อนกลับมาแก้ไขข้อมูลดังกล่าวได้ จึงขอให้ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วนก่อนกด 
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1.5 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 2 ข้อมูลเกษตรกร/ฟาร์ม ให้เจ้าหน้าที่กรอกข้อมูลวันที่รับใบ
คำขอจากเกษตรกร, ชื่อฟาร์ม, ข้อมูลผู้ประกอบการผู้ขอรับการรับรอง, ที่ตั้งฟาร์ม และท่ีอยู่ที่ติดต่อได้สะดวก
ตามที่เกษตรกรระบุในแบบฟอร์ม F-AU-01 กรณีที ่ที ่อยู ่ที ่ติดต่อได้สะดวกเป็นที ่อยู ่เดียวกับที ่ตั ้งฟาร์ม 

เจ้าหน้าที่สามารถเลือก  เพื่อให้ระบบแสดงข้อมูลที่อยู่ซึ ่งเป็นที่เดียวกับที่ตั้งฟาร์มให้

อัตโนมัติ เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กด  
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1.6 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 3 รายชื่อบุคคลที่สามารถติดต่อได้ ให้กรอกชื่อ, ตำแหน่ง, 
หมายเลขโทรศัพท์, หมายเลขโทรสาร, หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่ และอีเมล์ของบุคคลอื่นที่สามารถให้

เจ้าหน้าที่ติดต่อแทนเกษตรกรได้ อย่างน้อย 1 คน จากนั้นกด  
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1.7 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 4 ข้อมูลพื้นที่ฟาร์ม (7) ให้กรอกข้อมูลขนาดพื้นที่ฟาร์ม/
สถานประกอบการ, จำนวนบ่อ(เพาะ/เลี้ยง)/กระชัง/แพ/แปลง เฉพาะขอบข่ายที่ขอการรับรอง, พ้ืนที่รวมของ
บ่อ (เพาะ/เลี้ยง)/กระชัง/แพ/แปลงที่ขอการรับรอง , ประมาณการผลผลิต (ระบุ หน่วยต่อปี) และพื้นที่น้ำ
ทั้งหมด (บ่อเพาะ/เลี้ยงและบ่อพักน้ำ บ่อบำบัดน้ำ คูน้ำทิ้ง ระบบระบายน้ำ) เมื่อกรอกข้อมูลพื้นที่ฟาร์มแล้ว

เจ้าหน้าทีส่ามารถเลือกหน่วยวัดพ้ืนที่ของข้อมูลได้ดังภาพ เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กด  

 

เลือกหน่วยวัดพืน้ที ่
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1.8 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 5 ความประสงค์ผู้ย่ืน  
- ให้เจ้าหน้าที่เลือกความประสงค์ในการตรวจประเมินว่าเกษตรกรมีความประสงค์ให้การตรวจ

ประเมินเป็นภาษาใด โดยเจ้าหน้าที่รับคำขอสามารถเลือกได้ทั้งภาษาไทย ภาษาอังกฤษ หรือทั้งสองภาษา  
- ความประสงค์ในการขอรับใบรับรอง ให้เจ้าหน้าที่เลือกช่องทางที่เกษตรกรประสงค์รับใบรับรอง โดย

เลือกได้จากตัวเลือกที่กำหนด  
- ในการเผยแพร่ข้อมูลเพิ่มเติมให้เจ้าหน้าที่เลือกตามความประสงค์ของเกษตรกรผู้ยื่นคำขอ ว่ายินดีให้

เผยแพร่ข้อมูลได้หรือไม่ หากเกษตรกรยินดีให้เผยแพร่ข้อมูล ให้ เจ้าหน้าที่รับคำขอระบุรายละเอียดข้อมูลที่

เกษตรกรยินยอมให้เผยแพร่เพิ่มเติมได ้เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กด  
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1.9 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 6 เอกสารแนบ ให้เจ้าหน้าที่กดเลือกว่าต้องการจะแนบไฟล์
เอกสารประกอบคำขอรับการรับรองในรูปแบบใด (ไฟล์ที่แนบในแต่ละไฟล์ต้องมีขนาดไม่เกิน 2 MB) กรณีที่
เจ้าหน้าที่ต้องการแนบเอกสารแบบแยกไฟล์ให้เลือก  แล้วแนบไฟล์แยกตามข้อ 1 - 10 หรือกรณีที่
ต้องการแนบไฟล์เอกสารแบบรวมไฟล์ให้เลือก  แล้วแนบไฟล์เอกสารรวมกันในข้อ 11 เพียงไฟล์
เดียว  

เมื่อแนบไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลด้านล่างให้ลงชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ โดยระบบจะ
อ้างอิงชื่อตาม Usernameผู้ที่กำลังเข้าใช้งานระบบ โดยเจ้าหน้าที่สามารถเปลี่ยนแปลงชื่อผู้รับคำขอและ
ตำแหน่งในส่วนนี้ให้สอดคล้องกับความเป็นจริงและเพ่ือยืนยันว่าเจ้าหน้าที่รับคำขอคนดังกล่าวได้แนบเอกสาร

ประกอบคำขอรับการรับรองแล้วครบถ้วน เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กด  

 

แบบแยกไฟล์ 

แบบรวมไฟล ์

สามารถแก้ไขได ้
กรอกตำแหน่ง 
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1.10 หน้าจอการสร้างคำขอแบบเดี่ยว หน้าที่ 7 พิมพ์ใบคำขอ เมื่อกรอกข้อมูลและแนบเอกสารประกอบ
คำขอรับการรับรองครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่สามารถดูตัวอย่างร่างใบคำขอก่อนส่งให้ฝ่ายอำนวยการ โดยให้กด 
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หน้าต่างโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดคำขอให้เจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วนอีกครั้ง

ก่อนจะกด  เข้ามายังฝ่ายอำนวยการ 
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ทั้งนี้ หากเจ้าหน้าที่ต้องการแก้ไขข้อมูลหรือแก้ไขเอกสารแนบ สามารถกด  เพ่ือเข้าไปแก้ไข
ข้อมูลหรือไฟล์เอกสารได้ โดยส่วนที่เจ้าหน้าที่จะสามารถแก้ไข จะสามารถแก้ไขได้ที่ หน้าที่ 2 เป็นต้นไป หรือ

กรณีท่ีต้องการพิมพ์ใบคำขอ เจ้าหน้าทีส่ามารถกด  เพ่ือพิมพ์เอกสารใบคำขอได้ 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่กด  เรียบร้อยแล้ว สถานะใบคำขอจะแสดงหน้าเมนูจัดการคำขอ เมนูย่อย
ตรวจสอบสถานะ/แก้ไขใบคำขอ โดยสถานะการปฏิบัติงานจะแสดงเป็น “รายการคำขอใหม่ รอทวนสอบ” 

และเจ้าหน้าทีส่ามารถกด เพ่ือติดตามสถานะการปฏิบัติงานของรายการคำขอนี้ได้ด้วย 
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ตัวอย่าง หน้าต่างโปรแกรมที่แสดง Timeline เพิ่มเติม เพื่อให้เจ้าหน้าที่ติดตามสถานะการปฏิบัติงานของ
แต่ละรายการคำขอ  
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2. การทวนสอบคำขอรับการรับรอง 

2.1 กรณีใบคำขอผ่านการทวนสอบ ฝ่ายอำนวยการจะทวนสอบคำขอไปยังหน่วยตรวจประเมินที่รับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่และหน่วยตรวจประเมินสามารถตรวจสอบสถานะการปฏิบัติงานได้ที่ เมนูจัดการคำขอ เมนูย่อย 
เมนูย่อยตรวจสอบสถานะ/แก้ไขใบคำขอ โดยสถานะการทวนสอบจะแสดงเป็น “ผ่าน”  

 
2.2 กรณีใบคำขอไม่ผ่านการทวนสอบ เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบสถานะการทวนสอบได้ โดยสถานะการ

ทวนสอบจะแสดงเป็น “ไม่ผ่าน” และฝ่ายอำนวยการจะแจ้งกำหนดระยะเวลาที่ให้ดำเนินการแก้ไขพร้อม

รายละเอียดที่ต้องการให้แก้ไขเพ่ิมเติม ให้เจ้าหน้าที่เลือก  เพ่ือดำเนินการแก้ไขตามที่ได้รับแจ้ง  
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ให้เจ้าหน้าทีก่ด  เพ่ือแก้ไขรายละเอียดที่ได้รับแจ้งในหน้าที่ 2 ถึงหน้าที่ 7  
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เมื่อดำเนินการแก้ไขใบคำขอเสร็จเรียบแล้ว ให้เจ้าหน้าที่กลับมาที่หน้าเมนูจัดการคำขอ เมนูย่อยตรวจสอบ
สถานะ/แก้ไขใบคำขอ กด            เพ่ือส่งคืนใบคำขอไปให้ฝ่ายอำนวยการเพ่ือให้ทวนสอบคำขอใหม่อีกครั้ง  

 
เมื่อกด            หน้าต่างโปรแกรมจะแสดงวันที่ส่งคืนการแก้ไขใบคำขอ ให้เจ้าหน้าที่กด  เพ่ือยืนยัน

การส่ง 
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เมื่อส่งคืนใบคำขอกลับมายังฝ่ายอำนวยการแล้ว สถานะการทวนสอบจะแสดงเป็น “ส่งคืนการแก้ไขแล้ว” 

 

ฝ่ายอำนวยการจะทวนสอบคำขออีกครั้ง หากคำขอผ่านการทวนสอบแล้ว ฝ่ายอำนวยการจะทวนสอบคำ
ขอไปยังหน่วยตรวจประเมินที่รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่และหน่วยตรวจประเมินสามารถตรวจสอบสถานะการ
ปฏิบัติงานได้ท่ี เมนูจัดการคำขอ เมนูย่อยเมนูย่อยตรวจสอบสถานะ/แก้ไขใบคำขอ โดยสถานะการทวนสอบ
จะแสดงเป็น “ผ่าน” 
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3. การวางแผนการตรวจประเมิน 

3.1 เมื่อคำขอได้รับการทวนสอบไปยังหน่วยตรวจประเมินที่รับผิดชอบแล้ว ให้ผู้ตรวจประเมินวางแผนการ
ตรวจประเมินโดยไปที่เมนูแผนการตรวจประเมิน เมนูย่อยสร้างแผนตรวจประเมินแบบเดี่ยว โดยผู้ตรวจ

ประเมินสามารถค้นหาคำขอที่ยังไม่ได้วางแผนการตรวจประเมินโดยการเลือก  แล้วกด  

จากนั้นกด  ในรายการคำขอที่ต้องการวางแผนการตรวจประเมิน 

  

3.2 หน้าจอโปรแกรมจะแสดงดังภาพด้านล่าง ผู้ตรวจประเมินสามารถกด  เพื่อดูรายละเอียดใบคำขอ
ได้ หรือถ้าต้องการเริ่มการวางแผนการตรวจประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินระบุจำนวน Manday .ที่จะใช้ในการ
ตรวจประเมินทั้งหมดตามที่คำนวณได้ลงใน  แล้วกด   
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3.3 หน้าจอโปรแกรมจะแสดงรายการแผนการเข้าตรวจ ให้ผู้ตรวจประเมินกด  เพื่อสร้าง
แผนการตรวจประเมิน  
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3.4 ในการวางแผนการตรวจประเมินให้ผู้ตรวจประเมินระบุข้อมูลในส่วนต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  
     ส่วนที่ 1 กำหนดวันที่และประเภทแผนการตรวประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินเลือกวันที่ ที่จะเข้าตรวจ

ประเมิน และประเภทแผนการตรวจประเมินตามตัวเลือกที่กำหนด ได้แก่ ตรวจประเมิน หรือตรวจติดตามผล
การแก้ไขตรวจประเมิน 

     ส่วนที่ 2 การตรวจประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินเลือกแบบฟอร์มที่จะใช้ในการตรวจประเมินโดยต้อง
เลือกให้สอดคล้องกับขอบข่ายมาตรฐานที่เกษตรกรขอรับการรับรอง 

     ส่วนที่ 3 รายชื่อคณะผู้ตรวจประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินเลือกจังหวัด หน่วยงาน บทบาทของผู้ตรวจ

ประเมินแล้วกด  ในรายที่ต้องการเพิ่มเข้ามาในคณะผู้ตรวจประเมิน จากนั้นกด เพ่ือ
เพ่ิมรายชื่อเข้าสู่รายชื่อคณะผู้ตรวจประเมิน 

     ส่วนที่ 4 รายชื่อผู้ร่วมคณะตรวจประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินระบุชื่อ-สกุล และบทบาทของผู้ที่จะร่วม

คณะตรวจประเมิน เช่น ผู้เชี่ยวชาญ ผู้สังเกตการณ์ ก่อนกด  

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กด   
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หน้าจอโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดแผนการตรวจประเมิน เพ่ือให้ผู้ตรวจประเมินตรวจสอบความถูกต้อง

และครบถ้วนอีกครั้ง ก่อนกด เพื่อส่งแผนการตรวจประเมินที ่ได้วางแผนไว้ ให้ฝ่ายตรวจประเมิน
พิจารณาอนุมัติแผนการตรวจประเมินต่อไป โดยระหว่างที่ผู้ตรวจประเมินได้ส่งแผนการตรวจประเมินให้ฝ่าย
ตรวจประเมินพิจารณาจะไม่สามารถแก้ไขแผนการตรวจประเมินได้ 
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เมื่อส่งแผนการตรวจประเมินแล้ว ผู้ตรวจประเมินสามารถตรวจสอบสถานะแผนการตรวจประเมินได้ที ่เมนู
แผนการตรวจประเมิน เมนูย่อยสร้างแผนตรวจประเมินแบบเดี่ยว เลือกค้นหาสถานะแผนการตรวจประเมิน

เป็น  กด  จากนั้นกด  เพ่ือดูรายละเอียดสถานะแผนการตรวจประเมิน 

 

หน้าจอโปรแกรมจะแสดงแถบสีที่แตกต่างกันในแต่ละรายการแผนการตรวจประเมิน เพ่ือแสดงรายละเอียด
สถานะในแต่ละแผนการตรวจประเมิน ดังนี้  

- สีเหลือง หมายถึง บันทึกแผนการเข้าตรวจ  
- สีฟ้า หมายถึง ส่งแผนเข้าตรวจ (รออนุมัติ) 
- สีเขียว หมายถึง อนุมัติแผนการเข้าตรวจแล้ว 
- สีแดง หมายถึง ไม่อนุมัติ 

ในกรณีที่แผนการตรวจประเมินไม่ได้รับการพิจารณาอนุมัติจากฝ่ายตรวจประเมิน แถบสีจะแสดงเป็นสีแดง

และจะแสดงสถานะแผนการตรวจประเมินเป็น “ไม่อนุมัติแผนเข้าตรวจ” ให้กด  เพื่อแก้ไขแผนการเข้า
ตรวจประเมิน  
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จากนั้นหน้าจอโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดแผนการตรวจประเมินเพ่ือให้ผู้ตรวจประเมินไดป้รับปรุงแก้ไข
แผนการตรวจประเมินใหม่ให้ถูกต้องครบถ้วน ก่อนกด  และกด   

 
ในกรณีที่แผนการตรวจประเมินได้รับการพิจารณาอนุมัติจากฝ่ายตรวจประเมิน แถบสีจะแสดงเป็นสีเขียว

และจะแสดงสถานะแผนการตรวจประเมินเป็น “อนุมัติแผนเข้าตรวจแล้ว”  
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4. การบันทึกผลการตรวจประเมิน 
เมื่อผู้ตรวจประเมินได้เข้าตรวจประเมินฟาร์มตามที่ได้วางแผนการตรวจประเมินแล้ว ให้ผู้ตรวจประเมิน

บันทึกผลการตรวจประเมินโดยไปที่เมนูผลการตรวจประเมิน เมนูย่อยบันทึกผลการเข้าตรวจ จากนั้นกรอก
เลขที่ใบคำขอ และกด  

 
 

หน้าจอโปรแกรมจะแสดงข้อมูลเพื่อให้ผู้ตรวจประเมินได้บันทึกผลการตรวจประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลใบคำขอ จะแสดงข้อมูลพื้นฐานของเลขที่ใบคำขอและไฟล์เอกสารประกอบคำรับการ

รับรอง 
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ส่วนที่ 2 ข้อมูลฟาร์ม/สถานประกอบการ [ข้อมูลร่างใบรับรอง] และส่วนที่ 3 ที่อยู่ที่ติดต่อได้สะดวก 
เป็นข้อมูลที่ระบบจะแสดงให้อัตโนมัติโดยอ้างอิงมาจากข้อมูลในใบคำขอรับการรับรอง ในกรณีที่ผู ้ตรวจ
ประเมินเข้าตรวจประเมินฟาร์มแล้วพบว่าข้อมูลที่ตรวจประเมินพบไม่สอดคล้องกับข้อมูลในใบคำขอรับการ
รับรอง ให้ผู้ตรวจประเมินแก้ไขข้อมูลใหม่ให้ถูกต้อง ก่อนกด  

 

ส่วนที่ 4 รายละเอียดแผนตรวจประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินระบุวันที่ และเวลาที่ ได้ใช้ในการเข้าตรวจ
ประเมินจริง จากนั้นกด   
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ส่วนที่ 5 แบบประเมินที่ใช้ เป็นส่วนที่ให้ผู้ตรวจประเมินกรอกรายละเอียดข้อมูลตามแบบประเมิน จำนวน 
8 ข้อ ดังภาพ เมื่อผู้ตรวจประเมินต้องการเริ่มการบันทึกผลการตรวจประเมินให้กด  ที่แบบประเมินข้อ 
1. ข้อมูลพื้นฐานฟาร์ม 

 
เมื่อกด  ที่แบบประเมินข้อ 1. ข้อมูลพื้นฐานฟาร์มแล้ว หน้าจอโปรแกรมจะเลื่อนลงอัตโนมัติ

เพื่อให้ผู้ตรวจประเมินบันทึกข้อมูลพื้นฐานของฟาร์มที่ได้รับจากการเข้าตรวจประเมิน โดยให้ผู้ตรวจประเมิน
กด   
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เมื่อกด  แล้วหน้าจอโปรแกรมจะแสดงรายการข้อมูลพื้นฐาน เพื่อให้ผู้ตรวจประเมินกรอกข้อมูล

ชนิดสัตว์น้ำ ระบบการเลี้ยง และรูปแบบการเลี้ยง เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กด   

 
เมื่อกด  เรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะแสดงมาแสดงในตารางอัตโนมัติ จากนั้นให้ผู ้ตรวจประเมินกด 

เพ่ือเพ่ิมรายการข้อมูลการเลี้ยง 
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หน้าจอโปรแกรมจะแสดงรายการเพ่ือให้เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลการเลี้ยงดังภาพด้านล่าง ให้ผู้ตรวจประเมินกรอก
ประเภทการเลี้ยง ชนิดบ่อ ขนาดบ่อ จำนวนบ่อ ความจุ(ตัน) และข้อมูลอื่นเพ่ิมเติมของบ่อต่าง ๆ ภายในฟาร์ม 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กด   

 
เมื่อกด  เรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะแสดงในตารางอัตโนมัติ จากนั้นให้ผู้ตรวจประเมินบันทึกขนาดฟ้นที่

ฟาร์มลงใน จากนั้นกด  
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ผู้ตรวจประเมินกดเลือกว่าต้องการจะแนบไฟล์เอกสารประกอบการตรวจประเมินในรูปแบบใด (ไฟล์ที่แนบ
ในแต่ละไฟล์ต้องมีขนาดไม่เกิน 2 MB) กรณีที่ผูตรวจประเมินต้องการแนบเอกสารแบบแยกไฟล์ให้เลือก 
            แล้วแนบไฟล์แยกตามข้อ 1 - 11 หรือกรณีที่ต้องการแนบเอกสารแบบรวมไฟล์ให้เลือก  
แล้วแนบไฟล์รวมกันในข้อ 12 เพียงไฟล์เดียว เมื่อแนบไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้วให้กด   

กรณีที่ผู้ตรวจประเมินต้องการบันทึกผลการวิเคราะห์ตัวอย่างให้กด  ท้ายรายการผลการวิเคราะห์ใน
ข้อที่ 3-7 โดยชื่อรายการที่ต้องการบันทึกจะแสดงในตารางรายละเอียดด้านล่าง ดังตัวอย่างข้อ 3. ผลการ

วิเคราะห์น้ำบ่อเลี้ยง/แหล่งเลี้ยง ให้ผู ้ตรวจประเมิน กด  เพื่อเพิ่มรายงานผลการตรวจวิเคราะห์จาก
ห้องปฏิบัติการ 

 

หน้าจอโปรแกรมจะแสดงให้ผู้ตรวจประเมินกรอกข้อมูลวันที่เก็บตัวอย่าง วันที่ออกรายงานผลการตรวจ

วิเคราะห์จากห้องปฏิบัติการ และพารามิเตอร์ที่ตรวจวัด เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้กด   
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เมื่อกรอกข้อมูลแล้วจะปรากฏรายละเอียดดังตารางด้านล่างนี้ ให้ผู้ตรวจประเมินกด  เพ่ือ
บันทึกปริมาณสารที่ตรวจพบ 

 
โดยหน้าจอโปรแกรมจะแสดงให้ผู้ตรวจประเมินบันทึกชื่อสาร/อนุพันธ์ ผลการตรวจวิเคราร์ดังตัวเลือกที่

กำหนด และปริมาณสารทีต่รวจวเคราะห์พบหน่วยวัดเป็น “ppb” เมื่อกรอกเรียบร้อยแล้วให้กด  

 
ในส่วนของแบบประเมินข้อ 2. การตรวจประเมินตามข้อกำหนด (Checklist) ให้ผู ้ตรวจประเมินกด 

 หน้าจอโปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มแบบประเมิน (Checklist)  
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เมื ่อกด  แล้วหน้าจอโปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มแบบประเมิน (Checklist) ตาม
ข้อกำหนดของมาตรฐาน ให้ผู้ตรวจประเมินเลือกบันทึกผลการตรวจว่าสอดคล้อง (C) หรือไม่สอดคล้อง (NC) 
และบันทึกรายละเอียดการตรวจประเมินลงในรายการตรวจประเมิน จากนั้นให้กด  ท้ายข้อกำหนด 

 
เมื่อผู้ตรวจประเมินบันทึกผลตามแบบประเมินเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ตรวจประเมินกด  และเมื่อ

ผู้ตรวจประเมินต้องการยืนยันผลการตรวจประเมินให้กด   

 
โดยการกด นั้น หน้าจอโปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสรุปผลการตรวจประเมินขึ้นมาอีกครั้ง 

เพื่อให้ผู้ตรวจประเมินได้ตรวจสอบสรุปจำนวนร้อยละความสอดคล้องของข้อกำหนด และเมื่อผู้ตรวจประเมิน

ได้ตรวจสอบเรียบร้อยแล้วให้ผูตรวจประเมินกด  ซึ่งการยืนยันผลนี้ผู้ตรวจประเมินจะไม่
สามารถย้อนกลับมาแก้ไขผลการตรวจประเมินได้อีก 
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ในส่วนของแบบประเมินข้อ 3. สรุปผลการตรวจประเมินฟาร์ม จะแสดงสรุปผลการตรวจประเมินเป็น
จำนวนร้อยละความสอดคล้องของข้อกำหนด ซึ่งเป็นข้อมูลที่ระบบนำมาแสดงให้อัตโนมัติโดยอ้างอิงมาจาก
ข้อมูลในส่วนที่ 2 ที่ผู้ตรวจประเมินได้ยืนยันผลไว้  

ทั้งนี้ ในกรณีที่พบข้อไม่สอดคล้องตามข้อกำหนดในแบบประเมิน ระบบจะแสดงรายการข้อกำหนดตาม
แบบประเมินนั ้นในแบบประเมินข้อ 6. สรุปผลรายการจัดการฟาร์มที ่ต ้องแก้ไข/ข้อร้องเรียน/การใช้
เครื่องหมาย (จำนวนใบ CAR.) ดังภาพด้านล่าง 

 
แบบประเมินข้อ 4. การตรวจติดตามการใช้หรืออ้างถึงการใช้กฏหมายรับรอง เครื่องหมายรับรองระบบงาน

และการติดตามตรวจสอบข้อร้องเรียน ให้ผู้ตรวจประเมินกรอกข้อมูลการใช้/อ้างอิงใบรับรองหรือเครื่องหมาย

ที่ได้ตรวจพบ ซึ่งกรณทีี่เป็นคำขอครั้งแรกหรือคำขอใหม่ให้ผู้ตรวจประเมินเลือก แล้วกด   

 
แบบประเมินข้อ 5. สรุปผลการตรวจประเมิน/ข้อร้องเรียน/การใช้เครื่องหมาย  ให้ผู้ตรวจประเมินกรอก

ข้อมูลตามที่ได้ตรวจพบจากการตรวจประเมินจริง แล้วกด  
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แบบประเมินข้อ 6. สรุปผลรายการจัดการฟาร์มที่ต้องแก้ไข/ข้อร้องเรียน/การใช้เครื่องหมาย (จำนวนใบ 
CAR.) กรณีที่มีรายการไม่สอดคล้องในแบบประเมิน เมื่อผู้ตรวจประเมินดำเนินการตรวจติดตามการแก้ไข
ข้อบกพร่องเรียบร้อยแล้ว ให้ผูตรวจประเมินบันทึกผลการติดตามผล (ปิด CAR) และรายละเอียดเพ่ิมเติม  

 
แบบประเมินข้อ 7. ชื่อผู้ให้ข้อมูล ให้ผู้ตรวจประเมินกรอกชื่อผู้ให้ข้อมูล (เกษตรกร) ตำแหน่งและหมายเลข 

โทรศัพท์ จากนั้นกด  

 
แบบประเมินข้อ 8. รายชื่อคณะผู้ตรวจประเมิน ระบบโปรแกรมจะแสดงรายชื่อของคณะผู้ตรวจประเมิน

อัตโนมัติ โดยอ้างอิงมาจากรายชื่อในคณะผู้ตรวจประเมินที่เคยได้รับการอนุมัติแผนการตรวจประเมินไว้ 
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เมื่อกรอกรายละเอียดแบบประเมินทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กด  เพื่อส่งรายงานผลการ
ตรวจประเมินและหลักฐานประกอบการตรวจประเมินทั้งหมดไปยังฝ่ายตรวจประเมิน 
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เมื่อผู้ตรวจประเมินกด  แล้ว ผู้ตรวจประเมินสามารถตรวจสอบสถานะการปฏิบัติงานได้ที่ 
เมนูจัดการคำขอ เมนูตรวจสอบสถานะ/แก้ไขใบคำขอ โดยสถานะการปฏิบัติงานจะแสดงเป็น “บันทึกผล
ตรวจประเมินแล้ว (รอตรวจสอบ Checklist)”  

 
กรณีที่ฝ่ายตรวจประเมินตรวจสอบรายงานผลการตรวจประเมินและหลักฐานประกอบแล้วพบว่าข้อมูลไม่

ถูกต้อง ครบถ้วน ฝ่ายตรวจประเมินจะแจ้งกำหนดระยะเวลาที่ให้ดำเนินการแก้ไขพร้อมรายละเอียดที่ต้องการ
ให้แก้ไขเพ่ิมเติมกลับไปยังหน่วยตรวจประเมิน โดยผู้ตรวจประเมินสามารถติดตามผลการตรวจสอบไดท้ี่เมนูรับ
เอกสาร เมนูย่อยรอแก้ไขเอกสารแบบประเมิน ให้ผู้ตรวจประเมินกด  ที่ตารางเพื่อเข้าสู่หน้าบันทึกผล
ตรวจอีกครั้ง และแก้ไขตามรายการที่ได้แจ้ง 
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หน้าจอโปรแกรมจะแสดงหน้าบันทึกผลตรวจ ให้ผู้ตรวจประเมินแก้ไขข้อมูลตามที่ได้รับแจ้งจากฝ่ายตรวจ
ประเมิน เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กด                 เพื่อส่งคืนรายงานผลการตรวจประเมินที่
ได้รับการแก้ไขแล้วกลับไปยังฝ่ายตรวจประเมิน  
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ในกรณีทีฝ่่ายตรวจประเมินทวนสอบรายงานผลการตรวจประเมินผ่านแล้ว ผลการตรวจประเมินจะถูกส่งไป
ยังฝ่ายอำนวยการ เพ่ือให้ฝ่ายอำนวยการจัดประชุมคณะทำงานตัดสินการรับรองต่อไป  

ทั้งนี้ ผู ้ตรวจประเมินสามารถตดตามสถานะการปฏิบัติงานได้ที่เมนูจัดการคำขอ เมนูย่อยตรวจสอบ
สถานะ/แก้ไขใบคำขอ โดยสถานะจะแสดงเป็น “นำเข้าที่ประชุมคณะทบทวนรับรอง (ผ่านการตรวจสอบ 
Checklist)” 

 
 


