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1. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือเป็นการก าหนดขั้นตอน วิธีการ รวมทั้งผู้รับผิดชอบในการรับค าขอใบรับรองตามมาตรฐาน การท าการ

ประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืนและการแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน  
2. ขอบข่าย 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมการรับค าขอของ ผู้ท าการประมงพ้ืนบ้าน ผู้แปรรูปสินค้า

ประมงพ้ืนบ้าน นิติบุคคลที่ท าการประมงพ้ืนบ้านหรือแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน ที่ประสงค์ขอรับ
ใบรับรอง ส าหรับการยื่นขอใบรับรอง ต่ออายุใบรับรอง การยกเลิกค าขอใบรับรอง การตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 

3. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
3.1 แบบค าขอใบรับรองมาตรฐานการท าการประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืน (F-SS-01) 
3.2 แบบค าขอใบรับรองมาตรฐานการแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน (F-SS-02) 
3.3 ใบรายการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอใบรับรอง (F-SS-11) 
3.4 ทะเบียนการรับค าขอ (F-SS-10) 
3.5 แบบยกเลิกค าขอใบรับรอง/ยกเลิกใบรับรองมาตรฐานการท าการประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืนและการ  

แปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน (F-SS-12)  
3.6 ระบบสารสนเทศ 

 



 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัตงิาน  
(Procedure Manual) 

รหัส                PM-SS-01 
หน้า                         2/13 
แก้ไขครั้งที่                  00 
วันที่เริ่มใช้ 1 ตุลาคม 2563 

การรับค าขอรับการรับรอง   
(Certification Application) 

 

  

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน เอกสาร/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับ
มอบหมายให้ท าหน้าที่
รับค าใบรับรองฯ ของ
หน่วยงานส านักงาน
ประมงพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร หรือ
ส านักงานประมงจังหวัด 
ส านักงานประมงอ าเภอ
แห่งท้องที่ติดทะเล 

- รับค าขอรับใบรับรอง ด าเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ
ใบรับรองและเอกสารหลักฐาน รวมถึง
คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอตามใบรายการ
ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ
ใบรับรอง (F-SS-11) 

- ในกรณีพบว่าค าขอและเอกสารหลักฐาน
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่
รับค าขอ แจ้งผู้ยื่นค าขอแก้ไขเพ่ิมเติม 
ภายใน 20 วัน  

- กรณขีอและเอกสารหลักฐานถูกต้อง
ครบถ้วน ให้ก าหนดรหัสค าขอตาม
ภาคผนวกและบันทึกรายละเอียดใน
ทะเบียนการรับค าขอ (F-SS-10) 

- ส่งค าขอพร้อมสแกนหลักฐานต่างๆจัด
ส่งผ่านทางไปรษณีย์อิเลคทรอนิกส์ และส่ง
ต้นฉบับของเอกสารผ่านทางระบบสาร
บรรณ ให้ กมป. 

 

 แบบค าขอใบรับรองมาตรฐานการท า
การประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืน (F-SS-
01)  

 แบบค าขอใบรับรองมาตรฐานการ
แปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน (F-SS-
02) 

 เอกสารประกอบค าขอรับการรับรอง 
 ทะเบียนการรับค าขอ (F-SS-10)  
 ใบรายการตรวจสอบเอกสาร

ประกอบค าขอใบรับรอง (F-SS-11)  
 

 

เจ้าหน้าที่ กมป. หรือ
เจ้าหน้าที ่ที่ได้รับ
มอบหมาย 

-ทวนสอบค าขอฯ และตรวจสอบความ
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามเอกสารทางไปรษณีย์
อิเลคทรอนิกส์  

 ไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์  
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5. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 เจ้าหน้าที่ส านักงานประมงพื้นที่กรุงเทพมหานคร ส านักงานประมงจังหวัด ส านักงาน
ประมงอ าเภอ ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายงานให้เป็นผู้รับค าขอ ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของค าขอใบรับรองและ
เอกสารหลักฐาน รวมถึงคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอตามใบรายการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอใบรับรอง (F-SS-11) 

คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอกรณีขอใบรับรองมาตรฐานการท าการประมงพื้นบ้านอย่างยั่งยืน 
(1) ต้องเป็นสมาชิกองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่น  
(2) ต้องเป็นผู้ที่ข้ึนทะเบียนผู้ท าการประมง (ทบ.3) 
(3) ไม่เคยถูกเพิกถอนการรับรองตามระเบียบนี้ เว้นแต่พ้นระยะเวลา 90 วัน นับจากวันที่

เพิกถอนการรับรองมาแล้ว พร้อมทั้งแสดงหลักฐานการแก้ไขข้อบกพร่อง 
คุณสมบัติของผู้ย่ืนค าขอกรณีขอใบรับรองมาตรฐานการแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน 
  (1) ได้รับการจดทะเบียนเป็นองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่นด้านแปรรูป  หรือเป็นสมาชิก

องค์กรชุมชนประมงท้องถิ่น หรือได้รับการจดทะเบียนผู้ประกอบการด้านการประมง (ทบ.2) 
  (2) ไม่เคยถูกเพิกถอนการรับรองตามระเบียบนี้ เว้นแต่พ้นระยะเวลา 90 วัน นับจากวันที่

เพิกถอนการรับรองมาแล้ว พร้อมทั้งแสดงหลักฐานการแก้ไขข้อบกพร่อง  
  ในกรณีพบว่าค าขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่รับค าขอ 
แจ้งผู้ยื่นค าขอแก้ไขเพ่ิมเติม ภายใน 20 วัน นับแต่วันที่ตรวจสอบพบความไม่สมบรูณ์ของค าขอ หากพ้นก าหนด 
20 วันแล้ว ให้เจ้าหน้าที่รับค าขอแจ้งผู้ยื่นค าขอทราบว่าค าขอนั้นถูกยกเลิก แล้วจึงพิจารณาส่งคืนหรือท าลาย
เอกสารหลักฐานแนบค าขอของผู้ยื่นค าขอรายนั้นๆ 
   5.2  เมื่อค าขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่รับค าขอก าหนดรหัสค าขอตาม
ภาคผนวกและบันทึกรายละเอียดในทะเบียนการรับค าขอ (F-SS-10)  

 5.3  เจ้าหน้าที่รับค าขอด าเนินการจัดส่งค าขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานต่างๆ ให้กองพัฒนา
ระบบการรับรองมาตรฐานสินค้าประมงและหลักฐานเพ่ือการสืบค้น (กมป.) ภายใน 7 วัน โดยขอให้เจ้าหน้าที่
รับค าขอสแกนเอกสารค าขอพร้อมหลักฐานต่างๆ ส่งไปรษณีย์อิเลคทรอนิกส์ให้ กมป.ทาง fcstd05@gmail.com 
เพ่ือความรวดเร็วในการให้บริการแก่ผู้ยื่นขอใบรับรอง แล้วจึงจัดส่งเอกสารต้นฉบับให้ในภายหลังตามระบบสาร
บรรณ 

 5.4  ผู้ได้รับมอบหมายของ กมป. ทวนสอบค าขอและเอกสารหรือหลักฐานให้ครบถ้วน กรณีที่ทวน
สอบค าขอพบว่ามีเอกสารหรือข้อมูลที่ต้องการเพ่ิมเติม ให้หน่วยรับค าขอหรือผู้ประกอบการส่งเอกสารดังกล่าวทาง
ไปรษณีย์อิเลคทรอนิกส ์หรือโทรสาร ที่หน่วยงานที่รับค าขอ หรือ กมป. ภายใน 7 วัน  
 กรณีที่ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบรับรองแล้ว แต่ไม่ประสงค์รับการตรวจประเมินใน
ระยะเวลา 45 วัน นับจากวันที่รับค าขอฯ ให้แจ้งผู้ประกอบการยกเลิกค าขอตามแบบยกเลิกค าขอใบรับรอง/
ยกเลิกใบรับรองมาตรฐานการท าการประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืนและการแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน (F-SS-12)  

mailto:fcstd05@gmail.com
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 5.5 เจ้าหน้าที่ กมป. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายด าเนินการจัดเก็บทะเบียนการรับค าขอ (F-SS-10) 
ทุกเดือน เพ่ือการตรวจสอบย้อนกลับ               

ภาคผนวก 
การก าหนดรหัสค าขอ  

การก าหนดรหัสค าขอให้ใช้รหัสดังนี้   
AA-BB-CCCC-DDDD 

อักษร AA  แทน รหัสประเภทตามมาตรฐานฯ  
- ระบุรหัส  01 การท าการประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืน   
- ระบุรหัส  02  การแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน  

อักษร BB  แทน ปี พ.ศ. โดยใช้เลขสองตัวสุดท้ายของปี พ.ศ. ที่รับค าขอฯ (ปีปฏิทิน) 
อักษร CCCC   แทน หน่วยรับค าขอ โดย 2 หลักแรกเป็นเลขรหัสจังหวัด และหลักที่ 3 และ 

4 เป็นเลขรหัสอ าเภอ (อ้างอิงตามกระทรวงมหาดไทย)  
อักษร DDDD  แทน ล าดับที่รับค าขอฯของแต่ละประเภทมาตรฐานและแต่ละหน่วยงาน เริ่ม

ตั้งแต่ 1 เป็นต้นไป ไม่จ ากัดหลัก โดยเริ่มนับใหม่เมื่อเริ่มปี พ.ศ. ใหม ่
 

ตัวอย่าง : 01-64-7704-005 คือ ผู้ประกอบการที่ประสงค์ยื่นขอใบรับรองตามมาตรฐานการท าการประมง
พ้ืนบ้านอย่างยั่งยืน ในปี พ.ศ. 2564 รับค าขอโดยส านักงานประมงอ าเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
เป็นผู้ยื่นค าขอล าดับที่ 5  

 
เลขรหัส AA BB CCCC DDDD 

ความหมาย ประเภทตามมาตรฐาน 
ปี พ.ศ.  

ที่รับค าขอ 
รหัสหน่วยงาน 

รับค าขอ 

ล าดับที่ของ 
ค าขอตามปี พ.ศ. 

ตัวอย่าง 01 = การท าการประมง     
02 = การแปรรูปสินค้าประมง     
      

64 = 2564 7704 =ส านักงานประมง
อ าเภอบางสะพาน  
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

0005 = ล าดับที่ 5 
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รหัสจังหวัดอ้างอิงตามกระทรวงมหาดไทย  

ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
1 กรุงเทพมหานคร 10 เขตพระนคร 1001 

เขตดุสิต 1002 
เขตหนองจอก 1003 
เขตบางรัก 1004 
เขตบางเขน 1005 
เขตบางกะปิ 1006 
เขตปทุมวัน 1007 
เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย 1008 
เขตพระโขนง 1009 
เขตมีนบุรี 1010 
เขตลาดกระบัง 1011 
เขตยานนาวา 1012 
เขตสัมพันธวงศ์ 1013 
เขตพญาไท 1014 
เขตธนบุรี 1015 
เขตบางกอกใหญ่ 1016 
เขตหว้ยขวาง 1017 
เขตคลองสาน 1018 
เขตตลิ่งชัน 1019 
เขตบางกอกนอ้ย 1020 
เขตบางขุนเทียน 1021 
เขตภาษีเจริญ 1022 
เขตหนองแขม 1023 
เขตราษฎร์บูรณะ 1024 
เขตบางพลัด 1025 
เขตดินแดง 1026 
เขตบึงกุ่ม 1027 
เขตสาทร 1028 
เขตบางซ่ือ 1029 
เขตจตุจักร 1030 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
เขตบางคอแหลม 1031 
เขตประเวศ 1032 
เขตคลองเตย 1033 
เขตสวนหลวง 1034 
เขตจอมทอง 1035 
เขตดอนเมือง 1036 
เขตราชเทวี 1037 
เขตลาดพร้าว 1038 
เขตวัฒนา 1039 
เขตบางแค 1040 
เขตหลักสี่ 1041 
เขตสายไหม 1042 
เขตคันนายาว 1043 
เขตสะพานสูง 1044 
เขตวังทองหลาง 1045 
เขตคลองสามวา 1046 
เขตบางนา 1047 
เขตทวีวัฒนา 1048 
เขตทุ่งครุ 1049 
เขตบางบอน 1050 

2 สมุทรปราการ 11 อ าเภอเมืองสมุทรปราการ 1101 
อ าเภอบางบ่อ 1102 
อ าเภอบางพลี 1103 
อ าเภอพระประแดง 1104 
อ าเภอพระสมุทรเจดีย์ 1105 
กิ่งอ าเภอบางเสาธง 1106 

3 ชลบุร ี 20 อ าเภอเมืองชลบุรี 2001 
อ าเภอบ้านบึง 2002 
อ าเภอหนองใหญ่ 2003 
อ าเภอบางละมุง 2004 
อ าเภอพานทอง 2005 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
อ าเภอพนัสนิคม 2006 
อ าเภอศรีราชา 2007 
อ าเภอเกาะสีชัง 2008 
อ าเภอสัตหีบ 2009 
อ าเภอบ่อทอง 2010 
กิ่งอ าเภอเกาะจันทร์ 2011 

4 ระยอง 21 อ าเภอเมืองระยอง 2101 
อ าเภอบ้านฉาง 2102 
อ าเภอแกลง 2103 
อ าเภอวังจันทร์ 2104 
อ าเภอบ้านค่าย 2105 
อ าเภอปลวกแดง 2106 
อ าเภอเขาชะเมา 2107 
กิ่งอ าเภอนิคมพัฒนา 2108 

5 จันทบุรี 22 อ าเภอเมืองจันทบุรี 2201 
อ าเภอขลุง 2202 
อ าเภอท่าใหม่ 2203 
อ าเภอโป่งน้ าร้อน 2204 
อ าเภอมะขาม 2205 
อ าเภอแหลมสิงห์ 2206 
อ าเภอสอยดาว 2207 
อ าเภอแก่งหางแมว 2208 
อ าเภอนายายอาม 2209 
อ าเภอเขาคิชฌกูฏ 2210 

6 ตราด 23 อ าเภอเมืองตราด 2301 
อ าเภอคลองใหญ่ 2302 
อ าเภอเขาสมงิ 2303 
อ าเภอบ่อไร่ 2304 
อ าเภอแหลมงอบ 2305 
อ าเภอเกาะกูด 2306 
อ าเภอเกาะช้าง 2307 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
7 ฉะเชิงเทรา 24 อ าเภอเมืองฉะเชิงเทรา 2401 

อ าเภอบางคล้า 2402 
อ าเภอบางน้ าเปรี้ยว 2403 
อ าเภอบางปะกง 2404 
อ าเภอบ้านโพธิ์ 2405 
อ าเภอพนมสารคาม 2406 
อ าเภอราชสาส์น 2407 
อ าเภอสนามชัยเขต 2408 
อ าเภอแปลงยาว 2409 
อ าเภอท่าตะเกียบ 2410 
กิ่งอ าเภอคลองเขื่อน 2411 

8 สมุทรสงคราม 75 อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม 7501 
อ าเภอบางคนที 7502 
อ าเภออัมพวา 7503 

9 เพชรบุรี 76 อ าเภอเมืองเพชรบุรี 7601 
อ าเภอเขายอ้ย 7602 
อ าเภอหนองหญ้าปล้อง 7603 
อ าเภอชะอ า 7604 
อ าเภอท่ายาง 7605 
อ าเภอบ้านลาด 7606 
อ าเภอบ้านแหลม 7607 
อ าเภอแก่งกระจาน 7608 

10 ประจวบคีรีขันธ์ 77 อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ 7701 
อ าเภอกุยบุรี 7702 
อ าเภอทับสะแก 7703 
อ าเภอบางสะพาน 7704 
อ าเภอบางสะพานน้อย 7705 
อ าเภอปราณบุรี 7706 
อ าเภอหัวหิน 7707 
กิ่งอ าเภอสามร้อยยอด 7708 

11 นครศรีธรรมราช 80 อ าเภอเมืองนครศรีธรรมราช 8001 



 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัตงิาน  
(Procedure Manual) 

รหัส                PM-SS-01 
หน้า                         9/13 
แก้ไขครั้งที่                  00 
วันที่เริ่มใช้ 1 ตุลาคม 2563 

การรับค าขอรับการรับรอง   
(Certification Application) 

 

  

ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
อ าเภอพรหมคีรี 8002 
อ าเภอลานสกา 8003 
อ าเภอฉวาง 8004 
อ าเภอพิปูน 8005 
อ าเภอเชียรใหญ่ 8006 
อ าเภอชะอวด 8007 
อ าเภอท่าศาลา 8008 
อ าเภอทุ่งสง 8009 
อ าเภอนาบอน 8010 
อ าเภอทุ่งใหญ่ 8011 
อ าเภอปากพนัง 8012 
อ าเภอร่อนพิบูลย์ 8013 
อ าเภอสิชล 8014 
อ าเภอขนอม 8015 
อ าเภอหัวไทร 8016 
อ าเภอบางขัน 8017 
อ าเภอถ้ าพรรณรา 8018 
อ าเภอจุฬาภรณ์ 8019 
อ าเภอพระพรหม 8020 
กิ่งอ าเภอนบพิต า 8021 
อ าเภอช้างกลาง 8022 
อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ 8023 

12 กระบี่ 81 อ าเภอเมืองกระบี่ 8101 
อ าเภอเขาพนม 8102 
อ าเภอเกาะลันตา 8103 
อ าเภอคลองท่อม 8104 
อ าเภออ่าวลึก 8105 
อ าเภอปลายพระยา 8106 
อ าเภอล าทับ 8107 
อ าเภอเหนือคลอง 8108 

13 พังงา 82 อ าเภอเมืองพังงา 8201 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
อ าเภอเกาะยาว 8202 
อ าเภอกะปง 8203 
อ าเภอตะกั่วทุ่ง 8204 
อ าเภอตะกั่วป่า 8205 
อ าเภอคุระบุรี 8206 
อ าเภอทับปุด 8207 
อ าเภอท้ายเหมือง 8208 
อ าเภอเกาะยาว 8202 

14 ภูเก็ต 83 อ าเภอเมืองภูเก็ต 8301 
อ าเภอกะทู้ 8302 
อ าเภอถลาง 8303 

15 สุราษฎร์ธานี 84 อ าเภอเมืองสุราษฎร์ธานี 8401 
อ าเภอกาญจนดิษฐ์ 8402 
อ าเภอดอนสัก 8403 
อ าเภอเกาะสมุย 8404 
อ าเภอเกาะพะงัน 8405 
อ าเภอไชยา 8406 
อ าเภอท่าชนะ 8407 
อ าเภอคีรีรัฐนิคม 8408 
อ าเภอบ้านตาขุน 8409 
อ าเภอพนม 8410 
อ าเภอท่าฉาง 8411 
อ าเภอบ้านนาสาร 8412 
อ าเภอบ้านนาเดิม 8413 
อ าเภอเคียนซา 8414 
อ าเภอเวียงสระ 8415 
อ าเภอพระแสง 8416 
อ าเภอพุนพิน 8417 
อ าเภอชัยบุรี 8418 
กิ่งอ าเภอวภิาวดี 8419 

16 ระนอง 85 อ าเภอเมืองระนอง 8501 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
อ าเภอละอุ่น 8502 
อ าเภอกะเปอร์ 8503 
อ าเภอกระบุรี 8504 
กิ่งอ าเภอสุขส าราญ 8505 

17 ชุมพร 86 อ าเภอเมืองชุมพร 8601 
อ าเภอท่าแซะ 8602 
อ าเภอปะทิว 8603 
อ าเภอหลังสวน 8604 
อ าเภอละแม 8605 
อ าเภอพะโต๊ะ 8606 
อ าเภอสวี 8607 
อ าเภอทุ่งตะโก 8608 

18 สงขลา 90 อ าเภอเมืองสงขลา 9001 
อ าเภอสทิงพระ 9002 
อ าเภอจะนะ 9003 
อ าเภอนาทวี 9004 
อ าเภอเทพา 9005 
อ าเภอสะบ้าย้อย 9006 
อ าเภอระโนด 9007 
อ าเภอกระแสสินธุ์ 9008 
อ าเภอรัตภูมิ 9009 
อ าเภอสะเดา 9010 
อ าเภอหาดใหญ่ 9011 
อ าเภอนาหม่อม 9012 
อ าเภอควนเนียง 9013 
อ าเภอบางกล่ า 9014 
อ าเภอสิงหนคร 9015 
อ าเภอคลองหอยโข่ง 9016 

19 สตูล 91 อ าเภอเมืองสตูล 9101 
อ าเภอควนโดน 9102 
อ าเภอควนกาหลง 9103 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
อ าเภอท่าแพ 9104 
อ าเภอละงู 9105 
อ าเภอทุ่งหว้า 9106 
กิ่งอ าเภอมะนัง 9107 

20 ตรัง 92 อ าเภอเมืองตรัง 9201 
อ าเภอกันตัง 9202 
อ าเภอย่านตาขาว 9203 
อ าเภอปะเหลียน 9204 
อ าเภอสิเกา 9205 
อ าเภอหว้ยยอด 9206 
อ าเภอวังวิเศษ 9207 
อ าเภอนาโยง 9208 
อ าเภอรัษฎา 9209 
อ าเภอหาดส าราญ 9210 

21 พัทลุง 93 อ าเภอเมืองพัทลุง 9301 
อ าเภอกงหรา 9302 
อ าเภอเขาชัยสน 9303 
อ าเภอตะโหมด 9304 
อ าเภอควนขนุน 9305 
อ าเภอปากพะยูน 9306 
อ าเภอศรีบรรพต 9307 
อ าเภอป่าบอน 9308 
อ าเภอบางแก้ว 9309 
อ าเภอป่าพะยอม 9310 
กิ่งอ าเภอศรีนครินทร์ 9311 

22 ปัตตานี 94 อ าเภอเมืองปัตตานี 9401 
อ าเภอโคกโพธิ์ 9402 
อ าเภอหนองจิก 9403 
อ าเภอปะนาเระ 9404 
อ าเภอมายอ 9405 
อ าเภอทุ่งยางแดง 9406 
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ล าดับที่ จังหวัด รหัสจังหวัด อ าเภอ รหัสอ าเภอ 
อ าเภอสายบุรี 9407 
อ าเภอไมแ้ก่น 9408 
อ าเภอยะหริ่ง 9409 
อ าเภอยะรัง 9410 
อ าเภอกะพอ้ 9411 
อ าเภอแม่ลาน 9412 

23 นราธิวาส 96 อ าเภอเมืองนราธิวาส 9601 
อ าเภอตากใบ 9602 
อ าเภอบาเจาะ 9603 
อ าเภอยี่งอ 9604 
อ าเภอระแงะ 9605 
อ าเภอรือเสาะ 9606 
อ าเภอศรีสาคร 9607 
อ าเภอแว้ง 9608 
อ าเภอสุคิริน 9609 
อ าเภอสุไหงโก-ลก 9610 
อ าเภอสุไหงปาดี 9611 
อ าเภอจะแนะ 9612 
อ าเภอเจาะไอร้อง 9613 
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แบบค าขอใบรับรองมาตรฐานการท าการประมงพื้นบ้านอย่างยั่งยืน  
รหัสค าขอ ………………………………………………………… 

ประเภทค าขอ   ขอใบรับรอง    ต่ออายุใบรับรอง 

ข้อมูลการใช้เรือ   ไม่ใช้เรือ   ใช้เรือ (  ) มีเครื่องกล ( )  ไม่มีเครื่องกล    

1. ชื่อผู้ขอใบรับรอง......................................................... .....................โทรศัพท์เคลื่อนที่...................................... 
2. ชื่อเรือ(ถ้ามี).................................................ทะเบียนผู้ท าการประมง............................................................. 
3. ที่อยู่ที่ติดต่อได้สะดวก     

เลขที.่........................................ ซอย.................................. ถนน.......................หมู่ที่...................................... 
ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด................................................     
รหัสไปรษณีย.์....................................โทรศัพท.์......................................โทรสาร............................................... 
อีเมล.............................................................. 

4. บุคคลที่สามารถติดต่อได้ (โปรดระบุ) 
 ชื่อ-นามสกุล............................................................... ................ความสัมพันธ์................................................ 

 โทรศัพท.์.....................................................................โทรสาร....................................................................... 
 โทรศัพท์เคลื่อนที่.................................................................. อีเมล: ............................................................... 
5. ในการขอใบรับรองครั้งนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอให้การตรวจประเมินเป็นภาษา   ไทย    อังกฤษ 
6. ข้าพเจ้า  ยินยอม     ไม่ยินยอม ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขต่าง ๆ ที่กรมประมงก าหนด 

และท่ีจะมีการก าหนด และ/หรือ แก้ไขเพ่ิมเติมในภายหน้า  
7. ข้าพเจ้า:  ยินดีให้เผยแพร่ข้อมูลเพ่ิมเติม ดังนี้  

 ชื่อผู้ได้รับการรับรอง  ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้     เบอร์โทรศัพท์/โทรสาร  
 ข้อมูลอื่น ๆ (ระบุ) .........................................................................................................  

          ไม่ยินดีให้เผยแพร่ข้อมูลเพ่ิมเติม  
พร้อมค าขอนี้ได้แนบเอกสารหรือหลักฐาน เพ่ือประกอบการพิจารณาดังต่อไปนี้ 
 (1) แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ ในกรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) แสดงหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วน ซึ่งมีอายุไม่เกิน 90 วัน นับแต่

วันที่ ออกหนังสือรับรองพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน
กรรมการผู้จัดการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ แล้วแต่กรณี ในกรณี
เป็นนิติบุคคล 

 (3) แสดงหนังสือรับรองการเป็นสมาชิกองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่น 
 (4) แสดงทะเบียนผู้ท าการประมง (ทบ.3) หรือส าเนาใบรับค าขอขึ้นทะเบียนของกรมประมง 
 (5) แสดงทะเบียนเรือไทย ใบแทนใบทะเบียนเรือ/และส าเนาใบอนุญาตใช้เรือที่ยังมีอายุที่ตนเองเป็น

เจ้าของกรรมสิทธิห์รือมีสิทธิครอบครอง (กรณีใช้เรือประมง) 
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 (6)  ในกรณีที่มอบอ านาจ ให้แนบหนังสือมอบอ านาจพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้
มอบอ านาจ และแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  

 (7) แสดงใบรับรองฉบับเดิม (กรณีต่ออายุ) 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูล เอกสารหรือหลักฐานที่จัดส่งให้กรมประมงเป็นความจริงและเป็นปัจจุบัน 
   
   ลงชื่อ   ……………………………………….ผู้ยื่นค าขอ 
              ( ……………………………………. ) 
                           …………./….………./………..… 
 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ที่รับค าขอ:  การตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ:  
 ครบถ้วน       ต้องการเอกสารเพ่ิมเติม ระบุ
...................................................................................................................................... ....................................... 
........................................................................................... ................................................................................. 
ทั้งนี้ ได้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอฯ รับทราบแล้ว ซึ่งผู้ยื่นค าขอฯ จะจัดส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้เจ้าหน้าที่  ภายในวันที ่ 
........................................................................................................................................................................................... 
     
        ลงชื่อ   ……………………………………….ผู้รับค าขอ 
                 ( ………………….……………………. ) 
             ต าแหน่ง……………………………………………..                         
                            …………./….………./………..…          
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แบบค าขอใบรับรองมาตรฐานการแปรรูปสินค้าประมงพื้นบ้าน 
 

รหัสค าขอ ……………………………………………………………… 

ประเภทค าขอ   ขอใบรับรอง    ต่ออายุใบรับรอง 
1. ชื่อผู้ขอใบรับรอง............................................................โทรศัพท์เคลื่อนที่.................................................................. 
2. ชื่อสถานประกอบการ.............................................................ทะเบียนผู้ประกอบการ............................................. 
3. ที่ตั้งสถานประกอบการ : เลขที.่..................ซอย.......................................ถนน........................................................... 

หมู่ที่ .....................................................................ต าบล/แขวง...................................................................................  
อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด...........................................รหสัไปรษณีย.์.................................................. 
โทรศัพท.์......................................................โทรสาร..............................อีเมล............................................................ 

    ขนาดของสถานประกอบการ.................................................... ..........ระบุ................................................................. 
4. ที่อยู่ที่ติดต่อได้สะดวก     เป็นที่อยู่เดียวกับสถานประกอบการ   ตามท่ีระบุด้านล่าง 

เลขที.่........................................ ซอย.................................. ถนน..............................หมู่ที.่....................................... 
ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................................          
รหัสไปรษณีย.์....................................โทรศัพท.์......................................โทรสาร........................................................ 
อีเมล.....................................................................  

5. บุคคลที่สามารถติดต่อได้ (โปรดระบุ) 
ชื่อ-นามสกุล...............................................................................ความสัมพันธ์........................... ..............................
โทรศัพท.์.............................................................................. โทรสาร....................................................................... 
โทรศัพท์เคลื่อนที่.................................................................. อีเมล: ........................................................................ 

6. ในการขอรับการรับรองครั้งนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอให้การตรวจประเมินเป็นภาษา   ไทย    อังกฤษ 
7. ข้าพเจ้า  ยินยอม     ไม่ยินยอม ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขต่าง ๆ ที่กรมประมงก าหนด และที่จะ

มีการก าหนด และ/หรือ แก้ไขเพ่ิมเติมในภายหน้า  
8. ข้าพเจ้า:  ยินดีให้เผยแพร่ข้อมูลเพ่ิมเติม ดังนี้  

 ชื่อผู้ได้รับการรับรอง  ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้     เบอร์โทรศัพท์/โทรสาร  
 ข้อมูลอื่น ๆ (ระบุ) .........................................................................................................  

          ไม่ยินดีให้เผยแพร่ข้อมูลเพ่ิมเติม  
  พร้อมค าขอนี้ได้แนบเอกสารหรือหลักฐาน เพ่ือประกอบการพิจารณาดังต่อไปนี้ 
 (1) แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ ในกรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) แสดงหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วน ซึ่งมีอายุไม่เกิน 90 วัน นับแต่วันที่ ออก

หนังสือรับรองพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน กรรมการผู้จัดการผู้มีอ านาจ
ลงนามผูกพันบริษัท หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ แล้วแต่กรณี ในกรณีเป็นนิติบุคคล 

 (3) แสดงหนังสือรับรองการจดทะเบียนองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่นด้านแปรรูป หรือแสดงหนังสือรับรองการ
เป็นสมาชิกองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่น หรือแสดงทะเบียนผู้ประกอบการด้านการประมง (ทบ.2)  
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 (4) แนบแผนที่แสดงที่ตั้งสถานแปรรูปสัตว์น้ า 
 (5) แนบแผนผังแสดงรายละเอียดกระบวนการผลิต หรือคู่มือการผลิต (ถ้ามี)   
 (6) ในกรณีที่มอบอ านาจ ให้แนบหนังสือมอบอ านาจพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ 

และแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  
 (7) แสดงใบรับรองฉบับเดิม (กรณีต่ออายุ) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูล เอกสารหรือหลักฐานที่จัดส่งให้กรมประมงเป็นความจริงและเป็นปัจจุบัน 
 
    
   ลงชื่อ   ……………………………………….ผู้ยื่นค าขอ 
              ( ……………………………………. ) 
                           …………./….………./………..… 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ที่รับค าขอ:  การตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ:  
 ครบถ้วน       ต้องการเอกสารเพ่ิมเติม ระบุ
...................................................................................................................................... ....................................... 
........................................................................................... ................................................................................. 
ทั้งนี้ ได้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอฯ รับทราบแล้ว ซึ่งผู้ยื่นค าขอฯ จะจัดส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้เจ้าหน้าที่  ภายในวันที ่ 
........................................................................................................................................................................................... 
    ลงชื่อ   ……………………………………….ผู้รับค าขอ 
                 ( ………………….……………………. ) 
             ต าแหน่ง……………………………………………..                          
                           …………./….………./………..…      



วันที่ ประเภท ชื่อหน่วยงาน
รหัสค าขอ

วันที่กมป. วันที่กมป.
วันที่ กมป.
ได้รับผลการ
ตรวจประเมิน

หมายเหตุ

ล าดับที่ รับค าขอ ชื่อ-นามสกุล เลขที่ ทบ.2/ ทบ. 3 เลขที่ หมู่บา้น ต าบล อ าเภอ จังหวัด เบอร์โทรศัพท์ การท าการประมง การแปรรูป การยืน่ขอ รับค าขอ BB-CC-DDD-ZZZ ผลผลิต หน่วย
ได้รับค า

ขอ

ส่งค า
ขอให้
ผู้ตรวจ

การนัดหมาย ด าเนินการจริง การนัดหมาย ด าเนินการจริง

การตรวจติดตามผลการแก้ไข เลขที่ใบรับรอง

ประมาณการ
ผลผลิต

ทะเบยีนการรบัค าขอ (ส่วนที ่1 หน่วยงานทีร่บัค าขอเปน็ผู้ลงข้อมูลรายละเอียด) ทะเบยีนการรบัค าขอ (ส่วนที ่2 หน่วยงาน กมป.เปน็ผู้ลงข้อมูลรายละเอียด)

รายละเอียดผู้ยืน่ค าขอ มาตรฐานที่ขอรับการรับรอง

การตรวจประเมิน
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 ใบรายการตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ  
  
ผู้ยื่นค าขอ (ช่ือ-สกุล) …………..……………………………………..…………………………….………………………………………………………………………………… 
 
 การท าการประมงพื้นบ้านอยา่งยั่งยืน       การแปรรูปสินค้าประมงพื้นบ้าน 

ได้จัดส่งเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
รายการทีต่รวจสอบ มี ไม่มี หมายเหตุ 

การท าการประมงพื้นบ้านอย่างยั่งยืน        
1)   ส าเนาบัตรประชาชน     
2)   ส าเนาทะเบียนบ้าน    
3)   ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/ส าเนาหนังสือจดทะเบียนการค้า  

  ที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 90 วัน นับแต่วันที่ออกหนังสือรับรอง    

4) หนังสือรับรองการเป็นสมาชิกองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่น    
5)  ทะเบียนผู้ท าการประมง (ทบ.3) หรอืส าเนาใบรบัค าขอขึ้นทะเบยีนของกรมประมง    
6)   ทะเบียนเรือไทย/ใบแทนใบทะเบยีนเรือ    
7)  ส าเนาใบอนญุาตใช้เรือที่ยังมีอายทุี่ตนเองเปน็เจ้าของกรรมสิทธิ์หรือมสีิทธิครอบครอง    
8) กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นมายื่นค าขอแทน :  
 หนังสือมอบอ านาจ 
 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
 แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

   

9)  แสดงใบรับรองฉบับเดิม (กรณีต่ออายุ)    
10)  อื่นๆ ระบุ................................................................    
การแปรรปูสินค้าประมงพ้ืนบ้าน    
1)  ส าเนาบัตรประชาชน    
2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน    
3)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/ส าเนาหนังสือจดทะเบียนการค้า  
     ที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 90 วัน นับแต่วันที่ออกหนังสือรับรอง    

4)  แสดงหนังสือรับรองการจดทะเบียนองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่นด้านแปรรปู หรือแสดง  
หนังสือรับรองการเป็นสมาชิกองค์กรชุมชนประมงท้องถิ่น หรือแสดงทะเบียนผู้ประกอบการ
ด้านการประมง (ทบ.2) 

   

5)  แผนท่ีแสดงที่ตั้งสถานแปรรปูสัตว์น้ า    
6)  แผนผังแสดงรายละเอียดกระบวนการผลิต หรือคู่มือการผลติ (ถ้ามี)     
7)  กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นมายื่นค าขอแทน :  
 หนังสือมอบอ านาจ 
 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
 แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

   

8)  แสดงใบรับรองฉบับเดิม (กรณีต่ออายุ)    
  9) อื่นๆ ระบุ................................................................    
 
 

 ลงช่ือ …………………………………………………….. ผู้ตรวจสอบค าขอ 

                (………………..…………………………………….) 

                   ต าแหน่ง …………………………………………………….. 
                   …………..……/…………………/……………… 
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แบบยกเลิกค าขอใบรับรอง/ยกเลิกใบรับรองมาตรฐานการท าการประมงพื้นบ้านอย่างยั่งยืน 

และการแปรรูปสินค้าประมงพื้นบ้าน 
 

เขียนท่ี........................................................ 
วนัท่ี.............เดือน.....................พ.ศ............ 

1. ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)...........................................................นามสกลุ............................................
บ้านเลขท่ี...........................................ช่ือบ้าน.................................................หมูท่ี่.................................
ถนน........................................ตรอก/ซอย..............................................................................................
แขวง/ต าบล......................................เขต/อ าเภอ.................................จงัหวดั.........................................
รหสัไปรษณีย์       โทรศพัท์.......................โทรศพัท์มือถือ..................................................... 

2. นิตบิคุคล ระบช่ืุอ................................................................................................................................... 
ท่ีอยูข่องนิติบคุคล บ้านเลขท่ี.............................ช่ือหมูบ้่าน.........................หมูท่ี่......................................
ถนน...................................................ตรอก/ซอย...................................................................................
แขวง/ต าบล......................................................เขต/อ าเภอ..................................................................... 
จงัหวดั............................................................รหสัไปรษณีย์                                                                           
โทรศพัท์....................................................... โทรศพัท์มือถือ................................................................... 

3. กรณีผู้ขอยกเลิกเป็นผู้แทนของผู้ประกอบการ ให้ระบช่ืุอ-นามสกลุ.........................................................
และเลขท่ีบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้แทน --- 

4. ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอยกเลิก  ค าขอใบรับรอง มาตรฐานฯ     ใบรับรองมาตรฐานฯ 
   การท าการประมงพ้ืนบ้านอย่างยั่งยืน     การแปรรูปสินค้าประมงพ้ืนบ้าน  
เลขท่ีใบค าขอ/เลขท่ีใบรับรอง.................................................................................................................. 
เหตผุลในการยกเลิก ...............................................................................................................................  
............................................................................................................................................................. 
 
   ลงช่ือ.......................................................ผู้ประกอบการ/หรือผู้ รับมอบอ านาจ 
    (..................................................) 

 
 ลงช่ือ........................................................เจ้าหน้าท่ีผู้ รับแจ้ง 
         (......................................................) 



หนังสือรับรองสถานะการเป็นสมาชิกองค์กรชมุชนประมงท้องถิ่น 
 

เขียนที่ ..................................................................... 

วันที่ ............................................................ 
 

องค์กร ..................................................................................... สถานะองค์กร  เป็นนิติบุคคล  ไม่เป็นนิติบุคคล  
ขอรับรองว่ารายละเอียดของบุคคลดังต่อไปนี้ เป็นความจริงทุกประการ 

 ชื่อ-สกุล .......................................................................................  

 เลขประจ าตัวประชาชน  .................................................................. ........... 

 วัน เดือน ปี เกิด ....................................................................................... 

 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน .................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ ...................................................................... 

 ต าแหน่ง/หน้าที่ภายในองค์กร (ถ้ามี) ...........................................................  

 ประกอบกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการประมง................................................... 

 วันเริ่มต้นการเป็นสมาชิก ............................................................................  

  

องค์กรฯ จึงออกหนังสือรับรองฉบับนี้ เพื่อเป็นหลักฐาน 

 
     ขอแสดงความนับถือ 
 
        ลงชื่อ ........................................................... 

            (...........................................................) 

      ประธานองค์กร / ผู้มีอ านาจลงนามแทน    
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