
สรุปการรับคําขอรับการรับรอง และวิธีปฏิบัติในการรับคําขอรับการรับรอง

ผูผลิต/กลุมผูผลิต  
ยื่นคําขอรับการ
รับรอง

รับคําขอและ
ตรวจสอบคําขอ

เกษตรกรผูสนใจขอรับการ
รับรอง แจงความจํานงค 
กรอกแบบฟอรมคําขอ และ
ย่ืนพรอมเอกสารประกอบ
คําขอ

เจาหนาที่รับคําขอ โดย
ตรวจสอบคําขอ และ
เอกสารประกอบคําขอ 
พรอมอธิบายหลักเกณฑ
เงื่อนไขที่เกี่ยวของกับการ
รับรอง และใหเอกสาร
ดังกลาวแกเกษตรกร

แนะนําเกษตรกรในการเลือกใชแบบฟอรมที่ถูกตอง โดย 
สามารถ download แบบฟอรมไดจาก website ของ กมป. 
. ขอรับรองแบบเดี่ยว ใชแบบ F-AU-01 
. ขอรับรองแบบกลุม ใชแบบ F-AU-02 

สําหรับเอกสารที่ตองแนบกับใบคําขอ ตามที่ระบุในแบบคาํขอ

และเกษตรกรตองกรอกรายละเอียดการเลี้ยงในแบบ F-AD-49

การรับสมัคร โดยเจาหนาที่ ที่ไดรับการแตงตั้งจากหนวยงาน 
 มีการมอบหมายผูรับคําขอฯ ตัวอยางหนังสือมอบหมาย-

หนาที่ download ไดจาก website ของ กมป.

 การตรวจสอบคําขอ ดูรายละเอียดความครบถวน และ
ถูกตองของขอมูลที่เกษตรกรกรอก ในแบบคําขอ ไดแก 
ที่ตั้งฟารม, ทะเบียนฟารม, ประเภทการขอรับรอง, ฯลฯ

 เอกสารที่แนบ ตรวจสอบความครบถวน ตามที่กําหนดใน
แบบคําขอ โดยใชแบบในรายการตรวจสอบคําขอฯ (แบบ 
F-AU-04) หากเอกสารไมครบถวน และตองขอเอกสาร
เพ่ิมเติม ตองใหเกษตรกร/ผูประกอบการสงมอบ/จัดสง 
เพ่ือใหการรับคําขอสมบูรณภายใน 20 วันทําการ

 ผูรับสมัคร ตองใหเอกสารหลักเกณฑและเง่ือนไขการ
รับรองฯ (แบบ RE-AU-01) และหลักเกณฑและเง่ือนไข
การตรวจประเมินฯ (แบบ RE-AU-02) หรืออธิบาย
หลักเกณฑดังกลาวใหผุย่ืนขอรับการรับรองเขาใจ และให
ผูย่ืนขอรับการรับรองเซ็นชื่อเปนหลักฐานการรับทราบ
หลักเกณฑดังกลาว ทั้งนี้ &F@Ʋ ไดจัดทําใบปลิวทั้งสอง
หลักเกณฑ มอบใหหนวยงานนําไปแจกเกษตรกร หรือ
หนวยงานสามารถ download เอกสารทั้งสองไดจาก 
website ของ &F@Ʋ

การลงรหัสคําขอ จัดทําทะเบียนการรับคําขอ และจัดสงแบบ
คําขอรับการรับรองฯ 
 การลงรหัสคําขอ เปนไปตามประเภทมาตรฐาน, จังหวัด, 

หนวยงาน และลําดับคําขอ (รายละเอียดเพ่ืมเติมศึกษา
จากเอกสารคูมือข้ันตอนการรับคําขอรับการรับรอง – 
PM-AU-02

 ทะเบียนการรับคําขอ แบบ F-AD-05 หนวยงานกรอก
เฉพาะสวนที่ 1 

 การจัดสง ดําเนินการจัดสงทะเบียนการรับคําขอพรอม
เอกสารคําขอรับการรับรองของเกษตรกร/ผูประกอบการ 
ตามทะเบียนคําขอชุดนัน้ ๆ มายัง &F@Ʋ เพ่ือดําเนินการ
ในข้ันตอนการตรวจประเมินและการรับรอง ตอไป ทั้งนี้ 
การจัดสงเอกสารเก่ียวกับการขอรับการรับรองที่
ดําเนินการแลวเสร็จ ภายใน 5 วนัทําการ
o หนวยงาน ปจ. จัดสงเปนเอกสารตัวจริงทั้งหมด 

และขอจัดสงทะเบียนการรับคําขอทาง e-mail ดวย
o สถาบันฯ/ศูนยฯ/สถานีฯ จดัสงเอกสารทั้งหมดที่

สแกนเรียบรอย

หนวยงานลงรหัสคําขอ 
พรอมจัดทําทะเบียนการ
รับคําขอ และดําเนนิการ
จัดสงเอกสารคําขอรับการ
รับรอง

ขั้นตอน การดําเนินการ วิธีปฏิบัติ 

หมายเหตุ กรณี
การรับคําขอ ของ 
สน.ปจ. สามารถ
ดําเนินการให
สมบูรณ ณ จังหวัด 
เทานั้น เจาหนาที่
จากอําเภอที่ไดรับ
มอบหมายสามารถ
รับคําขอได  

หมายเหตุ การลง
รหัสคําขอ เปนไป
ตามรหัสของ
จังหวัด

F-AU-01
F-AU-02
F-AD-49

เอกสารที่
เกี่ยวของ

F-AU-04
RE-AU-01
RE-AU-02

PM-AU-02
F-AD-05

www.fisheries.go.th/thacert

E-mail: thacert@gmail.com
thacert@fisheries.go.th
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