
 
 

กระบวนการตรวจประเมินคุณภาพ แหล�งแปรรูป 
                             สถานประกอบการใหม� (สถานแปรรูปสัตว�น้ําเบื้องต�น/โรงงาน) ที่ขอการรับรอง 
          

ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู�รับผิดชอบ เอกสารประกอบคําขอ 
1.  

 
 

 

ผู�ขอรับบริการนําเอกสารหลักฐาน 
มายื่นที่จุดบริการ 

*กพป. 
ศตส. สค. 
ศตส. สฎ.ศตส. สข. 

1.หนังสือแสดงความประสงค*ขอ
ยื่นคําร�อง 
2.เอกสารหลักฐานที่ต�องนํามายื่น
เพื่อขอรับบริการ ดังนี้ 
2.1 กรณีเป.นบุคคลธรรมดา 
- แสดงบัตรประจําตัวประชาชน 
หรือแสดงบัตรประจําตัวเจ�าหน�าที่
ของรัฐ  
- แสดงสําเนาทะเบียนบ�าน  
2.2 กรณีเป.นนิติบุคคล 
-แ ส ด งใบ สํ าคั ญ แ ส ด งก าร จ ด
ทะเบียนบริษัทหรือห�างหุ�นส5วน 
ซึ่งมีอายุไม5เกิน 90 วัน นับแต5วันที่
ได�ออกหนังสือรับรองและแสดง
ประจําตั วประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบ�านของกรรมการผู�จัดการ
ผู�มีอํานาจลงนามผูกพันบริษัทหรือ
ของห�างหุ�นส5วน ผู�จัดการ แล�วแต5
กรณี (กรณีเป.นนิติบุคคล) 
- ผู� ข อ รั บบ ริ ก ารก ระ ทํ าแท น
ผู�ประกอบการในการยื่นคําขอให�
แนบ 
 

2.  
 
                                         
                                     ถูกต�อง          ไม�ถูกต�อง 
                                        
                                         

แจ�งผลภายใน 1 วัน
ทําการ 

เจ�าหน�าที่ตรวจสอบความครบถ�วนและถูกต�อง
ของเอกสาร  
- หากถูกต�อง เจ�าหน�าที่จะดําเนินการรับคํา
รัองและตรวจประเมินคู5มือ HACCP ต5อไป 
- หากไม5ถูกต�อง เจ�าหน�าที่จะดําเนินการแจ�ง
ให�ผู�ขอรับบริการทราบภายใน 1 วันทําการ 
 
 

กพป. 
ศตส. สค. 
ศตส. สฎ.ศตส. สข. 

3. 
                                           

                 
 
 
 
                       
                     ไม�ถูกต�อง                  ถูกต�อง            
                                                           
                               
 
                                 

 
 
 
 
**3 วันทําการ 

ทีมตรวจประเมินความถูกต�องของคู5มือ
คุณภาพ HACCP ภายใน 3-5 วันทําการ
ขึ้นกับจํานวนผลิตภัณฑ* คู5มือต�องม ี
รายละเอียดเป.นไปตามข�อกําหนด  
- หากถูกต�อง เจ�าหน�าที่จะดําเนินการนัด
หมายเข�าตรวจสอบ GMP/HACCP  
- หากไม5ถูกต�อง เจ�าหน�าที่จะแจ�งผลให�ผู�ขอรับ
บริการทราบ และผู�ขอรับบริการต�องแก�ไข
พร�อมจัดส5งให�เจ�าหน�าที่ตรวจประเมินภายใน
ระยะเวลา 3 เดือน หากเลยกําหนดผู�ขอรับ
บริการต�องยื่นคําขอใหม5 
 

กพป. 
ศตส. สค. 
ศตส. สฎ.ศตส. สข. 

ตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐาน 

 

ตรวจประเมินคู5มือ 
คุณภาพ HACCP 

นัดหมายเข�าตรวจสอบ 
GMP/ HACCP 

ผู�ขอรับบริการยื่นคําร�อง 

แจ�งผล 

รับคําร�อง 
 



ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู�รับผิดชอบ เอกสารประกอบคําขอ 
  

 

                                  
 

     1) เอกสารหนังสือมอบอํานาจ
ในการติดต5อและลงนาม พร�อมติด
อากรแสตมปIที่หนังสือมอบอํานาจ
ตามที่กฎหมายกําหนด  
   2 ) สํ า เน า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว
ประชาชนของผู�มอบอํานาจ พร�อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง 
   3 )แ ส ด ง บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว
ประชาชนของผู�รับมอบอํานาจ 
- สําเนาทุกฉบับต�องลงนามรับรอง
สําเนาถูกต�องโดยผู�มี อํานาจและ
ประทับตราของสถานประกอบการ 
3.แสดงทะเบียนเรือ (กรณี เรือ
โรงงาน) 
4.แสดงใบอนุญาตผลิตอาหารจาก
กระทรวงสาธารณสุขหรือหลักฐาน
การยกเว�นการมีใบอนุญาตผลิต
อาหาร 
5.แสดงใบอนุญาตตั้งโรงงานและ
ประ กอบ กิจก าร โร งงานจ าก
กระทรวงอุตสาห กรรม  ห รื อ
ห ลั ก ฐ าน ก าร ย ก เว� น ก าร ขึ้ น
ทะเบียนอุตสาหกรรม 
6 .แ สด งบั ต ร ผู� ขึ้ น ท ะ เบี ยน ผู�
ประกอบกิจการในการประมง 
(ทบ.2) 
7 .คู5 มื อคุณ ภาพการจั ด ระบบ
วิเคราะห*อันตรายและควบคุมจุด
วิ ก ฤ ต  (HACCP) ทั้ งนี้  ก ร ณี ที่

4.  
 
 
 
 
 

 
***1 วันทําการ  

- ทีมตรวจเข�าตรวจสอบกระบวนการผลิต ณ 
สถานที่ผลิตจริง รวมทั้งเอกสารและบันทึกการ
ผลิตและการควบคุมคุณภาพที่เกี่ยวข�อง
ทั้งหมดตามข�อกําหนด ระยะเวลา 1-2 วันทํา
การขึ้นอยู�กับขนาดสถานประกอบการและ
จํานวนผลิตภัณฑ8  
- แจ�งรายละเอียดผลการตรวจให� 
ผู�ขอรับบริการทราบในเบื้องต �นทันที 
- ผู�ขอรับบริการส�งแผนหรือผลการแก�ไขจาก
การตรวจให�ทีมตรวจภายใน 7 วันทําการ 

กพป. 
ศตส. สค. 
ศตส. สฎ.ศตส. สข. 
ผู�ขอรับบริการ 

5.                              ประเมินผล  
  30 วันทําการนับ
จากวันที่เข�าตรวจ 

ทีมตรวจจดัทํารายงานผลการตรวจฉบับ
สมบูรณ8 เพื่อนําเสนอผู�ทบทวนพิจารณา และ
นําเสนอต�อผู�มีอํานาจลงนามภายใน 30 วัน
ทําการนับจากวันที่เข�าตรวจ (เนื่องจากต�อง
พิจารณามาตรฐานอื่นๆ เพิ่มเติม เช5น 
มาตรฐานส5งออกสหพันธรัฐรัสเซีย มาตรฐาน
ส5งออกสหภาพยุโรป เป.นต�น) 

กพป. 
ศตส. สค. 
ศตส. สฎ.ศตส. สข. 

6.         
              ไม�ผ�าน                                    ผ�าน 
 

 

 

 - หากผลผ�าน ทีมตรวจจะดําเนินการเสนอขอ
หมายเลขการรับรองสถานประกอบการ 
- หากผลไม�ผ�าน แต�ผู�ขอรับบริการยังคง
ประสงค8ขอรับรองขอให�ทําหนังสือแจ�งความ

กพป. ศตส. สค.  
ศตส. สฎ. ศตส. สข.      
ผู�ขอรับบริการ 

ตรวจระบบ GMP/HACCP 
ที่สถานประกอบการและสรุปผล

การตรวจ 
 

นัดหมายเข�าตรวจสอบ 
GMP/ HACCP 

จัดทํารายงานผลการตรวจอย�าง
เป;นทางการ 

เสนอขอหมายเลขการรับรอง
สถานประกอบการ 



ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู�รับผิดชอบ เอกสารประกอบคําขอ 
                            ประสงค8ขอรับรองใหม�พร�อมหลักฐานหลังการ

แก�ไขแล�วเสร็จ 
 
 

จัดทําเอกสารดังกล5าวเป.นภาษา
อื่น ต�องมีความหมายเช5นเดียวกับ
ภาษาไทย 
 

 
หมายเหตุ : - * กพป หมายถึง กลุ5มตรวจประเมินระบบคุณภาพแหล5งแปรรูป กองตรวจสอบคุณภาพสินค�าประมง 
                     ศตส.สค หมายถึง ศูนย*วิจยัและตรวจสอบสินค�าประมงสมุทรสาคร  
                     ศตส.สฎ หมายถึง ศูนย*วิจัยและตรวจสอบสินค�าประมงสุราษฎร*ธานี  
                     ศตส.สข หมายถึง ศูนย*วิจัยและตรวจสอบสินค�าประมงสงขลา        
                ** หรือมากกว�าขึ้นอยู�กับจํานวนผลิตภัณฑ) 
                *** หรือมากกว�าขึ้นอยู�กับขนาดสถานประกอบการและจํานวนผลิตภัณฑ) 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

  

 

 

 

 

 


