
ระบบขอใบรับรอง

แบง่เป็น 2 ประเภทค ำขอ คือ 

1. ค ำขอใบรับรองแบบตอ่เน่ือง 

2. ค ำขอใบรับรองแบบทกุรุ่น (lot by lot)



1. ค ำขอใบรับรองแบบต่อเน่ือง

1. เลือกเมน ู“เลือกประเทศสง่ออกเพ่ือสร้ำงค ำขอใบรับรอง”



2. เลือก สง่ออกประเทศ,ใช้แบบฟอร์ม หรือ เลือก ใช้แบบฟอร์ม-In transit
3. กด Submit



4. เลือกสถำนที่ออกใบรับรอง   ระบช่ืุอผลิตภณัฑ์เป็นภำษำไทยก่อนกด 
Add ผลิตภณัฑ์ และกรอกรำยละเอียดตำมข้อมลูกำรสง่ออก  ตำมข้อ
ก ำหนดของแตล่ะแบบฟอร์ม พร้อมแนบเอกสำรประกอบกำรขอใบรับรอง
ตำมเงื่อนไขกำรออกใบรับรองของแตล่ะประเทศ ( เม่ือกรอกข้อมลูเรียบร้อย
แล้วสำมำรถ Preview  แบบฟอร์มค ำขอเพ่ือตรวจสอบรำยละเอียดข้อมลู
กำรสง่ออก  หรือ  Preview HC เพ่ือตรวจสอบรูปแบบของใบรับรอง
สขุอนำมยัสินค้ำสตัว์น ำ้ได้ )

5. กดปุ่ ม Submit  ( หำกต้องกำรบนัทกึเป็นฉบบัร่ำงให้กด Save Draft )





2. ค ำขอใบรับรองแบบทุกรุ่น (Lot by lot)
1. เลือกเมน ู“เลือกประเทศสง่ออกเพ่ือสร้ำงค ำขอใบรับรอง”



2. เลือก สง่ออกประเทศ,ใช้แบบฟอร์ม หรือ เลือก ใช้แบบฟอร์ม-In transit
3. กด Submit



4. เลือกสถำนท่ีออกใบรับรอง ระบเุลขประจ ำตวัอยำ่ง ก่อนกด Add
และกรอกรำยละเอียดตำมข้อมลูกำรสง่ออก  ตำมข้อก ำหนดของแต่
ละแบบฟอร์ม พร้อมแนบเอกสำรประกอบกำรขอใบรับรองตำมเงื่อนไข
กำรออกใบรับรองของแตล่ะประเทศ ( เมื่อกรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว
สำมำรถ Preview  แบบฟอร์มค ำขอเพื่อตรวจสอบรำยละเอียดข้อมลู
กำรสง่ออก  หรือ  Preview HC เพื่อตรวจสอบรูปแบบของใบรับรอง
สขุอนำมยัสนิค้ำสตัว์น ำ้ได้ )

5. กดปุ่ ม Submit  ( หำกต้องกำรบนัทกึเป็นฉบบัร่ำงให้กด Save Draft )





แสดงรำยละเอียดค ำขอใบรับรอง

1. เลือกเมน ู“รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอ
ใบรับรอง”

2. คลิกที่ Hyperlink เลขที่ค ำขอใบรับรอง ตรงคอลมัน์เลขที่ค ำขอใบรับรอง 

3. ตรวจสอบข้อมลูในตำรำง
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รำยกำรค ำขอ/ตดิตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง

แสดงรำยกำรค ำขอ/ตดิตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง
1. เลือกเมนู “รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง”
2. ตรวจสอบข้อมลูในตำรำง
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ค้นหำข้อมูลค ำขอใบรับรอง

1. เลือกเมนู “รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง”

2. ก ำหนดเง่ือนไขในกำรค้นหำข้อมลู

3. กดปุ่ ม Search 

4. ตรวจสอบข้อมลูในตำรำง
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น ำข้อมูลออกจำกระบบในรูปแบบของไฟล์ Excel
1. เลือกเมนู “รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง”
2. ก ำหนดเง่ือนไขในกำรค้นหำข้อมลู
3. กดปุ่ ม Export to excel
4. ตรวจสอบข้อมลูในโปรแกรม Microsoft Excel



แก้ไขข้อมูลค ำขอใบรับรอง
1. เลือกเมน ู“รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง” 
2.  กดไอคอน ตรงคอลมัน์แก้ไข



3. แก้ไขรำยละเอียดข้อมลู
4. กดปุ่ ม Submit



ลบข้อมูลค ำขอใบรับรอง

1.เลือกเมน ู“รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง”

2.กดไอคอน ตรงคอลมัน์ลบ



3. แสดง Pop-up ระบเุหตผุลในกำรลบ
4. กดปุ่ ม ยืนยนั



เขียนค ำขอใบรับรองจำกใบค ำขอเดมิ (Save as)
1. เลือกเมน ู“รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง” 
2. กดไอคอน  ตรงคอลมัน์บนัทกึเป็น



3. แสดงรำยละเอียดข้อมลู
ของค ำขอใบรับรองเดิม  
แก้ไขข้อมลูตำมต้องกำร เช่น
วนัท่ีโหลดสนิค้ำ วนัท่ีสง่ออก
เป็นต้น
4. กดปุ่ ม Submit



พมิพ์ค ำขอใบรับรอง

1. เลือกเมน ู“รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง” 

2. กดไอคอน  ตรงคอลมัน์พิมพ์ ( ไอคอน จะแสดงเม่ือสถำนะเป็น  รอตอบรับ, 
ก ำลงัตรวจสอบ,ปฏิเสธค ำขอใบรับรอง(แก้ไข) เทำ่นัน้ ) 

3. แสดงหน้ำจอ Preview HC 

4. กดพิมพ์เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์มใบรับรอง

5. ตรวจสอบเอกสำร





ดำวน์โหลดไฟล์เอกสำรแนบ
1. เลือกเมน ู“รำยกำรค ำขอ/ติดตำมสถำนะค ำขอใบรับรอง”
2. กดที่ไอคอน           ตรงคอลมัน์ดำวน์โหลด
3. เลือกไฟล์ที่ต้องกำร Download



แสดงค ำขอเปล่ียนแปลงข้อมูลใบรับรอง

 เขียนค ำขอเปล่ียนแปลงข้อมูลใบรับรอง
1. เลือกเมน ู“สร้ำงค ำขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูใบรับรอง”



2. ระบเุลขท่ีค ำขอใบรับรองท่ีต้องกำรแก้ไข  (ยกเว้นค ำขอที่มีสถำนะรอตอบ
รับ และปฏิเสธค ำขอใบรับรอง(แก้ไข)) พร้อมรำยละเอียดท่ีต้องกำรแก้ไข
3. กดปุ่ ม Submit ( หำกต้องกำรบนัทกึร่ำงกด Save Draft )



•รำยกำรค ำขอเปล่ียนแปลงข้อมูลใบรับรอง
1.เลือกเมน ู“แสดงรำยกำรค ำขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูใบรับรอง”
2. ตรวจสอบข้อมลูในตำรำง



ค้นหำข้อมูลค ำขอเปล่ียนแปลงใบรับรอง
1. เลือกเมน ู“แสดงรำยกำรค ำขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูใบรับรอง”
2. ก ำหนดเง่ือนไขในกำรค้นหำข้อมลู
3. กดปุ่ ม Search



•แก้ไขข้อมูลค ำขอเปล่ียนแปลงข้อมูลใบรับรอง

1. เลือกเมน ู“แสดงรำยกำรค ำขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูใบรับรอง” 
2. กดไอคอน  ตรงคอลมัน์แก้ไข



3. แก้ไขรำยละเอียด
4. กด Submit



•ลบข้อมูลค ำขอเปล่ียนแปลงข้อมูลใบรับรอง
1. เลือกเมน ู“แสดงรำยกำรค ำขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูใบรับรอง” 
2. กดไอคอน  ตรงคอลมัน์ลบ



3. แสดง Pop-up ระบเุหตผุลในกำรลบ
4. กดปุ่ ม ยืนยนั



ประวัตเิพิ่ม/แก้ไข/ลบค ำขอใบรับรอง
1. เลอืกเมน ู“ประวตัิเพิ่ม/แก้ไข/ลบค ำขอใบรับรอง”



2.ก ำหนดเงื่อนไขในกำรค้นหำข้อมลู
3. กดปุ่ ม Search 



4. ตรวจสอบขอ้มูลในตาราง



น ำข้อมูลออกจำกระบบในรูปแบบไฟล์ Excel
1. เลือกเมน ู“ประวตัิเพ่ิม/แก้ไข/ลบค ำขอใบรับรอง”
2. ก ำหนดเงื่อนไขในกำรค้นหำข้อมลู
3. กดปุ่ ม Search
4. กดปุ่ ม Export to excel
5. ตรวจสอบข้อมลูในโปรแกรม Microsoft Excel



ประวัตกิำรแจ้งแก้ไข/ลบค ำขอเปล่ียนแปลงข้อมูลใบรับรอง

1. เลือกเมน ู“ประวตัิกำรแจ้งแก้ไข/ลบค ำขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมลูใบรับรอง”



2. ก ำหนดเง่ือนไขในกำรค้นหำข้อมลู
3. กดปุ่ ม Search



4. ตรวจสอบข้อมลูในตำรำง



น ำข้อมูลออกจำกระบบในรูปแบบไฟล์ Excel

1. เลือกเมน ู“ประวตัิกำรแจ้งแก้ไข/ลบค ำขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูใบรับรอง”
2. ก ำหนดเง่ือนไขในกำรค้นหำข้อมลู
3. กดปุ่ ม Search 
4. กดปุ่ ม Export to Excel  
5. ตรวจสอบข้อมลูในโปรแกรม Microsoft Excel



ขอบคุณค่ะ


