
การเขยีนค าขอ ยบุรวม 

1. เลอืกเขียนค าขอ 

2. เลอืกที่ปุ่ มสลบัมมุมอง 

 

3. เลอืกวตัถปุระสงค์ในการน าเข้า-สง่ออก 

4. กดที่กล้องเพื่อสบืค้นใบค าขอ 

5. กรณีน าเข้า เลอืกแถบ (น าเข้า) แล้วเลอืกใบค าขอทีต้่องการ 
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6. กรอกข้อมลูในช่อง รายละเอียด ผู้ผา่นพิธีการ/ผู้ รับมอบอ านาจ และแจ้งความประสงค์  

6.1 กรอกรายละเอียดค าขอ ให้ครบถ้วน 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกข้อมลูด้านลา่งให้ครบถ้วน 
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6.1 

 



 

6.2  กรอกรายละเอยีด รายการสนิค้า/บญัชีแนบท้ายให้ครบถ้วน 

 

6.2.1 รายการสนิค้า ให้เลอืกรายการจากฐานข้อมลู โดย การพิมพ์ช่ือสนิค้า หรือ พิกดัสนิค้า จะมีข้อมลู

ปรากฏขึน้มา จากนัน้เลอืกสนิค้าให้ตรงกับลกัษณะสนิค้าที่ต้องการ 

6.2.2 จ านวนและน า้หนกัสทุธิ จะต้องใสใ่ห้เทา่กนั NW หนว่ยเป็น KGM และมลูคา่สนิค้าเป็น THB 

 

6.2.3 หลงัจากนัน้จะต้องเข้าไประบเุลขที่บญัชีรายการสนิค้า วนัท่ีบญัชีราคาสนิค้า ดงัภาพหน้าถดัไป 

6.2.1 
6.2.2 6.2.3 

6.2 



 

6.2.4 หลงัจากใสข้่อมลูเรียบร้อยแล้ว เลอืกบนัทกึข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.3 กรอกข้อมลูใบก ากบัสนิค้า แล้วท าการแนบเอกสาร(ถาม)ี โดยคลกิที่รูปคลบิหนีบกระดาษสเีขยีว(โดยสแกนเอกสารเป็นไฟล์ 

PDF หรือ JPEG) 
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6.4 กรอกข้อมลูเอกสารยบุรวม 

 6.4.1 เลอืกหนว่ยงานที่ออกเอกสาร  

 

เมื่อกรอกข้อมลูทัง้หมดเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการบนัทกึข้อมลู จากนัน้ ข้อมลูค าขอจะไปอยูใ่น ร่างค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

6.4.1 



7. การตรวจสอบข้อมลู ร่างค าขอ 

 

7.1 เลอืกสบืค้นข้อมลู 

7.2 เลอืก Tab เอกสารยบุรวม จะพบข้อมลูที่บนัทกึไว้ 

7.3 ตรวจสอบข้อมลูก่อนสง่ 
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8. ตรวจสอบข้อมลูกอ่นสง่ 

 

8.1 กรณีที่ข้อมลูไมถ่กูต้อง ให้เลอืกแก้ไขข้อมลู แล้วท าการบนัทกึ 

8.2 กรณีที่ไมม่ี CA เมื่อตรวจสอบข้อมลูเรียบร้อยแล้ว สามารถสง่ข้อมลูได้เลย 

8.3 กรณีมี CA ให้ท าการลงนามเอกสารก่อน  

 เมื่อลงลายมือช่ืออเิลก็ทรอนิกส์แล้ว 

 สามารถตรวจสอบสถานะหลงัเลขที่ค าขอ 

 

 

 

 

ใส ่Password (ของ CA) แล้วคลกิลงลายมือช่ือ 

หลงัจากนัน้ท าการสง่ข้อมลู โดยคลกิตาม ICON ที่ 8.2 

เมื่อสง่ข้อมลูแล้ว ข้อมลูจะไปอยูท่ี่ “ติดตามสถานะค าขอ” 
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9. รายการ ติดตามสถานะค าขอ 

 

9.1 สบืค้นข้อมลู 

9.2 เลอืกเอกสารยบุรวม 

9.3 ตรวจสอบสถานะ จะขึน้สถานะ รออนมุตัิ 

9.4 เมื่อทางเจ้าหน้าที่ท าการอนมุตัิรายการยบุรวมเรียบร้อยแล้ว จะขึน้สถานะดงัภาพ ข้อมลูของเอกสารยบุรวม จะเข้าไป

อยูท่ี่ Tab ก่อนวนัน าเข้า/สง่ออก/น าผา่น ตามลกูศรสฟ้ีา 
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9.2 
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10. ตรวจสอบรายการตดิตามสถานะค าขอ Tab รายการก่อนวนัน าเข้า/สง่ออก/น าผา่น 

ผู้ประกอบการจะเห็นใบอนญุาต 2 ใบ จากเดิมที่เขยีนไว้ที่เอกสารยบุรวมไว้ 1 ใบ 

 

จากนัน้ รออนมุตัิจากเจ้าหน้าที่ 

10.1 ตรวจสอบสถานะเมื่อเจ้าหน้าที่อนมุตัใิบค าขอแล้ว จะเปลีย่นสถานะเป็นเสร็จสิน้ 

10.2 เลขท่ีใบอนญุาต จะอยูใ่น ช่องของใบอนญุาต/ใบรับรอง โดยมีตวัเลขอยูใ่ต้ตวัหนงัสอื 
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11. การตรวจสอบสถานะใบอนญุาตก่อนน าใบอนญุาตไปใช้ ให้ท าการตรวจสอบสถานะใน ใบอนญุาตและใบรับรอง 

สถานะจะต้องเป็นเคร่ืองหมายถกูสเีขียวเทา่นัน้ 

12. กรณีที่ต้องการ Print ใบอนญุาต ให้คลกิที่เลขที่ใบอนญุาต 

 

 

 12.1 จากนัน้คลกิที่ แสดงตวัอยา่งแบบฟอร์มที่ออกแบบ 
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