
 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกข้อมูลพนักงานราชการในระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (DPIS 6) 

(สำหรับนายทะเบียนพนักงานราชการ) 

สังกัดกรมประมง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ  
กรมประมง 



ขั้นตอนการเพิ่มข้อมลูพนักงานราชการจ้างใหม่ในระบบ DPIS 6  

1. นายทะเบียนพนักงานราชการ แจ้งให้พนักงานราชการทีจ่้างใหม่ ขออีเมล์โดเมน @Fisheries  
    จากศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. นายทะเบียนพนักงานราชการ เข้าสู่ระบบ DPIS6 ของตนเอง และเปลี่ยนบทบาทผู้ใช้ ดังนี้ 

 2.1 กดสัญลักษณ์ ด้านมุมขวาบน 

 2.2 กดเปลี่ยนบทบาทผู้ใช้ 

 

 2.3 เลือกนายทะเบียนพนักงานราชการ 

 

 2.4 เลือกตกลง 

 



3. เข้าสู่การเพ่ิมข้อมูล โดยกดสัญลักษณ์ ด้านมุมบนซ้าย 

4. กดค้นหาข้อมูลบุคลากร 

 

 

 

 

5. กด + เพ่ิมข้อมูลใหม่ (ห้ามนำข้อมูลประวัติเดิมของพนักงานราชการจากสังกัด/ตำแหน่งอ่ืนมาเปลี่ยน            
เลขที่ตำแหน่งเป็นสังกัดของท่าน ให้เพิ่มข้อมูลใหม่เท่านั้น!!!)  

 
 

6. ใส่เลขบัตรประชาชนของพนักงานราชการที่จ้างใหม่ เลือกประเภทบุคลากร “พนักงานราชการทั่วไป” 
    และกด “ตรวจสอบ” 
    **และให้เลือก “ไม่ต้องการประวัติเดิม และ กดยืนยัน” ในกรณี ดังนี้** 

   1. เป็นพนักงานราชการเดิมของกรมประมง (เนื่องจากเป็นการจ้างแบบสัญญาจ้าง จึงไม่นำประวัติเดิมมาใช้) 

   2. ระบบปรากฏบังคับให้ต้องเลือก (หากไม่เลือกจะไม่สามารถทำขั้นตอนถัดไปได้) 

 

           

 
 
 
 
 
 
 



7. เพ่ิมข้อมูลพนักงานราชการให้ครบทุกช่อง โดยฉพาะที่มี (*) และสถานภาพใหเ้ลือก ปกติ 

 
 
 - กรอกอีเมล์โดเมน @Fisheries ที่ได้รับจากศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  
   สถานการดำรงตำแหน่ง เลือก ตรงตามตำแหน่ง 
 

 

- เลือกเลขที่ตำแหน่ง โดยกรอกเลขที่ตำแหน่งและกดค้นหา 

 

 

 

 

กรอกเลขที่ตำแหน่ง
ที่จะคน้หาในชอ่งนี ้



ใส่ข้อมูลให้ครบทุกช่องที่มี (*) และกดบันทึก  

 

8. เมื่อเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อย ให้นายทะเบียนแจ้งให้พนักงานราชการไปลงทะเบียน DPIS 6  

9. และนายทะเบียนพนักงานราชการ ดำเนินการเพ่ิมข้อมูลวุฒิการศึกษาของพนักงานให้ครบถ้วนต่อไป  
(ตามขั้นตอนถัดไป) 

 

การเพิ่มข้อมูลวุฒิการศึกษาให้กับพนักงานราชการจ้างใหม่ 

1. กดสัญลักษณ์ ด้านมุมบนซ้าย 

2. กด ค้นหาข้อมูลบุคลากร 

 

3. กรอกชื่อ - นามสกุลพนักงานราชการที่ต้องการเพ่ิม/แก้ไขวุฒิการศึกษา และกด ค้นหา  

 

 

 



4. กดสัญลักษณ์ แก้ไข หน้าชื่อของพนักงานราชการรายนั้น          (ดินสอสีแดง) 

5. กด เมนูบุคลากร

 

6. เลือก ข้อมูลการศึกษา 

 

7. กด +เพ่ิมข้อมูล 

 

 

 

8. กรอกข้อมูลวุฒิการศึกษาท่ีต้องการเพิ่ม/แก้ไข ในช่องที่มีสัญลักษณ์ (*) ให้ครบถ้วน 

 

 

 



- เลือกประเภทของวุฒิ (วุฒิที่ใช้บรรจุ และวุฒิในตำแหน่งปัจจุบัน) 

- / ในช่อง ข้าพเจ้ายืนยันและรับรองว่าได้ทำการตรวจสอบข้อมูลแล้ว 

- และกดบันทึก 

 

 

 
หมายเหตุ: กรณีท่ีมีวุฒิที่สูงกว่าวุฒิที่บรรจุให้ กด+ เพิ่มข้อมูล   
และกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน เลือก   ที่ช่องวุฒิสูงสุด  
 
เม่ือดำเนินการเสร็จตามขั้นตอนแล้ว ให้นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลพนักงานราชการอีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลการพ้นจากราชการของพนักงานราชการในระบบ DPIS 6 
(ลาออก/เสียชีวิต/เกษยีณอายุ) 

**ให้ดำเนินการในวันที่มีผล หรือ หลังจากวันที่มีผล** 
*(หากดำเนินการก่อน เจ้าของประวัติจะไม่สามารถเข้าใช้งานระบบได้)* 

 

นายทะเบียนพนักงานราชการ เข้าสู่ระบบ DPIS6 ของตนเอง และเปลี่ยนบทบาทผู้ใช้ ดังนี้ 
 1. กดสัญลักษณ์ ด้านมุมขวาบน 

 2. กดเปลี่ยนบทบาทผู้ใช้ 

 

 3. เลือกนายทะเบียนพนักงานราชการ 

 

 4. เลือกตกลง 

 



การบันทึกข้อมูลพ้นจากราชการของพนักงานราชการ 

1. กดสัญลักษณ์ ด้านมุมบนซ้าย 

2. กด ค้นหาข้อมูลบุคลากร 

 

3. กรอกชื่อ - นามสกุลพนักงานราชการที่ต้องการบันทึกข้อมูลพ้นจากราชการ และกด ค้นหา  

 

4. กดสัญลักษณ์ แก้ไข หน้าชื่อของพนักงานราชการรายนั้น         (ดินสอสีแดง) 

5. เปลี่ยนสถานภาพเป็น “พ้นจากราชการแล้ว” 

 

 

 
 
6. กรอกหมู่เลือด และ หมายเหตุ “ให้ระบุเหตุผลที่ลาออกจากราชการ/เสียชีวิต” 
 
 
 

กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ  
กรมประมง 

 

 

 

 



7. กรอกวันที่พ้นจากราชการ และ หน่วยงานที่เข้ารับราชการครั้งแรก 

 

 

 

 

8.  กดบันทึก  

 

 

เม่ือดำเนินการเสร็จตามขั้นตอนแล้ว ให้นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลพนักงานราชการอีกครั้ง 
 

 

 

 


