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การจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการ 
ในระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ SEIS  

(เฉพาะข้าราชการที่บรรจุก่อนวันที่ 2 เมษายน 2567) 
ตามระเบยีบ ก.พ. ว่าดว้ยระบบทะเบียนประวัติอเิล็กทรอนิกสแ์ละการควบคุมเกษยีณอายุของขา้ราชการพลเรือนสามญั พ.ศ. 2567 

 
เอกสารที่ต้องเตรียม (รูปแบบ PDF เท่านั้น) เพ่ือบันทึกลงระบบ 

1. สำนาเอกสารของบุคคลในครอบครัว (บิดา มารดา คู่สมรส บุตร) เช่น บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน  
สูติบัตร ใบมรณบัตร ทะเบียนบ้าน เป็นต้น  

2. สำเนาเอกสารการศึกษา (เฉพาะวุฒิบรรจุ และวุฒิสูงสุด) เช่น ปริญญาบัตร ใบแสดงผลการศึกษา 
(Transcript)  

3. สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ถ้ามี) เช่น ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพการสัตวแพทย์ 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน (เฉพาะที่อยู่ตามทะเบียน) 
5. สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ (กรณีเจ้าของประวัติที่มีความพิการ) 

     และไฟล์รูปถ่ายชุดข้าราชการปกติขาว (รูปถ่ายสี ระดับปัจจุบัน ครึ่งตัว หน้าตรง) .png, jpg หรือ .jpeg 
 
**สำคัญ**  

1. การจัดทำประวัติตนเองในระบบ SEIS มีความสำคัญ จึงจำเป็นต้องดำเนินการตามคู่มือไปทีละหน้า
อย่างละเอียด ห้ามข้ามขั้นตอนโดยเด็ดขาด!! มิฉะนั้นจะดำเนินการไม่สมบูรณ์ 

2. หากท่านไม่ดำเนินการ จะส่งผลให้ทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) ของท่าน ไม่สมบูรณ์  
และไม่สามารถนำไปใช้ในทางราชการได้ในอนาคต เช่น การเลื่อนระดับ การแต่งตั้ง โยกย้าย เป็นต้น                                
 
 
 
 
 
                       
                                 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1002.1/ว 8 ลงวันที่ 5 เมษายน 2567 

เรื่อง ระเบียบ ก.พ. ว่าดว้ยระบบทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์และการควบคุมเกษียณอายุของ 
ข้าราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ. 2567 
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ขั้นตอนการจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการในระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ SEIS  
(เฉพาะข้าราชการที่บรรจุก่อน 2 เมษายน 2567) 

 
1. ให้ข้าราชการติดตั้ง Application ThaID ในโทรศัพท์มือถือของท่าน โดยดำเนินการตามขั้นตอน ที่ 1-6   
(ตามภาพด้านล่าง) 
      ในขั้นตอนที่ 3 ให้ท่านถ่ายบัตรประชาชนทั้งด้านหน้าบัตรและหลังบัตร (วางบัตรนิ่งๆ พ้ืนราบ ขั้นตอนนี้
อาจใช้เวลานาน) กรณีขึ้นว่า กรุณาระบุเลข laser ให้ครบถ้วน ให้ท่านพิมพ์รหัสหลังบัตรประชาชนของท่านใหม่ 
โดยพิมพ์รูปแบบให้ถูกต้อง _ _ _ - _ _ _ _ _ _ - _ _ และกดยืนยัน 
      ในขั้นตอนที่ 6 ท่านต้องจดจำรหัสผ่านที่ท่านกำหนดไว้** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

*หากท่านใดติดตั้ง Application ThaID ในโทรศัพท์มือถือแล้ว ให้ข้ามไปดำเนินการในขั้นตอนที่ 2  
ในหน้าถัดไป* 
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2. เข้าสู่ระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (SEIS)  https://seis.ocsc.go.th ทำที่คอมพิวเตอร์* 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เลือกกลุ่มที่เข้าใช้งานเป็นกลุ่ม “เจ้าของประวัติ” 

 
 
 
 
 
 
 

5. กดตัวสแกนคิวอารโ์คดที่ดา้นลา่ง 
 จากนั้นนำไปสแกนคิวอาร์โคดที่แสดง        
บนจอคอมพิวเตอร์ เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

https://seis.ocsc.go.th/
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ระบบจะปรากฏข้อมูลตามภาพ ให้ดำเนินการดังนี้ 
 1. กดสัญลักษณ ์           
 2. กดเลือกทะเบียนประวัติ 

 

 
 
 3. กดเลือก ส่วนที่ 1 แบบรับรอง  
 4. กดแถบสีเขียว “จัดทำทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์ส่วนที่ 1 ตามระเบียบใหม่”  
 5. และกดตกลง 
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3. เข้าสู่หน้าทะเบียนประวัติ  
    ให้ท่านกดรายงานตัวด้วย ThaID ตามภาพด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
   
4. ระบบแสดงตัวอักษรสีแดง ในหัวข้อที่ข้อมูลทะเบียนประวัติไม่ถูกต้อง ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
** ให้ท่านกรอกข้อมูลในส่วนที่ระบบแสดงเป็นตัวอักษรสีแดง โดยกรอกให้ครบทุกหัวข้อ ตามรายละเอียด

และคำอธิบายการกรอกข้อมูลในหน้าถัดไป** 
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ดำเนินการกรอกข้อมูล โดยกดคลิกเลือกแต่ละหัวข้อตามลำดับ 
 
 
 
 
5. กรอกประวัติครอบครัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
**ให้กรอกข้อมูลบุคคลในครอบครัวเฉพาะ บิดา มารดา คู่สมรส และบุตรเท่านั้น (ไม่รวมบิดาบุญธรรม มารดาบุญธรรม 
และบุตรบุญธรรม)** โดยดำเนินการ ดังนี้ 
   5.1 กดเลือกมีบุตรหรือไม่มีบุตร / กดเลือกว่ามีคู่สมรสหรือไม่มีคู่สมรส  
   5.2 กดคลิกเพ่ือขอเพ่ิมข้อมูลบุคคลในครอบครัว  
 
         5.2.1 กดเล ือกไฟล์               โดยแนบไฟล์เอกสารของบุคคลที ่ท ่านจะเพิ ่มข ้อมูล เช่น  
บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน สูติบัตร  มรณบัตร เป็นต้น และดำเนินการกรอกข้อมูลดังนี้ 
         5.2.2 กรอกชื่อ - นามสกุลของบิดา /วันเดือนปีเกิด /เลขประจำตัวประชาชน 
         5.2.3 กรอกชื่อ - นามสกุล และนามสกุลเดิมของมารดา (กรณมีารดาเปลี่ยนนามสกุล) /วันเดือนปีเกิด 
เลขประจำตัวประชาชน 
         5.2.4 กรอกชื่อ - นามสกุลคู่สมรส (ถ้ามี) และนามสกุลเดิมของคู่สมรส (กรณีคู่สมรสเปลี่ยนนามสกุล)              
วันเดือนปีเกิด / เลขประจำตัวประชาชน ใหก้รอกเฉพาะสามีหรือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมาย  
         5.2.5 กรอกชื่อ - นามสกุลบุตร (ถ้ามี) /วันเดือนปีเกิด /เลขประจำตัวประชาชน 
 ** เลือกคำนำหน้าชื่อของแต่ละบุคคลให้ถูกต้อง ครบถ้วน เช่น นาย นาง นางสาว ยศต่างๆ  
 ** และกรอกข้อมูลในช่องที่มีสัญลักษณ์ * สีแดงให้ครบ  
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6. กรอกประวัติการศึกษา 

ให้ต้องดำเนินการ ดังนี้ 
6.1 กดเลือกการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา ได้เรียน / ไม่ได้เรียน 

 
 
 
 
 
 
 

6.2 ตรวจสอบข้อมูลวุฒิการศึกษาของท่านทีวุ่ฒิบรรจุ วุฒิในตำแหน่ง และวุฒิสูงสุด 
            ว่ามีไฟล์แนบหรือไม่ หากไม่มีให้แนบไฟล์เอกสาร 
  6.3 แนบไฟล์เอกสารให้กับวุฒิบรรจุ วุฒิในตำแหน่งและวุฒิสูงสุดของท่าน  
               เช่น สำเนาปริญญาบัตร สำเนาแสดงผลการศึกษา(Transcript)  

   

 
    
  
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  
1. หากวุฒิการศึกษามีไฟล์แนบแลว้ 
จะปรากฎตัวเลขตามจำนวนไฟล์เอกสารที่แนบ 
2. หากไม่ปรากฏตัวเลขให้ท่านดำเนินการ 
แนบไฟล์เอกสาร (ตามขัน้ตอนในหน้าถัดไป) 
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  วิธีการแนบไฟลเ์อกสารวุฒิการศึกษา ดังนี้ 
         1. กดแนบไฟล์ที่สัญลักษณ ์        หรือ  กด          และกด 
         2. เลือกไฟล์เอกสาร เช่น สำเนาปริญญาบัตร สำเนาทรานสคริป กดนำเข้า และกดปิดหน้าต่าง ตามลำดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.4 ให้ท่านกรอกข้อมูลวุฒิการศึกษาตั้งแต่ระดับประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้นและตอนปลาย หรือวุฒิอื ่นๆ  
ทีน่อกเหนือจากวุฒิบรรจุ วุฒิในตำแหน่ง และวุฒิสูงสุด โดยไม่ต้องแนบไฟล์เอกสาร และไม่ต้องทำหนังสือแจ้งมายัง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล 
       วิธีการกรอกข้อมูลวุฒิการศึกษา ดังนี้ 
        1. กดคลิกเพ่ือขอเพ่ิมข้อมูล 
  
         2.  กรอกข้อมูลในช่องที่มี * สีแดง ให้ครบทุกช่อง  
    2.1 กรอกข้อมูลวัน/เดือน/ปี ที่เริ่มศึกษา จนถึง วันที่จบการศึกษา ให้ครบถ้วนทุกระดับการศึกษา
(หากไม่ทราบวันที่และเดือนให้กรอกเฉพาะ พ.ศ. ที่เริ่มเข้าศึกษา และ พ.ศ. ที่จบการศึกษา เช่น 00002567) 
    2.2  กรอกข้อมูลสถานศึกษาให้ครบทุกระดับชั้น เช่น ชื่อสถานศึกษา ที่ตั้ง 
               2.3  เลือกประเภทของวุฒิ เป็นวุฒิอ่ืนๆ และกดขอเพ่ิมข้อมูล 
 
 
 
 
*** หมายเหตุ:  กรณีต้องการแก้ไขวุฒิบรรจุ หรือต้องการเพิ ่มวุฒิสูงสุด ให้ทำหนังสือแจ้งมายังกองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล (กบค.) พร้อมแนบเอกสารวุฒิการศึกษา ได้แก่ สำเนาปริญญาบัตร สำเนาทรานสคริป(Transcript)  
***ห้ามดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มข้อมูลด้วยตนเองโดยเด็ดขาด เนื่องจากข้อมูลดังกล่าวได้รับการตรวจสอบแล้ว
และมีความสำคัญในการดำเนินการแต่งตั้ง เลื่อนข้าราชการ เป็นต้น***  
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7. กรอกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

      7.1 กดเลือกว่ามีใบประกอบวิชาชีพหรือไม่ 
     7.2 ถ้ามี กดเลือกเพ่ิมข้อมูลและใส่รายละเอียดให้ครบถ้วน และแนบไฟล์ใบประกอบวิชาชีพ 
 
8. กรอกที่อยู่ 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         หมายเหตุ : กรอกข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ * สีแดง ให้ครบถ้วน และกรอกข้อมูลที่อยู่ตามลำดับ  
                        1.จังหวัด 2. อำเภอ/เขต 3.ตำบล/แขวง  (ตามรูปด้านล่าง) 
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 8.1 กดเลือกเพ่ิมข้อมูล 
  8.2 ต้องกรอกข้อมูล 1. ที่อยูต่ามทะเบียนบ้าน และ 2. ที่อยู่ปัจจุบัน ที่อยู่ตามบัตรประชาชนไม่ต้องกรอก 
และหากที่อยู่ตามทะเบียนบ้านกับที่อยู่ปัจจุบันเป็นที่เดียวกัน ให้กรอกท้ัง 2 ประเภท 
       8.3 แนบไฟล์ทะเบียนบ้านในระบบเฉพาะที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ที่อยู่ปัจจุบันไม่ต้องแนบไฟล์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. ใส่ภาพถ่าย 
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 9.1 กดเลือกเพ่ิมข้อมูล 
 9.2 เลือกไฟล์ upload รูปถ่ายสี ความละเอียดไม่น้อยกว่า 300 DPI ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ครึ่งตัว หน้าตรง   
                 แต่งเครื่องแบบราชการปกติขาว ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้ม 
 9.3 ใส่ปี พ.ศ.ของรูปถ่ายเช่น 2567  

9.4 *เลือกสถานะภาพถ่าย √ แสดงเป็นภาพประจำตัว 
 9.5 กดเพ่ิมข้อมูล 
 
10. กรอกความพิการ 

    
    กดเลือกความพิการ พิการหรือปกติ หากพิการให้กดเลือกเพ่ิมข้อมูล แนบไฟล์เอกสาร เช่น บัตรประจำตัว
ผู้พิการ และกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
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11. แจ้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ดำเนินการตามขั้นตอนดังนี้ 
11.1 กดจัดทำส่วนที่ 1  

 11.2 กดทะเบียนประวัติ 
 11.3 กดแจ้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

11.4 กดตกลง 
 
**เจ้าหน้าที่ (กบค.) จะดำเนินการตรวจสอบข้อมูลของท่าน และส่งอีเมลแจ้งให้ท่านรับรองข้อมูลตนเอง 

ตามขั้นตอนในหน้าถัดไป** 
 

 
 

 

1 

2 

3 

4 
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12. การรับรองข้อมูลตนเอง 
     เมื่อท่านได้รับอีเมลแจ้งให้รับรองข้อมูล ให้ท่านดำเนินการดังนี้ 
     12.1 เข้าสู่ระบบทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (SEIS) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       12.2 กดรับรองข้อมูล (ตามรูปภาพ) 
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12.3 สแกน QR Code  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

**เมื่อท่านแสกน QR Code ระบบจะแสดงช่ือของท่าน ถือว่าการดำเนินการเสร็จสิ้น** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ 
กองบริหารทรัพยากรบุคคล กรมประมง 

 


