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โดย กลุ่มพฒันาระบบงานคลงั กองคลงั กรมประมง
16 ตุลาคม 2560

แนวทางปฏิบัติและระบบการควบคุมภายใน
การจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส

(KTB CORPORATE ONLINE)
ของหนวยงานในสวนภูมิภาค และหนวยงาน

สวนกลางที่ตั้งในสวนภูมิภาค

แนวทางปฏิบัติและระบบการควบคุมภายใน
การจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส

(KTB CORPORATE ONLINE)
ของหนวยงานในสวนภูมิภาค และหนวยงาน

สวนกลางที่ตั้งในสวนภูมิภาค

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560



กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 2

• หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1
กันยายน 2559 กระทรวงการคลังไดกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติใน
การจายเงิน การรับเงินและการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบ
อิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate Online) โดยกําหนดใหสวนราชการถือ
ปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559 เปนตนไป

• หนังสือกรมประมง ดวนที่สุด ที่ กษ 0504.4/601 ลงวันที่ 23 มิถุนายน
2560 กรมประมงไดเห็นชอบใหหนวยงานสวนกลางเริ่มดาํเนินการ
จายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate Online) ตั้งแตวันที่
23 มิถุนายน 2560

• หนังสือกรมประมง ที่ กษ 0504.2/257 ลงวันที่ 15 กันยายน 2560 กรม
ประมงเห็นชอบใหหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งอยูใน
สวนภูมิภาคเริ่มจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate
Online) ตั้งแตวันที่ 1 พฤศจิกายน 2560 เปนตนไป



ปรับเปลี่ยนวิธีการจายเงินแบบจายผานบัญชีสวนราชการปรับเปลี่ยนวิธีการจายเงินแบบจายผานบัญชีสวนราชการ
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จา่ยเช็ค

โอนเงินเข้าบัญชี
ผ่านระบบ Ktb

Corporate
Online

สําหรับเงินงบประมาณที่ขอเบิกจากคลังตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง
การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551

ยกเวน เงินนอกงบประมาณ เงินทุนหมุนเวียนฯ  การจายเงินผานบัตรเครดิต
การจายหนี้สิน การจายประกันสังคม ยังคงจายเปนเช็ค
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ประโยชนที่ไดจากบริการของ KTB บนระบบ KTB CORPORATE ONLINEประโยชนที่ไดจากบริการของ KTB บนระบบ KTB CORPORATE ONLINE

• เพิ่มความสะดวก รวดเร็ว ไมตองเดินทางไกล
• สะดวก ไมตองเขียนใบนําฝาก (Pay-In) และยังทํางานไดทุกที่ทุก

เวลา
• ทันใจ Download เอกสารรายงานสรุปยอดการทํารายการ

สามารถตรวจสอบรายงานได
• ลดภาระขั้นตอนการจัดเก็บเอกสารในปริมาณมาก ๆ
• เพิ่มประสิทธภิาพในการบริหารเงนิ
• เพิ่มความปลอดภัยและสรางภาพลักษณที่ทนัสมัย
• ทันใจ ตรวจสอบรายการอนุมัติ Online ได
• พิเศษ SMS/E-mail แจงเตือนผูรับโอนปลายทาง ทันที



ผูมีสิทธิรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารผูมีสิทธิรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
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ขา้ราชการ

ข้าราชการบํานาญ

ลูกจา้งประจาํ

บุคคลภายนอก
บริษทั/ร้านคา้ /พนกังาน
จา้งเหมาบริการ

พนักงานราชการ
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การโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ
KTB Corporate Online ทําได ในกรณีดังนี้

1. การจายเงินสวัสดิการ
คาตอบแทน หรือกรณีอื่นใดที่
กระทรวงการคลังกําหนดตาม
ระเบียบการเบิกจายเงนิจากคลังฯ
ขอ 26 เชน คาเลาเรียนบุตร
คารักษาพยาบาล คาเบี้ยประชุม
กรรมการ คาเชาบานขาราชการ
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ คาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ คาตอบแทน
คณะกรรมการ คาตอบแทนการ
สอบ คาสมนาคุณวิทยากร เปนตน

2. การ
จายเงินยืม
ราชการตาม
สัญญาการ
ยืมเงิน

3. การจายเงินคาซื้อทรัพยสิน
จางทําของหรือเชาทรัพยสิน
ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
ที่มีวงเงินตํ่ากวา 5,000 บาท
ตามระเบียบการเบิกจายเงิน
จากคลังฯ ขอ 24 (2)



บัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน ใหใชบัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้
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1) กรณีเปนขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการใน
หนวยงาน ใหโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใชสําหรับ
รับเงินเดือน คาจาง หรือ คาตอบแทน แลวแตกรณี หรือ
บัญชีเงินฝากธนาคารอื่นของผูมีสิทธิรับเงิน ตามที่หัวหนา
สวนราชการผูเบิกอนุญาต

2) กรณีเปนบุคลากรตางสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให
โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผูมีสิทธิรับเงินแจง
ความประสงคไว



กรณีที่ผูมีสิทธิรับเงินแจงขอรับเงิน
ต า ม แ บ บ คํ า ข อ เ บิ ก เ งิ น ส วั ส ดิ ก า ร
คาตอบแทน หรือ สัญญาการยืมเงิน เมื่อ
ไดรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารจาก
สวนราชการแลว ผูมีสิทธิรับเงินไมตองลง
ชื่อรับเงินในแบบคําขอเบิกเงินดังกลาวอีก
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KTB CORPORATE ONLINE
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1.ขอเปิดใช้บริการโอนเงนิกบั KTB

2.กาํหนดตัวบุคคล
ผู้มสิีทธิเข้าใช้งาน

3.จัดทาํฐานข้อมูล
ผู้มสิีทธิรับเงนิ

5. เตรียมข้อมูลจ่ายในรูปแบบ Excel

4. ลงโปรแกรม KTBUniversal data entry

6.นําข้อมูลจ่ายเข้า KTBUniversal data entry

7.นําข้อมูลจ่ายเข้าระบบ
KTB Corp. Online

8.อนุมตัิการโอนเงนิ

9.เรียกรายงาน
ตรวจสอบข้อมูล



1. ขอเปดใชบริการ และ 2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงาน
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• ตามหนังสือ กองคลัง ที่ กษ 0503.3/1947 ลงวันที่ 16 กันยายน 2559 ได
กําหนดใหหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งอยูในสวนภูมิภาค
ดําเนินการเปดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน 1 บัญชี เพื่อรองรับ
การรับชําระเงินทางอิเล็กทรอนิกส ขอเปดใชบริการดานการโอนเงิน (Bulk
Payment) กับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ผานระบบ KTB Corporate
Online พรอมแตงตั้งผูปฏิบัติหนาที่ Company User Maker และ
Company User Authorizer และกรอกขอมูลในแบบแจงขอมูลผูปฏิบัติ
หนาที่สงใหกองคลัง ซ่ึงเปนไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค
0402.2/ว103 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงิน การรับและการ
นําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate
Online) และหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 109 ลง
วันที่ 9 กันยายน 2559 เรื่องกําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB
Corporate Online



1. ขอเปดใชบริการ และ 2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงาน

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 11



2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 ผูดูแลระบบ (Company Administrator) ดําเนินการกําหนดสิทธิ
ผูใชงานในระบบ (Company User) ใหหนวยเบิกจาย

ผูดูแลระบบ (Company Administrator) แจงรหัสเขาใชงานระบบ
ประจําหนวยเบิก-จาย (Company ID) รหัสผูใชงาน (User ID) และ
รหัสผาน (Password) ใสซองปดผนึกเปนเอกสารลับ สงใหหนวย
เบิกจาย

ผูใชงานในระบบ (Company User) นํารหัส Log in เขาสูระบบ
KTB Corporate Online และดําเนินการเปลี่ยนรหัสผานทันที และ
เก็บรหัสผานไวเปนความลับ พรอมเปลี่ยนรหัสผานทุก ๆ 3 เดือน



2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 กรณีเขาใชงานในระบบ KTB Corporate Online แลวระบุรหัสเขา
ใชงานระบบประจําหนวยเบิก-จาย (Company ID) หรือรหัสผูใชงาน
(User ID) หรือรหัสผาน (Password) ผิดเกิน 3 ครั้ง ระบบจะระงับ
ไมใหสามารถเขาใชงานไดอีก (Lock)
 ใหผูมีสิทธิเขาใชงาน Company User Maker หรือ Company

User Authorizer ทําหนังสือแจงกองคลัง พรอมแนบแบบขอยกเลิก
การระงับการเขาใชงานและกําหนดรหัสผานใหมในระบบ KTB
Corporate Online
กรณี Log in เขาใชงานในระบบ KTB Corporate Online แลว ออก

จากการทํางานโดยไมได Log out ระบบจะคางไมสามารถใชงานได
ใหรอประมาณ 15 นาที



2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 กรณีหนวยเบิกจายมีการเปลี่ยนแปลงผูมีสิทธิเขาใชงาน
ในระบบฯ ใหทําหนังสือแจงกองคลัง โดยแจงชื่อผูมีสิทธิ
เขาใชงานเดิมและผูมีสิทธิเขาใชงานใหม พรอมแนบคําสั่ง
แตงตั้ง และแบบแจงขอมูลผูปฏิบัติหนาที่ Company
User Maker หรือ Company User Authorizer โดย
ระบุรายละเอียดขอมูลใหครบถวน



3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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ใหหนวยเบิกจายแจงผูมีสิทธิรับเงิน จัดทําเอกสาร ดังนี้

• กรณีผูมีสิทธิรับเงินเปนขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงาน
ราชการ

- แบบแจงขอมูลการรับโอนเงินผานระบบ KTB Corporate
Online

- สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกตอง

- หนังสือที่หัวหนาสวนราชการผูเบิกอนุญาตใหใชบัญชีดังกลาว
ในการขอรับเงินโอนเขาบัญชีผานระบบ KTB Corporate Online
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ใหหนวยเบิกจายแจงผูมีสิทธิรับเงิน จัดทําเอกสาร ดังนี้

• กรณีผูมีสิทธิรับเงินเปนขาราชการบํานาญ หรือบุคคลภายนอก
เชน พนักงานจางเหมาบริการ ผูขายหรือผูใหบริการ

- แบบแจงขอมูลการรับโอนเงินผานระบบ KTB Corporate
Online

- สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกตอง

3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 ใหเจาหนาที่ธุรการของหนวยงานดําเนินการ ดังนี้
1. ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของเอกสาร
2. ระบุหมายเลขกํากับลงในแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate

Online เรียงกันไปทุกฉบับตามลําดับของเอกสารที่รับเขามาในแตละคร้ัง โดยระบุ
หมายเลขกํากับเปนตัวเลขหาหลัก เชน 01/001 ประกอบดวย 2 หลักแรก 01 แทนรหัส
หนวยเบิกจาย ถามีหนวยงานอ่ืนฝากเบิกให แทนดวยรหัส 02 , 03 ตามลําดับ และ 3
หลักหลังแทนลําดับเลขที่เอกสารเรียงกันไป

3. นําขอมูลในแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online มาจัดทํา
ทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online ใน ระบบ
คอมพิวเตอร ถามีหนวยงานอ่ืนฝากเบิกดวยใหจัดทําแยกกัน

4. กรณีผูมีสิทธิรับเงินมีการเปล่ียนแปลงขอมูลการรับเงิน เชน ธนาคาร เลขที่บัญชีธนาคาร
ใหจัดสงเอกสารใหม และนํามาปรับปรุงขอมูลในทะเบียนคุมฯ ใหเปนปจจุบัน

5. กรณีผูมีสิทธิรับเงินโอน โยกยาย ลาออก เกษียณอายุ หรือ เสียชีวิต ใหตัดขอมูลดังกลาว
ออกจากทะเบียนคุมฯ ดวย

6. กรณีผูมีสิทธิรับเงินที่เปนขาราชการ และลูกจางประจํา ใชบัญชีเงินเดือนในการขอรับโอน
เงิน ใหตรวจสอบกับเลขที่บัญชีเงินเดือนในระบบฐานขอมูลเงินเดือนขาราชการ

3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE

กรณีเปนบัญชีธนาคาร ธกส. ตองใสเลขท่ีบัญชีให
ครบ 16 หลัก โดยใส 0 ขางหนาแลวตามดวย

เลขท่ีบัญชีใหครบ 16 หลัก
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 ใหเจาหนาท่ีธุรการของหนวยงานดําเนินการ ดังน้ี
7. พิมพทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online

แลวสงใหผูมีสิทธิรับเงินประกอบดวย ขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการ พนักงานจาง
เหมาบริการ เปนตน ลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลดวยตัวบรรจง แลวจัดเก็บไวรวม
กับเอกสารการขอรับโอนเงินผานระบบ KTB Corporate Online ของผูมีสิทธิรับเงิน
แตละราย ท้ังหมด

8. ขอมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate
Online ใหเก็บไวเปนความลับ และเปน Master file สําหรับใชในการโอนเงินใหผูมีสิทธิรับ
เงินผานระบบ KTB Corporate Online

9. ใหสงมอบ file ทะเบียนคุมฯ ให Company User Maker ดานจาย ใชในการเตรียม
ขอมูลจายเพื่อนําเขาโปรแกรม KTB Universal Data Entry

10. แจงใหผูมีสิทธิรับเงินระบุขอความวาประสงคขอรับเงินโดยการรับโอนเงินเขาบัญชี
ธนาคาร ชื่อบัญชี ....... ธนาคาร ........ สาขา ...... เลขท่ีบัญชี .......... ไวท่ีหนังสือสงใบสําคัญ
ขอเบิกเงินทุกรายการ ยกเวน กรณีผูขอเบิกเปนบุคคลภายนอก เชน พนักงานจางเหมา
บริการ หรือ ผูขาย/ผูใหบริการ ใหระบุเพิ่มเติมไวที่ใบแจงหน้ี ดวย

3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE



4. ลงโปรแกรม KTB UNIVERSAL DATA ENTRY
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การสรางขอมูลบริษัท
สําหรับการติดตั้งครั้งแรก/ตองการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งตอไป

1
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 สิ้นสุดการลงโปรแกรม KTB Universal Data Entry ทําเพียงครั้งเดียว

ใหระบุ 001
ใหระบุช่ือหนวยงาน
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1. เครื่องคอมพิวเตอรที่เชื่อมตอ Internet

2. ระบบปฏิบัติการขั้นต่ํา Windows XP SP3 หรือ OS X10.9

3. เบราวเซอร

Internet Explorer Version 8 ขั้นไป

Google Chrome Version 30 ขึ้นไป

Mozilla Firefox Version 27 ขึ้นไป

Safari Version 8 ขั้นไป

4. โปรแกรม KTB Universal Data Entry (สําหรับทําขอมูลการโอนเงิน Bulk Payment)

5. รหัสเขาใชระบบงาน (Company ID 10 หลัก), User ID และ Password ของ
Company User : กองคลังจัดสงใหหนวยเบิกจาย

 โปรแกรมและอุปกรณ



5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE
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 ให Company User Maker ดานจาย ดําเนินการ ดังนี้
1. เมื ่อไดร ับใบสําคัญที ่ตรวจสอบวาเง ินเขาบัญชีเง ินฝากธนาคารของ

หนวยงานเรียบรอยแลว ใหจําแนกใบสําคัญออกเปน 2 ชุด คือ ชุดผูมีสิทธิรับเงินของ
ธนาคาร กรุงไทย จํากัด (มหาชน) 1 ชุด และธนาคารอื่น 1 ชุด

2. คนหาขอมูลของผูมีสิทธิรับเงินในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิ
รับเงินผานระบบ KTB Corporate Online ที่จัดทําไวในระบบคอมพิวเตอร เพื่อนํา
ขอมูลเขาสูตารางสําหรับเตรียมขอมูลจายเขาโปรแกรม KTB Universal Data Entry
ในรูปแบบ Excel file ตั้งชื่อไฟล D16102017001.xls หรือ S16102017001.xls

3. ใหจายเงินโดยการโอนเงินเขาบัญชีใหแกผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB
Corporate Online ครั้งละ 1 รายการ ตอการอนุมัติโอนเงิน 1 ครั้ง ตามจํานวนเงิน
ตอชุดใบสําคัญ ยกเวน กรณี 1 ชุด ใบสําคัญมีผูมีสิทธิรับเงินหลายรายใหโอนเงินเขา
บัญชีผานระบบ KTB Corporate Online ไดมากกวาครั้งละ 1 รายการ ตอการ
อนุมัติโอนเงิน 1 ครั้ง
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE

•

กรณีเปนบัญชีธนาคาร ธกส. (034) ตรวจสอบ
เลขท่ีบัญชีใหครบ 16 หลัก โดยใส 0 ขางหนา

แลวตามดวยเลขท่ีบัญชีใหครบ 16 หลัก
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE

•
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE

•
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE
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6. นําขอมูลจายเขาโปรแกรม KTB UNIVERSAL DATA ENTRY
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การสรางขอมูลการโอนเงิน
เมื่อตองการจายเงินโดยการโอนเงินเขาบัญชีใหผูมีสิทธิรับเงิน

6. นําขอมูลจายเขาโปรแกรม KTB UNIVERSAL DATA ENTRY

สินคาและบริการ > คชจ.ทุกประเภท
เงินเดือน > คาตอบแทนพนักงานราชการ



กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 44

 กรณี ธนาคารกรุงไทย นําขอมูลเขาวันไหน ใหกําหนดวันที่มีผลโอนเงินเขาบัญชี
(Effective Date) วันนั้น และอนุมัติใหทันในวันนั้น

 กรณี ธนาคารอื่น นําขอมูลเขาวันไหน ใหกําหนดวันที่มีผลโอนเงินเขาบัญชี
(Effective Date) ลวงหนาไปอีก 3 วันทําการธนาคารนับจากวันที่นําขอมูลเขาและ
อนุมัติรายการ หรือตองการใหเงินโอนเขาบัญชีผูรับเงินวันไหนใหระบุวันที่มีผลโอน
เงินเขาบัญชี (Effective Date) วันนั้น แตตองนําขอมูลเขาและอนุมัติกอนลวงหนา
อยางนอย 2 วันทําการธนาคาร
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ธนาคาร
(Reference Date)
วันที่ทํารายการ

วันที่อนุมัติ
รายการ

ครบทุกคน

(Effective Date)
วันที่มีผลใหโอน

เงินเขาบัญชี

วันที่เงินในบัญชี
ถูกตัด

(วันที่จายเงิน)
ธ.กรุงไทย 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560

ธ.กรุงไทย 2 ตุลาคม 2560 3 ตุลาคม 2560 4 ตุลาคม 2560 4 ตุลาคม 2560

SMS – Company User Maker
SMS – Company User Authorizer

แจงเตือนเขาโทรศัพทมือถือในวันและเวลาที่เงินโอนเขาบัญชีผูรบัเงิน (Receiver)
แตวันที่ที่ปรากฏจะอางถึงวันที่ Company User Maker ทํารายการ

ธนาคารอื่น 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560 4 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560

ธนาคารอื่น 2 ตุลาคม 2560 3 ตุลาคม 2560 5 ตุลาคม 2560 3 ตุลาคม 2560
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การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก EXCEL FILE
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เลือกคนหา File ที่จัดเก็บไวบนเครื่องเชนจัดเก็บไวที่ Drive : D
8. เลือกไฟลที่ตองการโอนเงินใหตรงกับ Format ที่เลือกประเภทบริการไว เชน เลือก
KTB ipay Direct ก็ตองนําไฟล Excel ที่ขึ้นตนดวย D16102017001.xls เขาโปรแกรม
แตถาเลือก Format ไวเปน KTB ipay Standard ก็ตองนําไฟล Excel ที่ขึ้นตนดวย
S16102017001.xls เขาโปรแกรม
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ตรวจสอบกับขอมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรบัเงนิผานระบบ
KTB Corporate Online ในระบบคอมพิวเตอรและรายละเอียดตาง ๆ

เชน ชื่อบัญชี ชื่อธนาคาร เลขที่บัญชีใหถูกตองตรงกัน และตรงกับที่ระบุไวใน
ใบสําคัญ และให Company User Maker ลงนามกํากับไว
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Bank Code Bank Name Bank Full name
002 BBL BANGKOK BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน)
004 KBANK KASIKORNBANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกสิกรไทย จํากัด (มหาชน)
006 KTB KRUNG THAI BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)
011 TMB TMB BANK PUBLIC COMPANY LMITED ธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน)
014 SCB SIAM COMMERCIAL BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน)
015 SCIB THE SIAM CITY BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารนครหลวงไทย จํากัด (มหาชน)
017 CITI CITIBANK, N.A. ธนาคารซิต้ีแบงค จํากัด
025 BAY BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาชน)
030 GSB THE GOVERNMENT SAVINGS BANK ธนาคารออมสิน
033 GHB THE GOVERNMENT HOUSING BANK ธนาคารอาคารสงเคราะห
034 BAAC BANK FOR AGRICULTURE AND AGRICULTURAL COOPERATIVES ธนาคารเพื่อการเกษตร

และสหกรณ
065 TBANK THANACHART BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารธนชาติ จํากัด (มหาชน)
066 KSBS ISLAMIC BANK OF THAILAND ธนาคารอิสลามแหงประเทศไทย

ขอมูลธนาคาร (**RECEIVING BANK CODE)
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ท่ี กค0406.3/ว75
ลงวันท่ี 6 ก.ค.59

ท่ี กค0406.3/ว75
ลงวันท่ี 6 ก.ค.59

ท่ี กค0402.2/ว103
ลงวันท่ี 1 ก.ย.59

ท่ี กค0402.2/ว103
ลงวันท่ี 1 ก.ย.59
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D16102017001.txt
S16102017001.txt
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ใหระบุตรง Notification ดวยวาให
สง sms/e-mail แจงเตือน
Company User Maker และ ผูมี
สิทธิรับเงิน
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กรณีธนาคารอื่นที่ไมใช กรุงไทย จะ
ไมปรากฏรายช่ือบัญชีที่แถบ
Actual Account Name ให

ตรวจสอบรายการ
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----ตัวอยาง----

เมื่อ Maker ตรวจสอบ
ถูกตองแลวใหลงนาม

กํากับไว

รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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----ตัวอยาง----

เมื่อ Maker ตรวจสอบ
ถูกตองแลวใหลงนาม

กํากับไว

รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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ถาพบขอผิดพลาดใหคลิก
Cancel
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-Maker ตรวจสอบแลวลงนาม
-แนบไปกับใบสําคัญสงให Authorizers



กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 75
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ทํารายการเสร็จ คลิกที่ปุม Logoutทํารายการเสร็จ คลิกที่ปุม Logout
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จดัทาํทะเบียนคุมผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online



8. อนุมัติรายการโอนเงิน ในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
8.1 อนุมัติรายการโอนเงิน
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จะแสดง Username ของ Maker
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abc@hotmail.com 0882223333
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ตรวจสอบขอมูลใหตรงกับใบสําคัญที่
ไดรับมาจาก Maker

abc@hotmail.com 0882223333
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abc@hotmail.com 0882223333
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abc@hotmail.com 0882223333
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ตัวอยาง SMS ที่ MAKER ,AUTHORIZER และ RECEIVER จะไดรับ

Maker และ Authorizer Receiver

วันที่เงินโอนเขา
บัญชี

วันที่เงินโอนเขา
บัญชี

วันที่ทํารายการ
Reference Date
วันที่ทํารายการ

Reference Date



8.2 ไมอนุมัติรายการโอนเงิน ในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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จะแสดง User name ของ Maker
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Reject ทุกรายการ ทั้ง
จํานวน 40,000
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จะไปปรากฏใน Inbox ของ
Company User Maker เพ่ือ

ลบรายการนี้
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COMPANY USER MAKER เขาสูระบบเพ่ือลบรายการ
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กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 105
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9. เรียกรายงานผลการโอนเงิน และ ดูรายการเดินบัญชี
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ทาํ
รายการ
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ให Company User Maker เปดดูทุกวันที่มีการทํารายการ
วามีรายการ Incomplete หรือไม
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เพ่ือใหม่ันใจวารายการโอนเงินครบถวน สมบูรณเรียบรอยแลว ให Company
User Maker เรียก E-Statement เพ่ือดูยอดเงินและวันท่ีตัดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารกอน เม่ือเงินตัดแลวจึงมาเรียกดูรายงานผลการโอนเงิน
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- ประทับตราจายเงินแลว ลงนามผูจายโดย Company
User Maker

- วันที่จาย คือ วันที่เงินตัดบัญชีเงินฝากธนาคาร
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- ประทับตราจายเงินแลว ลงนามผูจายโดย Company
User Maker

- วันที่จายเงิน คือ วันที่เงินตัดบัญชีเงนิฝากธนาคาร
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ดูรายการเดินบัญชี STATEMENT
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แลว้
ใหพิ้มพแ์นบไวก้บัใบสาํคญั
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ทุกสิ้นวันทําการ ตองตรวจสอบขอมูลการโอนเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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• ทุกสิ้นวันทําการ ให Company User Maker ตรวจสอบการจายเงินโดยวิธีการโอน
ผานระบบ KTB Corporate Online เพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน
แตละรายการจาก
1) รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report /
Transaction History)
2)รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account

Information)
3)ขอมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate

Online ท่ีจัดทําในระบบคอมพิวเตอร
4) ประทับตราจายเงินแลว ลงนามผูจาย พรอมวันท่ีจายในรายงานสรุปผลการโอน

เงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction History) ใหครบถวนทุก
รายการ

5) จัดทําทะเบียนคุมผลการโอนเงินผานระบบ KTB Corporate Online
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จดัทาํทะเบียนคุมผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online



การจัดเก็บเอกสารจากระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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1. จากโปรแกรม KTB Universal Data Entry
- KTB iPay Report จากโปรแกรม KTB Universal Data Entry

2. จากระบบ KTB Corporate Online
2.1 ใบสรุปรายการโอนเงินที่มีเลข Customer Ref# และมีลายมือชื่อ

Company User Maker และ Company User Authorizer ลงนาม พรอมวันที่
2.2 รายงานแสดงรายละเอียดของรายการที่นําเขาระบบ KTB Corporate

Online
2.3 รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report /

Transaction History)
2.4 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account

Information)
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ตัวอยางเอกสารจากระบบ KTB Corporate Online ที่ตองจัดเก็บ

 กรณี ธนาคารกรุงไทย
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รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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Detail Report
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Summary Report
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 กรณี ธนาคารอื่น
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รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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Detail Report
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Summary Report
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KTB CORPORATE ONLINE
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• กรณีเกิดความคลาดเคล่ือนในการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน เชน โอนเงินเขาบัญชีผิดราย โอน
เงินไปเกินกวาจํานวนที่ผูมีสิทธิรับเงินไดรับ เปนตน ให
หนวยงานดําเนินการ ดังนี้
1) เรียกเงินคืนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน
2) นําเงินสงคลัง ถานําสงกอนส้ินปงบประมาณใหนําสงเปน

เงินเบิกเกินสงคืน แตถานําสงภายหลังส้ินปงบประมาณใหนําสง
เปนรายไดแผนดินประเภทเงินเหลือจายปเกาสงคืน ยกเวนคา
รักษาพยาบาลใหนําสงเปนรายไดแผนดิน



KTB CORPORATE ONLINE
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1. เตรียมข้อมูลจ่ายในรูปแบบ Excel

2.นําข้อมูลจ่ายเข้า KTBUniversal data entry

3.นําข้อมูลจ่ายเข้าระบบ
KTB Corp. Online4.อนุมตัิการโอนเงนิ

5.เรียกรายงาน
ตรวจสอบข้อมูล



ติดต่อกองคลงั
กลุ่มพฒันาระบบงานคลงั
02-5798686, 02-5620600-15 ต่อ 4005, 3404 , 3422
e-mail : fingroup@fisheries.go.th , fingroup.fn@gmail.com
กลุ่มการเงิน 02-5620600-15 ต่อ 3109
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