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โดย กลุ่มพฒันาระบบงานคลงั กองคลงั กรมประมง
16 ตุลาคม 2560

แนวทางปฏิบัติและระบบการควบคุมภายใน
การจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส

(KTB CORPORATE ONLINE)
ของหนวยงานในสวนภูมิภาค และหนวยงาน

สวนกลางที่ตั้งในสวนภูมิภาค

แนวทางปฏิบัติและระบบการควบคุมภายใน
การจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส

(KTB CORPORATE ONLINE)
ของหนวยงานในสวนภูมิภาค และหนวยงาน

สวนกลางที่ตั้งในสวนภูมิภาค
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• หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1
กันยายน 2559 กระทรวงการคลังไดกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติใน
การจายเงิน การรับเงินและการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบ
อิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate Online) โดยกําหนดใหสวนราชการถือ
ปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559 เปนตนไป

• หนังสือกรมประมง ดวนที่สุด ที่ กษ 0504.4/601 ลงวันที่ 23 มิถุนายน
2560 กรมประมงไดเห็นชอบใหหนวยงานสวนกลางเริ่มดาํเนินการ
จายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate Online) ตั้งแตวันที่
23 มิถุนายน 2560

• หนังสือกรมประมง ที่ กษ 0504.2/257 ลงวันที่ 15 กันยายน 2560 กรม
ประมงเห็นชอบใหหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งอยูใน
สวนภูมิภาคเริ่มจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate
Online) ตั้งแตวันที่ 1 พฤศจิกายน 2560 เปนตนไป



ปรับเปลี่ยนวิธีการจายเงินแบบจายผานบัญชีสวนราชการปรับเปลี่ยนวิธีการจายเงินแบบจายผานบัญชีสวนราชการ
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จา่ยเช็ค

โอนเงินเข้าบัญชี
ผ่านระบบ Ktb

Corporate
Online

สําหรับเงินงบประมาณที่ขอเบิกจากคลังตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง
การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551

ยกเวน เงินนอกงบประมาณ เงินทุนหมุนเวียนฯ  การจายเงินผานบัตรเครดิต
การจายหนี้สิน การจายประกันสังคม ยังคงจายเปนเช็ค
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ประโยชนที่ไดจากบริการของ KTB บนระบบ KTB CORPORATE ONLINEประโยชนที่ไดจากบริการของ KTB บนระบบ KTB CORPORATE ONLINE

• เพิ่มความสะดวก รวดเร็ว ไมตองเดินทางไกล
• สะดวก ไมตองเขียนใบนําฝาก (Pay-In) และยังทํางานไดทุกที่ทุก

เวลา
• ทันใจ Download เอกสารรายงานสรุปยอดการทํารายการ

สามารถตรวจสอบรายงานได
• ลดภาระขั้นตอนการจัดเก็บเอกสารในปริมาณมาก ๆ
• เพิ่มประสิทธภิาพในการบริหารเงนิ
• เพิ่มความปลอดภัยและสรางภาพลักษณที่ทนัสมัย
• ทันใจ ตรวจสอบรายการอนุมัติ Online ได
• พิเศษ SMS/E-mail แจงเตือนผูรับโอนปลายทาง ทันที



ผูมีสิทธิรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารผูมีสิทธิรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
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ขา้ราชการ

ข้าราชการบํานาญ

ลูกจา้งประจาํ

บุคคลภายนอก
บริษทั/ร้านคา้ /พนกังาน
จา้งเหมาบริการ

พนักงานราชการ
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การโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ
KTB Corporate Online ทําได ในกรณีดังนี้

1. การจายเงินสวัสดิการ
คาตอบแทน หรือกรณีอื่นใดที่
กระทรวงการคลังกําหนดตาม
ระเบียบการเบิกจายเงนิจากคลังฯ
ขอ 26 เชน คาเลาเรียนบุตร
คารักษาพยาบาล คาเบี้ยประชุม
กรรมการ คาเชาบานขาราชการ
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ คาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ คาตอบแทน
คณะกรรมการ คาตอบแทนการ
สอบ คาสมนาคุณวิทยากร เปนตน

2. การ
จายเงินยืม
ราชการตาม
สัญญาการ
ยืมเงิน

3. การจายเงินคาซื้อทรัพยสิน
จางทําของหรือเชาทรัพยสิน
ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
ที่มีวงเงินตํ่ากวา 5,000 บาท
ตามระเบียบการเบิกจายเงิน
จากคลังฯ ขอ 24 (2)



บัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน ใหใชบัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้
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1) กรณีเปนขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการใน
หนวยงาน ใหโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใชสําหรับ
รับเงินเดือน คาจาง หรือ คาตอบแทน แลวแตกรณี หรือ
บัญชีเงินฝากธนาคารอื่นของผูมีสิทธิรับเงิน ตามที่หัวหนา
สวนราชการผูเบิกอนุญาต

2) กรณีเปนบุคลากรตางสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให
โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผูมีสิทธิรับเงินแจง
ความประสงคไว



กรณีที่ผูมีสิทธิรับเงินแจงขอรับเงิน
ต า ม แ บ บ คํ า ข อ เ บิ ก เ งิ น ส วั ส ดิ ก า ร
คาตอบแทน หรือ สัญญาการยืมเงิน เมื่อ
ไดรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารจาก
สวนราชการแลว ผูมีสิทธิรับเงินไมตองลง
ชื่อรับเงินในแบบคําขอเบิกเงินดังกลาวอีก
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KTB CORPORATE ONLINE
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1.ขอเปิดใช้บริการโอนเงนิกบั KTB

2.กาํหนดตัวบุคคล
ผู้มสิีทธิเข้าใช้งาน

3.จัดทาํฐานข้อมูล
ผู้มสิีทธิรับเงนิ

5. เตรียมข้อมูลจ่ายในรูปแบบ Excel

4. ลงโปรแกรม KTBUniversal data entry

6.นําข้อมูลจ่ายเข้า KTBUniversal data entry

7.นําข้อมูลจ่ายเข้าระบบ
KTB Corp. Online

8.อนุมตัิการโอนเงนิ

9.เรียกรายงาน
ตรวจสอบข้อมูล



1. ขอเปดใชบริการ และ 2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงาน
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• ตามหนังสือ กองคลัง ที่ กษ 0503.3/1947 ลงวันที่ 16 กันยายน 2559 ได
กําหนดใหหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งอยูในสวนภูมิภาค
ดําเนินการเปดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน 1 บัญชี เพื่อรองรับ
การรับชําระเงินทางอิเล็กทรอนิกส ขอเปดใชบริการดานการโอนเงิน (Bulk
Payment) กับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ผานระบบ KTB Corporate
Online พรอมแตงตั้งผูปฏิบัติหนาที่ Company User Maker และ
Company User Authorizer และกรอกขอมูลในแบบแจงขอมูลผูปฏิบัติ
หนาที่สงใหกองคลัง ซ่ึงเปนไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค
0402.2/ว103 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงิน การรับและการ
นําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate
Online) และหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 109 ลง
วันที่ 9 กันยายน 2559 เรื่องกําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB
Corporate Online



1. ขอเปดใชบริการ และ 2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงาน
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2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 ผูดูแลระบบ (Company Administrator) ดําเนินการกําหนดสิทธิ
ผูใชงานในระบบ (Company User) ใหหนวยเบิกจาย

ผูดูแลระบบ (Company Administrator) แจงรหัสเขาใชงานระบบ
ประจําหนวยเบิก-จาย (Company ID) รหัสผูใชงาน (User ID) และ
รหัสผาน (Password) ใสซองปดผนึกเปนเอกสารลับ สงใหหนวย
เบิกจาย

ผูใชงานในระบบ (Company User) นํารหัส Log in เขาสูระบบ
KTB Corporate Online และดําเนินการเปลี่ยนรหัสผานทันที และ
เก็บรหัสผานไวเปนความลับ พรอมเปลี่ยนรหัสผานทุก ๆ 3 เดือน



2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 13

 กรณีเขาใชงานในระบบ KTB Corporate Online แลวระบุรหัสเขา
ใชงานระบบประจําหนวยเบิก-จาย (Company ID) หรือรหัสผูใชงาน
(User ID) หรือรหัสผาน (Password) ผิดเกิน 3 ครั้ง ระบบจะระงับ
ไมใหสามารถเขาใชงานไดอีก (Lock)
 ใหผูมีสิทธิเขาใชงาน Company User Maker หรือ Company

User Authorizer ทําหนังสือแจงกองคลัง พรอมแนบแบบขอยกเลิก
การระงับการเขาใชงานและกําหนดรหัสผานใหมในระบบ KTB
Corporate Online
กรณี Log in เขาใชงานในระบบ KTB Corporate Online แลว ออก

จากการทํางานโดยไมได Log out ระบบจะคางไมสามารถใชงานได
ใหรอประมาณ 15 นาที



2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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2. กําหนดตัวบุคคลผูมีสิทธิเขาใชงานในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 กรณีหนวยเบิกจายมีการเปลี่ยนแปลงผูมีสิทธิเขาใชงาน
ในระบบฯ ใหทําหนังสือแจงกองคลัง โดยแจงชื่อผูมีสิทธิ
เขาใชงานเดิมและผูมีสิทธิเขาใชงานใหม พรอมแนบคําสั่ง
แตงตั้ง และแบบแจงขอมูลผูปฏิบัติหนาที่ Company
User Maker หรือ Company User Authorizer โดย
ระบุรายละเอียดขอมูลใหครบถวน



3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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ใหหนวยเบิกจายแจงผูมีสิทธิรับเงิน จัดทําเอกสาร ดังนี้

• กรณีผูมีสิทธิรับเงินเปนขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงาน
ราชการ

- แบบแจงขอมูลการรับโอนเงินผานระบบ KTB Corporate
Online

- สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกตอง

- หนังสือที่หัวหนาสวนราชการผูเบิกอนุญาตใหใชบัญชีดังกลาว
ในการขอรับเงินโอนเขาบัญชีผานระบบ KTB Corporate Online
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ใหหนวยเบิกจายแจงผูมีสิทธิรับเงิน จัดทําเอกสาร ดังนี้

• กรณีผูมีสิทธิรับเงินเปนขาราชการบํานาญ หรือบุคคลภายนอก
เชน พนักงานจางเหมาบริการ ผูขายหรือผูใหบริการ

- แบบแจงขอมูลการรับโอนเงินผานระบบ KTB Corporate
Online

- สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกตอง

3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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 ใหเจาหนาที่ธุรการของหนวยงานดําเนินการ ดังนี้
1. ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของเอกสาร
2. ระบุหมายเลขกํากับลงในแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate

Online เรียงกันไปทุกฉบับตามลําดับของเอกสารที่รับเขามาในแตละคร้ัง โดยระบุ
หมายเลขกํากับเปนตัวเลขหาหลัก เชน 01/001 ประกอบดวย 2 หลักแรก 01 แทนรหัส
หนวยเบิกจาย ถามีหนวยงานอ่ืนฝากเบิกให แทนดวยรหัส 02 , 03 ตามลําดับ และ 3
หลักหลังแทนลําดับเลขที่เอกสารเรียงกันไป

3. นําขอมูลในแบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online มาจัดทํา
ทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online ใน ระบบ
คอมพิวเตอร ถามีหนวยงานอ่ืนฝากเบิกดวยใหจัดทําแยกกัน

4. กรณีผูมีสิทธิรับเงินมีการเปล่ียนแปลงขอมูลการรับเงิน เชน ธนาคาร เลขที่บัญชีธนาคาร
ใหจัดสงเอกสารใหม และนํามาปรับปรุงขอมูลในทะเบียนคุมฯ ใหเปนปจจุบัน

5. กรณีผูมีสิทธิรับเงินโอน โยกยาย ลาออก เกษียณอายุ หรือ เสียชีวิต ใหตัดขอมูลดังกลาว
ออกจากทะเบียนคุมฯ ดวย

6. กรณีผูมีสิทธิรับเงินที่เปนขาราชการ และลูกจางประจํา ใชบัญชีเงินเดือนในการขอรับโอน
เงิน ใหตรวจสอบกับเลขที่บัญชีเงินเดือนในระบบฐานขอมูลเงินเดือนขาราชการ

3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE

กรณีเปนบัญชีธนาคาร ธกส. ตองใสเลขท่ีบัญชีให
ครบ 16 หลัก โดยใส 0 ขางหนาแลวตามดวย

เลขท่ีบัญชีใหครบ 16 หลัก
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 ใหเจาหนาท่ีธุรการของหนวยงานดําเนินการ ดังน้ี
7. พิมพทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online

แลวสงใหผูมีสิทธิรับเงินประกอบดวย ขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการ พนักงานจาง
เหมาบริการ เปนตน ลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลดวยตัวบรรจง แลวจัดเก็บไวรวม
กับเอกสารการขอรับโอนเงินผานระบบ KTB Corporate Online ของผูมีสิทธิรับเงิน
แตละราย ท้ังหมด

8. ขอมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate
Online ใหเก็บไวเปนความลับ และเปน Master file สําหรับใชในการโอนเงินใหผูมีสิทธิรับ
เงินผานระบบ KTB Corporate Online

9. ใหสงมอบ file ทะเบียนคุมฯ ให Company User Maker ดานจาย ใชในการเตรียม
ขอมูลจายเพื่อนําเขาโปรแกรม KTB Universal Data Entry

10. แจงใหผูมีสิทธิรับเงินระบุขอความวาประสงคขอรับเงินโดยการรับโอนเงินเขาบัญชี
ธนาคาร ชื่อบัญชี ....... ธนาคาร ........ สาขา ...... เลขท่ีบัญชี .......... ไวท่ีหนังสือสงใบสําคัญ
ขอเบิกเงินทุกรายการ ยกเวน กรณีผูขอเบิกเปนบุคคลภายนอก เชน พนักงานจางเหมา
บริการ หรือ ผูขาย/ผูใหบริการ ใหระบุเพิ่มเติมไวที่ใบแจงหน้ี ดวย

3. จัดทําฐานขอมูลผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE



4. ลงโปรแกรม KTB UNIVERSAL DATA ENTRY
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การสรางขอมูลบริษัท
สําหรับการติดตั้งครั้งแรก/ตองการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งตอไป

1
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 สิ้นสุดการลงโปรแกรม KTB Universal Data Entry ทําเพียงครั้งเดียว

ใหระบุ 001
ใหระบุช่ือหนวยงาน
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1. เครื่องคอมพิวเตอรที่เชื่อมตอ Internet

2. ระบบปฏิบัติการขั้นต่ํา Windows XP SP3 หรือ OS X10.9

3. เบราวเซอร

Internet Explorer Version 8 ขั้นไป

Google Chrome Version 30 ขึ้นไป

Mozilla Firefox Version 27 ขึ้นไป

Safari Version 8 ขั้นไป

4. โปรแกรม KTB Universal Data Entry (สําหรับทําขอมูลการโอนเงิน Bulk Payment)

5. รหัสเขาใชระบบงาน (Company ID 10 หลัก), User ID และ Password ของ
Company User : กองคลังจัดสงใหหนวยเบิกจาย

 โปรแกรมและอุปกรณ



5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE
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 ให Company User Maker ดานจาย ดําเนินการ ดังนี้
1. เมื ่อไดร ับใบสําคัญที ่ตรวจสอบวาเง ินเขาบัญชีเง ินฝากธนาคารของ

หนวยงานเรียบรอยแลว ใหจําแนกใบสําคัญออกเปน 2 ชุด คือ ชุดผูมีสิทธิรับเงินของ
ธนาคาร กรุงไทย จํากัด (มหาชน) 1 ชุด และธนาคารอื่น 1 ชุด

2. คนหาขอมูลของผูมีสิทธิรับเงินในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิ
รับเงินผานระบบ KTB Corporate Online ที่จัดทําไวในระบบคอมพิวเตอร เพื่อนํา
ขอมูลเขาสูตารางสําหรับเตรียมขอมูลจายเขาโปรแกรม KTB Universal Data Entry
ในรูปแบบ Excel file ตั้งชื่อไฟล D16102017001.xls หรือ S16102017001.xls

3. ใหจายเงินโดยการโอนเงินเขาบัญชีใหแกผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB
Corporate Online ครั้งละ 1 รายการ ตอการอนุมัติโอนเงิน 1 ครั้ง ตามจํานวนเงิน
ตอชุดใบสําคัญ ยกเวน กรณี 1 ชุด ใบสําคัญมีผูมีสิทธิรับเงินหลายรายใหโอนเงินเขา
บัญชีผานระบบ KTB Corporate Online ไดมากกวาครั้งละ 1 รายการ ตอการ
อนุมัติโอนเงิน 1 ครั้ง
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE

•

กรณีเปนบัญชีธนาคาร ธกส. (034) ตรวจสอบ
เลขท่ีบัญชีใหครบ 16 หลัก โดยใส 0 ขางหนา

แลวตามดวยเลขท่ีบัญชีใหครบ 16 หลัก
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE

•
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE

•
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5. เตรียมขอมูลจายในรูปแบบ EXCEL FILE
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6. นําขอมูลจายเขาโปรแกรม KTB UNIVERSAL DATA ENTRY
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การสรางขอมูลการโอนเงิน
เมื่อตองการจายเงินโดยการโอนเงินเขาบัญชีใหผูมีสิทธิรับเงิน

6. นําขอมูลจายเขาโปรแกรม KTB UNIVERSAL DATA ENTRY

สินคาและบริการ > คชจ.ทุกประเภท
เงินเดือน > คาตอบแทนพนักงานราชการ
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 กรณี ธนาคารกรุงไทย นําขอมูลเขาวันไหน ใหกําหนดวันที่มีผลโอนเงินเขาบัญชี
(Effective Date) วันนั้น และอนุมัติใหทันในวันนั้น

 กรณี ธนาคารอื่น นําขอมูลเขาวันไหน ใหกําหนดวันที่มีผลโอนเงินเขาบัญชี
(Effective Date) ลวงหนาไปอีก 3 วันทําการธนาคารนับจากวันที่นําขอมูลเขาและ
อนุมัติรายการ หรือตองการใหเงินโอนเขาบัญชีผูรับเงินวันไหนใหระบุวันที่มีผลโอน
เงินเขาบัญชี (Effective Date) วันนั้น แตตองนําขอมูลเขาและอนุมัติกอนลวงหนา
อยางนอย 2 วันทําการธนาคาร
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ธนาคาร
(Reference Date)
วันที่ทํารายการ

วันที่อนุมัติ
รายการ

ครบทุกคน

(Effective Date)
วันที่มีผลใหโอน

เงินเขาบัญชี

วันที่เงินในบัญชี
ถูกตัด

(วันที่จายเงิน)
ธ.กรุงไทย 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560

ธ.กรุงไทย 2 ตุลาคม 2560 3 ตุลาคม 2560 4 ตุลาคม 2560 4 ตุลาคม 2560

SMS – Company User Maker
SMS – Company User Authorizer

แจงเตือนเขาโทรศัพทมือถือในวันและเวลาที่เงินโอนเขาบัญชีผูรบัเงิน (Receiver)
แตวันที่ที่ปรากฏจะอางถึงวันที่ Company User Maker ทํารายการ

ธนาคารอื่น 2 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560 4 ตุลาคม 2560 2 ตุลาคม 2560

ธนาคารอื่น 2 ตุลาคม 2560 3 ตุลาคม 2560 5 ตุลาคม 2560 3 ตุลาคม 2560
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การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก EXCEL FILE
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เลือกคนหา File ที่จัดเก็บไวบนเครื่องเชนจัดเก็บไวที่ Drive : D
8. เลือกไฟลที่ตองการโอนเงินใหตรงกับ Format ที่เลือกประเภทบริการไว เชน เลือก
KTB ipay Direct ก็ตองนําไฟล Excel ที่ขึ้นตนดวย D16102017001.xls เขาโปรแกรม
แตถาเลือก Format ไวเปน KTB ipay Standard ก็ตองนําไฟล Excel ที่ขึ้นตนดวย
S16102017001.xls เขาโปรแกรม
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ตรวจสอบกับขอมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรบัเงนิผานระบบ
KTB Corporate Online ในระบบคอมพิวเตอรและรายละเอียดตาง ๆ

เชน ชื่อบัญชี ชื่อธนาคาร เลขที่บัญชีใหถูกตองตรงกัน และตรงกับที่ระบุไวใน
ใบสําคัญ และให Company User Maker ลงนามกํากับไว
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Bank Code Bank Name Bank Full name
002 BBL BANGKOK BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน)
004 KBANK KASIKORNBANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกสิกรไทย จํากัด (มหาชน)
006 KTB KRUNG THAI BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)
011 TMB TMB BANK PUBLIC COMPANY LMITED ธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน)
014 SCB SIAM COMMERCIAL BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน)
015 SCIB THE SIAM CITY BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารนครหลวงไทย จํากัด (มหาชน)
017 CITI CITIBANK, N.A. ธนาคารซิต้ีแบงค จํากัด
025 BAY BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาชน)
030 GSB THE GOVERNMENT SAVINGS BANK ธนาคารออมสิน
033 GHB THE GOVERNMENT HOUSING BANK ธนาคารอาคารสงเคราะห
034 BAAC BANK FOR AGRICULTURE AND AGRICULTURAL COOPERATIVES ธนาคารเพื่อการเกษตร

และสหกรณ
065 TBANK THANACHART BANK PUBLIC COMPANY LTD. ธนาคารธนชาติ จํากัด (มหาชน)
066 KSBS ISLAMIC BANK OF THAILAND ธนาคารอิสลามแหงประเทศไทย

ขอมูลธนาคาร (**RECEIVING BANK CODE)



7. นําขอมูลจายเขาระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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ท่ี กค0406.3/ว75
ลงวันท่ี 6 ก.ค.59

ท่ี กค0406.3/ว75
ลงวันท่ี 6 ก.ค.59

ท่ี กค0402.2/ว103
ลงวันท่ี 1 ก.ย.59

ท่ี กค0402.2/ว103
ลงวันท่ี 1 ก.ย.59
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D16102017001.txt
S16102017001.txt
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ใหระบุตรง Notification ดวยวาให
สง sms/e-mail แจงเตือน
Company User Maker และ ผูมี
สิทธิรับเงิน
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กรณีธนาคารอื่นที่ไมใช กรุงไทย จะ
ไมปรากฏรายช่ือบัญชีที่แถบ
Actual Account Name ให

ตรวจสอบรายการ
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----ตัวอยาง----

เมื่อ Maker ตรวจสอบ
ถูกตองแลวใหลงนาม

กํากับไว

รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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----ตัวอยาง----

เมื่อ Maker ตรวจสอบ
ถูกตองแลวใหลงนาม

กํากับไว

รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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ถาพบขอผิดพลาดใหคลิก
Cancel
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-Maker ตรวจสอบแลวลงนาม
-แนบไปกับใบสําคัญสงให Authorizers
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ทํารายการเสร็จ คลิกที่ปุม Logoutทํารายการเสร็จ คลิกที่ปุม Logout
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จดัทาํทะเบียนคุมผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online



8. อนุมัติรายการโอนเงิน ในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
8.1 อนุมัติรายการโอนเงิน
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จะแสดง Username ของ Maker
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abc@hotmail.com 0882223333
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ตรวจสอบขอมูลใหตรงกับใบสําคัญที่
ไดรับมาจาก Maker

abc@hotmail.com 0882223333
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abc@hotmail.com 0882223333



กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง กรมประมง 16 ตุลาคม 2560 87

abc@hotmail.com 0882223333
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ตัวอยาง SMS ที่ MAKER ,AUTHORIZER และ RECEIVER จะไดรับ

Maker และ Authorizer Receiver

วันที่เงินโอนเขา
บัญชี

วันที่เงินโอนเขา
บัญชี

วันที่ทํารายการ
Reference Date
วันที่ทํารายการ

Reference Date



8.2 ไมอนุมัติรายการโอนเงิน ในระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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จะแสดง User name ของ Maker
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Reject ทุกรายการ ทั้ง
จํานวน 40,000
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จะไปปรากฏใน Inbox ของ
Company User Maker เพ่ือ

ลบรายการนี้
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COMPANY USER MAKER เขาสูระบบเพ่ือลบรายการ
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9. เรียกรายงานผลการโอนเงิน และ ดูรายการเดินบัญชี
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ทาํ
รายการ
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ให Company User Maker เปดดูทุกวันที่มีการทํารายการ
วามีรายการ Incomplete หรือไม
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เพ่ือใหม่ันใจวารายการโอนเงินครบถวน สมบูรณเรียบรอยแลว ให Company
User Maker เรียก E-Statement เพ่ือดูยอดเงินและวันท่ีตัดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารกอน เม่ือเงินตัดแลวจึงมาเรียกดูรายงานผลการโอนเงิน
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- ประทับตราจายเงินแลว ลงนามผูจายโดย Company
User Maker

- วันที่จาย คือ วันที่เงินตัดบัญชีเงินฝากธนาคาร
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- ประทับตราจายเงินแลว ลงนามผูจายโดย Company
User Maker

- วันที่จายเงิน คือ วันที่เงินตัดบัญชีเงนิฝากธนาคาร
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ดูรายการเดินบัญชี STATEMENT
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แลว้
ใหพิ้มพแ์นบไวก้บัใบสาํคญั
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ทุกสิ้นวันทําการ ตองตรวจสอบขอมูลการโอนเงินผานระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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• ทุกสิ้นวันทําการ ให Company User Maker ตรวจสอบการจายเงินโดยวิธีการโอน
ผานระบบ KTB Corporate Online เพื่อเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน
แตละรายการจาก
1) รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report /
Transaction History)
2)รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account

Information)
3)ขอมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินของผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate

Online ท่ีจัดทําในระบบคอมพิวเตอร
4) ประทับตราจายเงินแลว ลงนามผูจาย พรอมวันท่ีจายในรายงานสรุปผลการโอน

เงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction History) ใหครบถวนทุก
รายการ

5) จัดทําทะเบียนคุมผลการโอนเงินผานระบบ KTB Corporate Online
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จดัทาํทะเบียนคุมผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online



การจัดเก็บเอกสารจากระบบ KTB CORPORATE ONLINE
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1. จากโปรแกรม KTB Universal Data Entry
- KTB iPay Report จากโปรแกรม KTB Universal Data Entry

2. จากระบบ KTB Corporate Online
2.1 ใบสรุปรายการโอนเงินที่มีเลข Customer Ref# และมีลายมือชื่อ

Company User Maker และ Company User Authorizer ลงนาม พรอมวันที่
2.2 รายงานแสดงรายละเอียดของรายการที่นําเขาระบบ KTB Corporate

Online
2.3 รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report /

Transaction History)
2.4 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account

Information)
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ตัวอยางเอกสารจากระบบ KTB Corporate Online ที่ตองจัดเก็บ

 กรณี ธนาคารกรุงไทย
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รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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Detail Report
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Summary Report
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 กรณี ธนาคารอื่น
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รายงานแสดงรายละเอียดของรายการนําเขาระบบ KTB Corporate Online
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Detail Report
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Summary Report
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KTB CORPORATE ONLINE
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• กรณีเกิดความคลาดเคล่ือนในการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน เชน โอนเงินเขาบัญชีผิดราย โอน
เงินไปเกินกวาจํานวนที่ผูมีสิทธิรับเงินไดรับ เปนตน ให
หนวยงานดําเนินการ ดังนี้
1) เรียกเงินคืนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน
2) นําเงินสงคลัง ถานําสงกอนส้ินปงบประมาณใหนําสงเปน

เงินเบิกเกินสงคืน แตถานําสงภายหลังส้ินปงบประมาณใหนําสง
เปนรายไดแผนดินประเภทเงินเหลือจายปเกาสงคืน ยกเวนคา
รักษาพยาบาลใหนําสงเปนรายไดแผนดิน



KTB CORPORATE ONLINE
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1. เตรียมข้อมูลจ่ายในรูปแบบ Excel

2.นําข้อมูลจ่ายเข้า KTBUniversal data entry

3.นําข้อมูลจ่ายเข้าระบบ
KTB Corp. Online4.อนุมตัิการโอนเงนิ

5.เรียกรายงาน
ตรวจสอบข้อมูล



ติดต่อกองคลงั
กลุ่มพฒันาระบบงานคลงั
02-5798686, 02-5620600-15 ต่อ 4005, 3404 , 3422
e-mail : fingroup@fisheries.go.th , fingroup.fn@gmail.com
กลุ่มการเงิน 02-5620600-15 ต่อ 3109
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