
ส ำหรับหน่วยงำนส่วนกลำง 

กระบวนงานเบิกใบส าคัญ/ใบยมื – จ่ายผ่านกรม  

ส านัก/กอง กองคลงั 
1. ส่งใบส ำคญัเบิก/ใบยมื ท่ีกองคลงั ชั้น 1 ตึกจุฬำภรณ์  
 2. รับใบส ำคญัเบิก/ใบยมื จำกส ำนกั/กอง(1วนั) 
 3. ตรวจสอบใบส ำคญัเบิก/ใบยมื(3วนั) 
        ถูกตอ้ง – ส่งงำนกำรเงิน เพ่ือเบิกจ่ำยจำกเงินทดรองรำชกำร หรือ 

                    – ส่งงำนวำงเบิกในระบบ GFMIS เพ่ือเบิกจ่ำยจำกเงินงบประมำณ  แลว้แต่กรณี 
       ไม่ถูกตอ้ง – ส่งคืนส ำนกั/กอง เพ่ือแกไ้ข 

4. รับคืนใบส ำคญัเบิก/ใบยมื - เพื่อแกไ้ข 
    ส่งคืนใบส ำคญัเบิก/ใบยมื – เม่ือแกไ้ขแลว้เสร็จ 

 

 5. รับคืนและตรวจสอบใบส ำคญัเบิก/ใบยมื(3วนั) 
       ถกูตอ้ง – ส่งงำนกำรเงิน เพ่ือเบิกจ่ำยจำกเงินทดรองรำชกำร หรือ 
                   – ส่งงำนวำงเบิกในระบบ GFMIS เพ่ือเบิกจ่ำยจำกเงินงบประมำณ  แลว้แต่กรณี 

 6. เสนอผูมี้อ ำนำจอนุมติัเบิกจ่ำย(2วนั) 
 7. เบิกจ่ำยเงินตำมใบส ำคญัเบิก/ใบยมื(8วนั) 
     7.1 กรณีเบิกจ่ำยจำกเงินงบประมำณ 7.2 กรณีเบิกจ่ำยจำกเงินทดรองรำชกำร 
       1. วำงเบิกใบส ำคญัในระบบ GFMIS(2วนั)  
       2. กรมบญัชีกลำงอนุมติัในระบบ GFMIS(3วนั)  
       3. ด ำเนินกำรจดัท ำเช็คสัง่จ่ำย (1วนั)    1. จดัท ำเช็คกรณีจ่ำยเชค็ใหผู้มี้สิทธ์ิ(1วนั) 

       4. เรียกผูมี้สิทธ์ิมำรับเงินตำมใบส ำคญั(1วนั)    2. เรียกผูมี้สิทธ์ิมำรับเงินตำมใบส ำคญั(1วนั) 

       5. จ่ำยเช็คใหผู้มี้สิทธ์ิตำมใบส ำคญั(1วนั)         3. จ่ำยเงินสดหรือเช็คใหผู้มี้สิทธ์ิตำมใบส ำคญั(1วนั) 

     4. วำงเบิกใบส ำคญัในระบบ GFMISและกรมบญัชีกลำง 
       อนุมติัเงินงบประมำณชดใชเ้งินทดรองรำชกำร(5วนั)               

8. ผูมี้สิทธ์ิรับเงินสดหรือเช็คตำมใบส ำคญั  


