
ส ำหรับหน่วยงำนส่วนกลำง 

กระบวนงานเบิกใบส าคัญ – จ่ายตรงเจ้าหนี ้(ผ่าน PO) 

ส านัก/กอง กองคลงั กรมบัญชีกลาง 
1. ส่งใบส ำคญัเบิก(ผำ่น PO)ท่ีกลุ่มบริหำรพสัดุ 
กองคลงั อำคำรพสัดุ หลงัตึกเชิดชำยอมำตยกุล 

  

 2. รับใบส ำคญัเบิกจำกส ำนกั/กอง(1วนั)  
 3. ตรวจรับพสัดุในระบบ GFMIS (1วนั)  
       ถกูตอ้ง – ส่งกลุ่มตรวจสอบใบส ำคญั  
       ไม่ถกูตอ้ง – ส่งคืนส ำนกั/กอง เพ่ือแกไ้ข  

4. รับคืนใบส ำคญั -  เพื่อแกไ้ข   
    ส่งคืนใบส ำคญั – เม่ือแกไ้ขแลว้เสร็จ   
 5. รับคืนใบส ำคญัและตรวจรับพสัดุในระบบ GFMIS(2วนั)  
        ถกูตอ้ง – ส่งกลุ่มตรวจสอบใบส ำคญั  
 6. ตรวจสอบใบส ำคญั(3วนั)  
        ถกูตอ้ง – ส่งวำงเบิกใบส ำคญั  
        ไม่ถกูตอ้ง – ส่งคืนส ำนกั/กอง เพ่ือแกไ้ข  
7. รับคืนใบส ำคญั -  เพื่อแกไ้ข   
    ส่งคืนใบส ำคญั – เม่ือแกไ้ขแลว้เสร็จ   
 8. รับคืนใบส ำคญัและตรวจสอบใบส ำคญั(3วนั)  
        ถกูตอ้ง – ส่งวำงเบิกใบส ำคญั 

9. เสนอผูมี้อ  ำนำจอนุมติัเบิกจ่ำย(2วนั) 
 

 10. วำงเบิกใบส ำคญัในระบบ GFMIS(2วนั)  
  11. กรมบญัชีกลำงอนุมติักำรวำงเบิกในระบบ GFMIS(3วนั) 
  12. จ่ำยเงินเขำ้บญัชีเจำ้หน้ีโดยตรง(2วนั) 


