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บทนำ 

1. หลักการและขอบเขต 

แนวปฏิบัต ิการบริหารจัดการข9อมูล ได9กำหนดขึ ้นให9สอดคล9องตามนโยบายข9อมูล (Data Policy)  

ที่หน=วยงานประกาศ ซึ่งเปbนหนึ่งในองคcประกอบตามกรอบธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐ จัดทำโดย ศูนยcเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร กรมประมง มีผลบังคับใช9กับผู9มีส=วนได9ส=วนเสียที่เกี่ยวข9องกับข9อมูลตามแนวปฏิบัติ

ท่ีกรมประมงประกาศ ซึ่งมีหน9าที่โดยตรงที่จะต9องสนับสนุน ดำเนินการและปฏิบัติตามอย=างเคร=งครัด และผู9ใช9

อื่นที่เกี่ยวข9องแต=ไม=มีหน9าที่ในการดูแลข9อมูลจะต9องให9ความร=วมมือในการดำเนินการตามแนวปฏิบัตินี้ ผู9ฝiาฝjน       

มีความผิดและจะต9องได9รับการดำเนินการตามระเบียบของหน=วยงาน โดยแนวปฏิบัติจะต9องครอบคลุมระบบ

บริหารและกระบวนการจัดการข9อมูล หรือวงจรชีวิตของข9อมูลและองคcประกอบในการบริหารจัดการข9อมูลดังรูป

ต=อไปน้ี  

2. วงจรชีวิตของข*อมูล 

 2.1 การสร*างข*อมูล (Create) เปbนการสร9างข9อมูลขึ้นมาใหม= หรือปรับปรุงข9อมูลขึ้นใหม= โดยวิธีการบันทึก

เข9าไปด9วยบุคคลหรือบันทึกอัตโนมัติด9วยอุปกรณcอิเล็กทรอนิกสc เช=น อุปกรณcตรวจจับสัญญาณ (Sensor) รวมถึง

การซ้ือข9อมูล หรือการรับข9อมูลจากหน=วยงานอ่ืน เพ่ือนำมาจัดเก็บในภายหลัง 

2.2 การจัดเก็บข*อมูล (Store) เปbนการจัดเก็บข9อมูลที่เกิดจากกระบวนการสร9างหรือข9อมูลที่ได9จากการ

เชื่อมโยงและ/หรือแลกเปลี่ยนกับหน=วยงานอื่น ไม=ว=าจะจัดเก็บลงแฟuมข9อมูล (File) หรือระบบการจัดการ

ฐานข9อมูล (Database Management System - DBMS) เพื ่อให9เก ิดความมีระเบียบง=ายต=อการใช9งาน       

ข9อมูล ไม=สูญหายหรือถูกทำลาย และช=วยให9ผู9ใช9งานสามารถประมวลผลข9อมูลต=าง ๆ ตามความต9องการได9อย=าง

รวดเร็ว  
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2.3 การประมวลผลและใช*ข*อมูล (Processing and Use) เปbนการนำข9อมูลที่จัดเก็บมาประมวลผล เช=น 

การถ=ายโอนข9อมูล การเปลี่ยนรูปแบบการจัดเก็บข9อมูล การวิเคราะหcข9อมูล การจัดทำรายงาน เพื่อนำข9อมูล

เหล=านั้นมาใช9งานให9เกิดประโยชนcตามวัตถุประสงคc รวมถึงการสำรองข9อมูล (Backup)  โดยการคัดลอกข9อมูลท่ี

ใช9งานอยู=ในป�จจุบัน เพื่อทำสำเนา เช=น ใช9โปรแกรมในการสำรองข9อมูล เปbนการหลีกเลี่ยงความเสียหายที่จะ

เกิดขึ้นหากข9อมูลเกิดการเสียหายหรือสูญหาย ซึ่งสามารถนำข9อมูลที่สำรองไว9ในสื่อบันทึกข9อมูลกลับมาใช9งาน 

ได9ทันที โดยการกู9คืน (Restore) 

2.4 การเผยแพรZข*อมูล (Disclosure) เปbนการนำข9อมูลท่ีอยู=ในความครอบครองของหน=วยงาน เผยแพร=ตาม

ช=องทางต=าง ๆ อย=างเหมาะสม อาทิ การเปOดเผยข9อมูล (Open data) การแชรcข9อมูล (Sharing) การกระจาย

ข9อมูล (Dissemination) การควบคุมการเข9าถึง (Access Control) การแลกเปลี่ยนข9อมูลระหว=างหน=วยงาน 

(Exchange) และการกำหนดเง่ือนไขในการนำข9อมูลไปใช9 (Condition) 

2.5 กระบวนการจัดเก็บข*อมูลถาวร (Archive) เปbนการย9ายข9อมูลที่มีช=วงอายุเกินช=วงใช9งานหรือไม=ได9ใช9

งานแล9ว เพื่อเก็บรักษาถาวรโดยที่ข9อมูลนั้นไม=มีการลบ ปรับปรุง หรือแก9ไขอีก และสามารถนำกลับไปใช9งานได9

ใหม=เม่ือต9องการ 

2.6 การทำลายข*อมูล (Destroy) เปbนการทำลายข9อมูลที่มีการจัดเก็บถาวรเปbนระยะเวลานานหรือเกินกว=า

ระยะเวลาท่ีกำหนด 

2.7 การเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข*อมูล (Linkage and Exchange) การเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข9อมูล

ระหว=างหน=วยงานทั้งภายในและภายนอกให9มีความมั่นคงปลอดภัยและข9อมูลมีคุณภาพ สามารถนำไปใช9

ประโยชนcได9อย=างมีประสิทธิภาพ 

3. หมวดหมูZและการจัดระดับช้ันของข*อมูล  

ข9อมูลของหน=วยงานสามารถแบ=งหมวดหมู=ตามกรอบธรรมาภิบาลข9อมูลและการใช9งานภายในหน=วยงานดังน้ี  

3.1 ข9อมูลสาธารณะ 

3.2 ข9อมูลส=วนบุคคล 

3.3 ข9อมูลความม่ันคง 

3.4 ข9อมูลความลับทางราชการ 

3.5   ข9อมูลใช9ภายในหน=วยงาน (ท่ียังไม=แบ=งหมวดหมู=) 

โดยมีการจัดระดับช้ันความลับของข9อมูล ดังน้ี  

1) ข9อมูลใช9ภายใน (Internal Use Only) ได9แก= ข9อมูลสำหรับใช9ในการดำเนินกิจการภายในของหน=วยงานซ่ึง

ไม=อนุญาตให9นำไปใช9งานภายนอกก=อนได9รับอนุญาต เช=น นโยบาย มาตรฐาน และขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ประกาศ และบันทึกภายในหน=วยงาน เปbนต9น 
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2) ข9อมูลที ่ม ีช ั ้นความลับ (Secret) แบ=งเปbน ข9อมูลลับที ่ส ุด (Top Secret) ข9อมูลลับมาก (Secret)             

และ ข9อมูลลับ (Confidential) 

3) ข9อมูลเปOดเผยได9 (Public) ได9แก= ข9อมูลที่สามารถเปOดเผยได9แก=บุคคลทั่วไป เช=น ข9อมูลเผยแพร=บนเว็บไซตc 

ข9อมูลจากการแถลงข=าว หรือรายงานประจำป�ของหน=วยงาน เปbนต9น 

4. ผู*เก่ียวข*อง 

ทั ้งนี ้แนวปฏิบัติเกี ่ยวกับข9อมูลนี ้บังคับใช9กับผู 9ม ีส=วนได9ส=วนเสียที ่เกี ่ยวข9องกับข9อมูลตามประกาศ 

แนวปฏิบัติการบริหารจัดการข9อมูลของกรมประมง รวมถึงผู9เก่ียวข9องอ่ืน ๆ ท่ีไม=ได9ระบุไว9ในแนวปฏิบัติ ดังน้ี 

1)  ผู9สร9างข9อมูล (Data Creators) 

2) ผู9ใช9ข9อมูล (Data Users) 

3) เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 

4) กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล (Data Management Team)  

5) บริกรข9อมูลด9านธุรกิจ (Business Data Stewards) 

6) บริกรข9อมูลด9านเทคนิค (Technical Data Stewards) 

7) บริกรข9อมูลด9านคุณภาพข9อมูล (Data Quality Stewards) 

8) ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ (System Administrators) 

9) ผู9ควบคุมข9อมูลส=วนบุคคล (Data Controller) 

10) ผู9ทำลายข9อมูล (Data Disposer) 
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คำนิยาม 

คำศัพทp ความหมาย 

หนZวยงาน / กรม กรมประมง 

คณะกรรมการธรรมาภิบาล
ข*อมูล  
(Data Governance 
Committee) 

ประกอบไปด9วย ผู9บริหารข9อมูลระดับสูง (Chief Data Officer: CDO) 
ผู9บริหารจากส=วนงานต=าง ๆ และศูนยcเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
คณะกรรมการธรรมาภิบาลข9อมูลมีอำนาจสูงสุดในธรรมาภิบาลข9อมูลภายใน
กรมประมง ทำหน9าท่ีตัดสินใจเชิงนโยบาย แก9ไขป�ญหา และบริหารจัดการ
ข9อมูลของหน=วยงาน ท้ังน้ีผู9บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงอาจจะทำ
หน9าท่ีแทนผู9บริหารข9อมูลระดับสูง 

หัวหน*าหนZวยงานของรัฐ อธิบดีกรมประมง (หัวหน9าส=วนราชการ) 

ผู*บริหาร  ผู9บริหารท่ีเก่ียวข9องกับการบริหารจัดการข9อมูล ตามคณะกรรมการ/
คณะทำงานท่ีเก่ียวข9อง 

ข*าราชการ/เจ*าหน*าท่ี/
พนักงาน 

บุคคลผู9ท่ีหน=วยงานบรรจุและแต=งต้ังเปbนเจ9าหน9าท่ีของหน=วยงาน 

ลูกจ*าง บุคคลผู9ที่หน=วยงานบรรจุและแต=งตั้งเปbนลูกจ9าง โดยมีสัญญาจ9างให9ปฏิบัติงาน
เปbนการช่ัวคราวและมีกำหนดระยะเวลาและส้ินสุดท่ีแน=นอน  

ผู*บังคับบัญชา ผู9มีอํานาจส่ังการตามโครงสร9างการบริหารของสำนักงาน 
ผู*สร*างข*อมูล  
(Data Creators) 

บุคลากรของทุก  กอง/สำนัก/ศูนยc/กลุ=ม/ฝiาย กรมประมง ที่ทำหน9าที่บันทึก 
แก9ไข ปรับปรุง หรือลบข9อมูลให9สอดคล9องกับโครงสร9างท่ีถูกกำหนดไว9 

ผู*ใช*ข*อมูล  
(Data Users) 

คณะกรรมการ ผู9อำนวยการ ข9าราชการ/เจ9าหน9าที่/พนักงาน ลูกจ9าง รวมถึง
หน=วยงานภายนอกที่ได9รับอนุญาต (Authorized Users) ให9สามารถเข9ามาใช9

กลุOมบริหารจัดการฐานข1อมูล 
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คำศัพทp ความหมาย 

ข9อมูลของหน=วยงานตามสิทธิและหน9าที่ความรับผิดชอบ พร9อมทั้งรายงาน
ประเด็นป�ญหาท่ีพบระหว=างการใช9ข9อมูล  

สิทธิของผู*ใช*งานข*อมูล สิทธิและหน9าท่ีตามบทบาท (Role) ท่ีเก่ียวข9องกับข9อมูลและระบบสารสนเทศ
ของหน=วยงาน มีดังน้ี 
• สิทธิใช9งานท่ัวไป หมายถึง คณะกรรมการ ผู9อำนวยการ ข9าราชการ/เจ9าหน9าท่ี/
พนักงาน ลูกจ9าง ท่ีใช9งานระบบสารสนเทศพ้ืนฐานของสำนักงาน ผู9ใช9งาน
ข9อมูลต9องขออนุญาตจาก ผู9บังคับบัญชา โดยให9ใช9แบบฟอรcมเพ่ือขออนุมัติ
ตามท่ีหน=วยงานกําหนด  
• สิทธิจำเพาะ หมายถึง สิทธิเฉพาะตามหน9าท่ีความรับผิดชอบท่ีเก่ียวข9องกับ
การปฏิบัติงาน ผู9ใช9งานข9อมูลต9องได9รับสิทธิจากผู9บังคับบัญชา 
• สิทธิพิเศษ หมายถึง สิทธิท่ีได9รับมอบหมายเพ่ิมเติมจากผู9บังคับบัญชาเปbน
กรณีพิเศษ ผู9ใช9งานต9องได9รับมอบหมายจากผู9บังคับบัญชาเปbนคร้ังคราว 

เจ*าของข*อมูล  
(Data Owner) 

ผู9ท่ีได9รับมอบหมายในการปฏิบัติงานให9รับผิดชอบข9อมูลท่ีระบุไว9 ซ่ึงรวมถึง
ผู9บังคับบัญชาของเจ9าของข9อมูลน้ันด9วย โดยทำหน9าท่ีกำกับดูแลตามธรรมา 
ภิบาลข9อมูลตลอดวงจรชีวิตของข9อมูลน้ันๆ รวมท้ังทำหน9าท่ีกำหนดสิทธิ 
ในการเข9าถึงข9อมูลและจัดช้ันความลับของข9อมูล 

เจ*าของข*อมูลสZวนบุคคล 
(Data Subject) 

บุคคลธรรมดาท่ีข9อมูลส=วนบุคคลเก่ียวกับบุคคลน้ันระบุถึง 

เจ*าของระบบงาน  
(System Owner) 

ผู9ท่ีมีหน9าท่ีรับผิดชอบในการใช9งาน ดูแลและบำรุงรักษา หรือปรับปรุง
ระบบงานท่ีใช9ในหน=วยงาน 

กลุZมบริหารจัดการฐานข*อมูล
(Data Management 
Team) 
 

กลุ=มบุคคลภายในฝiายเทคโนโลยีสารสนเทศของหน=วยงานท่ีทำหน9าท่ี
รับผิดชอบดูแลรักษาข9อมูลในระบบสารสนเทศของหน=วยงาน และสนับสนุน
กิจกรรมของธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐ เช=น ช=วยเหลือในการนิยามเมทาดาตา 
ร=างนโยบายข9อมูลและมาตรฐานข9อมูล และกำหนดสิทธิการเข9าถึงข9อมูลโดย 
DBA เปbนต9น 

คณะบริกรข*อมูล 
(Data Stewards) 

บุคลากรที่ได9รับแต=งตั้งเปbนคณะบริกรข9อมูลกรมประมงจากคณะกรรมการ   
ธรรมาภิบาลข9อมูล ท่ีได9รับมอบหมายให9ทำหน9าท่ี 
• กำกับดูแลและสนับสนุนการดำเนินงานของคณะบริกรข9อมูลให9เปbนไปตาม
กรอบธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐ 
• จัดทำธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐของกรมประมง โดยกำหนดนโยบายข9อมูล 
จำแนกหมวดหมู=ของข9อมูล มาตรการควบคุมและพัฒนาคุณภาพข9อมูลเพื่อให9
ข9อมูลมีความถูกต9อง ครบถ9วน เปbนป�จจุบัน มั่นคงปลอดภัยและไม=ละเมิดความ
เปbนส=วนบุคคล รวมทั้งสามารถเชื่อมโยงข9อมูล แลกเปลี่ยน บูรณาการและใช9
ประโยชนcได9อย=างมีประสิทธิภาพ 
• กำหนดความต9องการด9านคุณภาพข9อมูลและความมั่นคงปลอดภัยจากผู9ใช9
ข9อมูลหรือผู9มีส=วนได9ส=วนเสียกับข9อมูล 
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• กำหนดนิยามพร9อมจัดทำคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัลหรือเมทาดาตาและบัญชี
ข9อมูลให9ครบถ9วนตามความจำเปbนในการใช9งานและตรงตามความต9องการของ
ผู9มีส=วนได9ส=วนเสียกับข9อมูล 
• ดำเนินงานให9สอดคล9องกับนโยบาย เปuาประสงคc ความต9องการของผู9มีส=วน
ได9ส=วนเสียกับข9อมูล รวมทั้งติดตามการดำเนินงานตามแผนที่กำหนดเพ่ือ
ตรวจสอบการปฏิบัติตามนโยบายข9อมูล 
• ให9ข9อเสนอแนะเชิงเทคนิคที่สอดคล9องกับนโยบายและเปuาประสงคcความ
ต9องการของผู9มีส=วนได9ส=วนเสียกับข9อมูล 
• วิเคราะหcความพร9อมของธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐของกรมประมง ความ
ต9องการด9านคุณภาพข9อมูล การรักษาความเปbนส=วนบุคคลและความมั่นคง
ปลอดภัย ให9เหมาะสมกับสถานการณcป�จจุบันเพื ่อวางแผนการวัดและการ
ประเมินผล 
• ตรวจสอบ วิเคราะหc และวัดผลการดำเนินงาน 
• รายงานผลลัพธcไปยังคณะกรรมการธรรมาภิบาลข9อมูลของกรมประมงและผู9
ท่ีเก่ียวข9อง 
• ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได9รับมอบหมายจากคณะกรรมการธรรมาภิบาลข9อมูล
ของกรมประมง 

บริกรข*อมูลด*านธุรกิจ 
(Business Data 
Stewards) 

บุคลากรที่ได9รับแต=งตั้งเปbนคณะบริกรข9อมูลกรมประมงจากคณะกรรมการ   
ธรรมาภิบาลข9อมูล ที่ได9รับมอบหมายให9ทำหน9าที่กำหนดนิยามความต9องการ
ด9านคุณภาพและความมั่นคงปลอดภัยซึ่งอาจจะได9รับมาจากผู9ใช9ข9อมูล (Data 
Users) หรือผู 9ม ีส =วนได9เสียอื ่น ๆ นิยามคำอธิบายชุดข9อมูลดิจ ิทัล หรือ           
เมทาดาตาโดยการสนับสนุนจากผู 9ใช9ข9อมูล ร=างนโยบายข9อมูลด9วยการ
ช=วยเหลือจาก กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล (Data Management Team) 
ตรวจสอบการปฏิบัติตามนโยบายข9อมูล ตรวจสอบคุณภาพ ตรวจสอบความ
มั่นคงปลอดภัยของข9อมูล วิเคราะหcผลจากการตรวจสอบ แล9วรายงานผลลัพธc
ไปยังคณะกรรมการธรรมาภิบาลข9อมูลและผู9ท่ีเก่ียวข9องอ่ืน ๆ ให9ทราบ  

บริกรข*อมูลด*านเทคนิค 
(Technical Data 
Stewards) 

บุคลากรที่ได9รับแต=งตั้งเปbนคณะบริกรข9อมูลกรมประมงจากคณะกรรมการ  
ธรรมาภิบาลข9อมูล ที่ทำหน9าที่ให9การสนับสนุนด9านเทคโนโลยีสารสนเทศแก= 
บริกรข9อมูลด9านธุรกิจ เช=น นิยามเมทาดาตาเชิงเทคนิคซึ่งอาจจะได9รับการ
ช=วยเหลือจากทีมบริหารจัดการข9อมูล ให9ข9อเสนอแนะเชิงเทคนิคในการร=าง
นโยบายข9อมูล ตรวจสอบคุณภาพข9อมูล ความมั่นคงปลอดภัยของข9อมูล และการ
ปฏิบัติตามนโยบายข9อมูลในเชิงเทคนิค  

บริกรข*อมูลด*านคุณภาพ
ข*อมูล (Data Quality 
Stewards) 

บุคลากรท่ีได9รับแต=งต้ังเปbนคณะบริกรข9อมูลกรมประมงจากคณะกรรมการ  
ธรรมาภิบาลข9อมูล ท่ีทำหน9าท่ีดำเนินการในเร่ืองคุณภาพข9อมูล เช=น กำหนด
นโยบายข9อมูลด9านคุณภาพ การตรวจวัดคุณภาพข9อมูล และการวิเคราะหc
คุณภาพข9อมูล 
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ผู*ดูแลระบบสารสนเทศ 
(System Administrators) 

บุคลากรของทุก  กอง/สำนัก/ศูนยc/กลุ=ม/ฝiาย กรมประมง ท่ีมีหน9าท่ีดูแล
รับผิดชอบระบบสารสนเทศของหน=วยงาน  

ผู*ควบคุมข*อมูลสZวนบุคคล 
(Data Controller) 

บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงมีอำนาจหน9าท่ีตัดสินใจ เก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช9 
หรือเปOดเผยข9อมูลส=วนบุคคล 

ผู*ทำลายข*อมูล  
(Data Disposer) 

บุคลากรท่ีได9รับการกำหนดสิทธิจากเจ9าของข9อมูลให9มีสิทธิในการทำลายข9อมูล 

ข*อมูล  
(Data) 

ส่ิงท่ีส่ือความหมายให9รู9เร่ืองราวข9อเท็จจริงหรือเร่ืองอ่ืนใด ไม=ว=าการส่ือ
ความหมายน้ันจะทำได9โดยสภาพของส่ิงน้ันเอง หรือโดยผ=านวิธีการใด ๆ และ
ไม=ว=าจะได9จัดทำไว9ในรูปของเอกสารแฟuม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี 
ภาพวาด ภาพถ=าย ภาพถ=ายดาวเทียม ฟOลcม การบันทึกภาพหรือเสียง การ
บันทึกโดยเคร่ืองคอมพิวเตอรc เคร่ืองมือตรวจวัด การสำรวจระยะไกล หรือวิธี
อ่ืนใดท่ีทำให9ส่ิงท่ีบันทึกไว9ปรากฏได9 

ข*อมูลดิจิทัล  
(Digital Data) 

ข9อมูลท่ีได9จัดทำ จัดเก็บ จำแนกหมวดหมู= ประมวลผล ใช9 ปกปOด เปOดเผย 
ตรวจสอบ ทำลาย ด9วยเคร่ืองมือหรือวิธีการทางเทคโนโลยีดิจิทัล 

ชุดข*อมูล  
(Dataset) 

การนำข9อมูลจากหลายแหล=งมารวม เพ่ือจัดเปbนชุดให9ตรงตามลักษณะ
โครงสร9างของข9อมูล 

สารสนเทศ  
(Information) 

ข9อเท็จจริงท่ีได9จากข9อมูลนํามาผ=านการประมวลผล การจัดระเบียบข9อมูล ซ่ึง
อาจอยู=ในรูปของตัวเลข ข9อความหรือภาพกราฟOก ให9เปbนระบบท่ีผู9ใช9งาน
สามารถเข9าใจได9ง=าย และสามารถนําไปใช9ประโยชนcในการบริหาร การวางแผน 
การตัดสินใจ และอ่ืนๆ  

ระบบสารสนเทศ 
(Information System) 

ระบบงานท่ีนําเทคโนโลยีมาช=วยในการสร9างสารสนเทศท่ีสามารถนํามาใช9
ประโยชนcในการวางแผน การบริหาร การสนับสนุนการให9บริการ การพัฒนาและ
ควบคุมการติดต=อส่ือสาร ซ่ึงประกอบด9วยเทคโนโลยีคอมพิวเตอรcและ
เทคโนโลยีการส่ือสารโทรคมนาคม ได9แก= ระบบคอมพิวเตอรc (Computer 
System) ระบบเครือข=าย (Network System) ซอฟตcแวรc (Software) ข9อมูล 
(Data) และสารสนเทศ (Information) เปbนต9น  

อินทราเน็ต  
(Intranet) 

เปbนระบบเครือข=ายท่ีสามารถเข9าถึงได9โดยผู9ใช9งานภายในสำนักงานเท=าน้ัน  
โดยมีจุดประสงคcเพ่ือการติดต=อส่ือสาร แลกเปล่ียนข9อมูลและสารสนเทศ
ภายในสำนักงาน 

การเข*าถึงและควบคุมการใช*
งานข*อมูล 

การเข9าถึงและการใช9งานข9อมูลท้ังทางอิเล็กทรอนิกสcหรือกายภาพ รวมท้ังการ
อนุญาต การกําหนดสิทธิในเข9าถึงและใช9งานข9อมูล การปรับปรุงข9อมูล การ
เพิกถอนหรือการยกเลิกสิทธิการเข9าถึงข9อมูล 

การเข*าถึงและควบคุมการใช*
งานระบบสารสนเทศ 

การเข9าถึงและการใช9งานระบบสารสนเทศ รวมท้ังการตรวจสอบ การอนุมัติ 
การกำหนดสิทธิหรือการมอบอำนาจให9ผู9ใช9งานเข9าถึงหรือใช9งานเครือข=ายหรือ
ระบบสารสนเทศ และการเพิกถอนหรือการยกเลิกสิทธิการเข9าถึงเครือข=ายหรือ
ระบบสารสนเทศ 
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ทรัพยpสิน  
(Asset) 

ส่ิงท่ีมีคุณค=าหรือมูลค=าต=อหน=วยงานและเปbนทรัพยcสินท่ีเก่ียวข9องกับการ
ประมวลผลสารสนเทศท่ีหน=วยงานเปbนเจ9าของ เช=า ว=าจ9าง พัฒนา หรือจัดซ้ือ 
โดยแบ=งแยกออกเปbนประเภทต=าง ๆ ได9แก= สารสนเทศ (Information) 
ซอฟตcแวรc (Software) ทรัพยcสินท่ีมีรูปร=าง (Physical Asset) บริการ
สาธารณูปโภคพ้ืนฐาน (Service) และบุคลากร (People) 

ข*อมูลของหนZวยงาน ข9อมูลท่ีอยู=ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมประมง 
ข*อมูลสาธารณะ  
(Public Data) 

ข9อมูลท่ีสามารถเปOดเผยได9 สามารถนำไปใช9ได9อย=างอิสระ ไม=ว=าจะเปbนข9อมูล
ข=าวสาร ข9อมูลส=วนบุคคล ข9อมูลอิเล็กทรอนิกสc เปbนต9น 

ข*อมูลสZวนบุคคล  
(Personal Data) 

ข9อมูลเก่ียวกับบุคคลซ่ึงทำให9สามารถระบุตัวบุคคลน้ันได9ไม=ว=าทางตรงหรือ
ทางอ9อม แต=ไม=รวมถึงข9อมูลของผู9ถึงแก=กรรมโดยเฉพาะ (พ.ร.บ. คุ9มครอง
ข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562) 

ข*อมูลความม่ันคง 
(National Security Data) 

ข9อมูลเก่ียวกับความม่ันคงของรัฐ ท่ีทำให9เกิดความสงบเรียบร9อย การมี
เสถียรภาพความเปbนป�กแผ=น ปลอดภัยจากภัยคุกคาม เปbนต9น 

ข*อมูลความลับทางราชการ 
(Confidential 
Government Data) 

ข9อมูลท่ีอยู=ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน=วยงานของรัฐท่ีมีคำส่ัง
ไม=ให9มีการเปOดเผย และมีการกำหนดช้ันความลับของข9อมูล 

ข*อมูลลับ  
(Confidential) 
 
 

ข9อมูลข=าวสารซ่ึงหากเปOดเผยท้ังหมดหรือเพียงบางส=วนจะก=อให9เกิดความ
เสียหายแก=ประโยชนcของรัฐซ่ึงผู9ท่ีสามารถเข9าถึงได9ต9องเปbนบุคคลท่ีมีสิทธิ
เท=าน้ันและห9ามเผยแพร=ต=อบุคคลภายนอก เว9นแต=หัวหน9าหน=วยงานของรัฐ
หรือเจ9าหน9าท่ีของรัฐตามมาตรา 20 (1) แห=งพระราชบัญญัติข9อมูลข=าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 มีคำส่ังให9เปOดเผยข9อมูลข=าวสารลับใด โดยมีข9อจำกัดหรือ
เง่ือนไขเช=นใด ให9เปOดเผยข9อมูลข=าวสารลับน้ันได9ตามข9อจำกัดหรือเง่ือนไขท่ี
กำหนด   

ข*อมูลลับมาก  
(Secret)  
 
 
 

ข9อมูลข=าวสารซ่ึงหากเปOดเผยท้ังหมดหรือเพียงบางส=วนจะก=อให9เกิดความ
เสียหายแก=ประโยชนcแห=งรัฐอย=างร9ายแรงซ่ึงผู9ท่ีสามารถเข9าถึงได9ต9องเปbนบุคคล
ท่ีมีสิทธิเท=าน้ันและห9ามเผยแพร=ต=อบุคคลภายนอก เว9นแต=หัวหน9าหน=วยงาน
ของรัฐหรือเจ9าหน9าท่ีของรัฐตามมาตรา 20 (1) แห=งพระราชบัญญัติข9อมูล
ข=าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มีคำส่ังให9เปOดเผยข9อมูลข=าวสารลับใด โดยมี
ข9อจำกัดหรือเง่ือนไขเช=นใด ให9เปOดเผยข9อมูลข=าวสารลับน้ันได9ตามข9อจำกัดหรือ
เง่ือนไขท่ีกำหนด 

ข*อมูลลับท่ีสุด  
(Top Secret)  
 
 

ข9อมูลข=าวสารลับซ่ึงหากเปOดเผยท้ังหมดหรือเพียงบางส=วนจะก=อให9เกิดความ
เสียหายแก=ประโยชนcแห=งรัฐอย=างร9ายแรงท่ีสุดซ่ึงผู9ท่ีสามารถเข9าถึงได9ต9องเปbน
บุคคลท่ีมีสิทธิเท=าน้ันและห9ามเผยแพร=ต=อบุคคลภายนอก เว9นแต=หัวหน9า
หน=วยงานของรัฐหรือเจ9าหน9าท่ีของรัฐตามมาตรา 20 (1) แห=งพระราชบัญญัติ
ข9อมูลข=าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มีคำส่ังให9เปOดเผยข9อมูลข=าวสารลับใด 
โดยมีข9อจำกัดหรือเง่ือนไขเช=นใด ให9เปOดเผยข9อมูลข=าวสารลับน้ันได9ตาม
ข9อจำกัดหรือเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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คำศัพทp ความหมาย 

ข*อมูลใช*ภายใน  
(Internal Use Only)  

ข9อมูลสำหรับใช9ในการดำเนินกิจการภายในของหน=วยงานซ่ึงไม=อนุญาตให9
นำไปใช9งานภายนอกก=อนได9รับอนุญาต เช=น นโยบาย มาตรฐาน และข้ันตอน
การปฏิบัติงาน ประกาศ และบันทึกภายในหน=วยงาน เปbนต9น 

5. การเผยแพรZและการทบทวน 

แนวปฏิบัติเกี ่ยวกับข9อมูลนี้จะต9องทำการเผยแพร=โดยการประกาศเวียนใน เว็บไซตcของหน=วยงานและ 

หนังสือเวียน เพื่อให9เจ9าหน9าที่ทุกระดับในหน=วยงาน ได9รับทราบ และถือปฏิบัติตามแนวปฏิบัตินี้อย=างเคร=งครัด 

โดยแนวปฏิบัติที่จัดขึ้นนี้เมื่อเริ่มนำไปใช9ในระยะแรกสามารถทบทวนได9บ=อยครั้ง ตามความเหมาะสมกับบริบท

การปฏิบัติงานจริง และจะต9องมีการทบทวนเปbนประจำอย=างน9อยป�ละ 1 ครั้ง หรือเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงท่ี

สำคัญ รวมถึงเม่ือมีข9อเสนอแนะคณะกรรมการธรรมาภิบาลข9อมูลเห็นสมควร  
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แนวปฏิบัติการบริหารจัดการข*อมูล 

หมวด 1 การสร*างข*อมูล 

วัตถุประสงคp 

กำหนดแนวปฏิบ ัต ิสำหรับผู 9ท ี ่ เก ี ่ยวข9องในการสร9างข9อมูลให9ม ีค ุณภาพ มีความมั ่นคงปลอดภัย                

และเปbนประโยชนcต=อผู9ใช9ข9อมูล 

ผู*รับผิดชอบงาน 

1. ผู9สร9างข9อมูล (Data Creators) 

2. กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล (Data Management Team)  

3. เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 

4. คณะบริกรข9อมูล (Data Stewards) 

5. ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ (System Administrators) 

อ*างอิง  

1. พระราชบัญญัติการบริหารงานและการให9บริการภาครัฐผ=านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 

2. พระราชบัญญัติว=าด9วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอรc (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 และกฏหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวข9อง 

3. พระราชบัญญัติลิขสิทธ์ิ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

4. พระราชบัญญัติข9อมูลข=าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

5. พระราชบัญญัติคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

6. ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสc เรื ่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา         

ความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศของหน=วยงานของรัฐ พ.ศ. 2553  

7. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เร่ือง ธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐ 2563 

8. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยหลักเกณฑcการประเมิน

ค ุณภาพข 9อม ูล  สำหร ับหน =วยงานภาคร ัฐ  (DATA QUALITY ASSESSMENT FRAMEWORK for 

GOVERNMENT AGENCY) (มรด. 5: 2565) 

9. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื ่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยกรอบธรรมา 

ภิบาลข9อมูลภาครัฐ ฉบับปรับปรุง: แนวปฏิบัติ เวอรcช่ัน 2.0 (มรด. 6: 2566) 

 

 

 

 



        แนวปฏิบัติการบริหารจัดการข1อมูล (Data Management Guideline)    

กรมประมง กระทรวงเกษตรและสหกรณM 

 

                                                                                                                                                     หน$า 13 

ข*อปฏิบัติ 

1. เจ9าของข9อมูล 

1.1. กำหนดผู9มีสิทธิในการสร9างข9อมูล และจะต9องทบทวนสิทธินั้น อย=างน9อยป�ละ 1 ครั้ง หรือเมื่อมี

การเปลี่ยนแปลงที่สำคัญ เช=น การลาออก เปลี่ยนตำแหน=ง โอนย9าย สิ้นสุดการจ9าง การปรับ

โครงสร9าง หรือเม่ือมีการปรับปรุงระบบสารสนเทศ เปbนต9น 

1.2. กำหนดหมวดหมู=และช้ันความลับของข9อมูล 

2. ผู 9ด ูแลระบบสารสนเทศจะต9องกำหนดสิทธ ิในการสร 9างข 9อม ูลในระบบให9แก =ผ ู 9สร 9างข 9อมูล                 

ตามท่ีเจ9าของข9อมูลกำหนด 

3. เจ9าของข9อมูล คณะบริกรข9อมูลและกลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล ร=วมจัดทำคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัล

หรือเมทาดาตา (Metadata) เมื่อมีการสร9างชุดข9อมูล (Datasets) ตามมาตรฐานขั้นต่ำคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัลท่ี

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (สพร.) กำหนด และกำหนดให9ทำการประเมินคุณค=าของชุดข9อมูลดิจิทัลตาม

แบบฟอรcมประเมินคุณค=าชุดข9อมูลท่ี สพร. หรือหน=วยงานกำหนด เพ่ือสนับสนุนการคัดเลือกเปbนชุดข9อมูลคุณค=า

สูง (High Value Dataset) และเผยแพร=เปbนข9อมูลเปOดของหน=วยงานต=อสาธารณะตามกฎหมายว=าด9วยข9อมูล

ข=าวสารของราชการในรูปแบบข9อมูลดิจิทัล 

4. ห9ามมิให9ผู9สร9างข9อมูลนำข9อมูลท่ีมีลักษณะดังต=อไปน้ีเข9าสู=ระบบคอมพิวเตอรcท่ีขัดต=อกฎหมายว=าด9วยการ

กระทำความผิดทางคอมพิวเตอรc 

4.1 ข9อมูลท่ีบิดเบือน หรือปลอมไม=ว=าท้ังหมดหรือบางส=วน 

4.2 ข9อมูลอันเปbนเท็จ ที่น=าจะเกิดความเสียหายต=อการรักษาความมั่นคงปลอดภัย ความปลอดภัย    

สาธารณะ ความม่ันคงทางเศรษฐกิจ หรือ โครงสร9างพ้ืนฐาน หรือ ก=อให9เกิดวามต่ืนตระหนก 

4.3 ข9อมูลอันเปbนความผิดเก่ียวกับความม่ันคง หรือ ความผิดเก่ียวกับการก=อการร9าย 

4.4 ข9อมูลท่ีมีลักษณะอันลามก และคนท่ัวไปอาจเข9าถึงได9 
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4.5  ข9อมูลท่ีปรากฏภาพของผู9อ่ืน และเปbนภาพท่ีสร9างข้ึน ตัดต=อ เติม หรือดัดแปลงด9วยวิธี                            

การทางอิเล็กทรอนิกสc ทำให9ผู9อ่ืนเสียช่ือเสียง ถูกดูหม่ินถูกเกลียดชัง หรือ ได9รับความอับอาย 

5. ห9ามมิให9ผู 9สร9างข9อมูล ทำการสร9าง/ทำซ้ำต=อข9อมูลที่ขัดต=อกฎหมายว=าด9วยลิขสิทธิ ์หรือทรัพยcสิน             

ทางป�ญญาของผู9อ่ืน เว9นแต=จะเปbนไปตามอำนาจท่ีกฎหมายรับรอง 

6. กำหนดให9ผู9สร9างข9อมูลสร9างข9อมูลท่ีมาจากแหล=งข9อมูลท่ีเช่ือถือได9เท=าน้ัน 

7. กำหนดให9เจ9าของข9อมูลตรวจสอบความถูกต9องของข9อมูลท่ีถูกสร9างข้ึน 
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กิจกรรม ผู*มีสZวนได*สZวนเสีย 
ผู9สร9าง
ข9อมูล 

กลุ=มบริหาร
จัดการ

ฐานข9อมูล  

เจ9าของ
ข9อมูล 

คณะ 
บริกร
ข9อมูล 

ผู9ดูแลระบบ
สารสนเทศ  

กำหนดผู9มีสิทธิในการสร9างข9อมูล 
และกำหนดหมวดหมู=และช้ัน
ความลับ 

I I R C S 

กำหนดสิทธิในการสร9างข9อมูลใน
ระบบให9แก=ผู9สร9างข9อมูล 

I I S I R 

สร9างข9อมูลท่ีไม=ขัดต=อกฎหมายและ
จากแหล=งข9อมูลท่ีเช่ือถือได9เท=าน้ัน  

R I C C S 

จัดทำคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัล  S S R R S 
ประเมินคุณค=าของชุดข9อมูลดิจิทัล  I I R R I 
ตรวจสอบความถูกต9องของข9อมูล I I R R I 

ตารางท่ี:  1 ตัวอย/างผู2มีส/วนได2ส/วนเสียในการสร2างข2อมูล 

หมายเหตุ 
 R (Responsible) หมายถึง ผู9มีหน9าท่ีในการปฏิบัติงานตามกระบวนการหรือกิจกรรมท่ีกำหนดไว9  
 A (Accountable) หมายถึง ผู9มีหน9าท่ีในการทบทวนและอนุมัติผลท่ีได9รับจากปฏิบัติงาน  
 S (Supportive) หมายถึง ผู9ท่ีมีหน9าท่ีในการสนับสนุนหรือให9การช=วยเหลือต=อปฏิบัติงาน  
 C (Consulted) หมายถึง ผู9ท่ีทำหน9าท่ีให9คำปรึกษาต=อผู9ปฏิบัติงาน  
 I (Informed) หมายถึง ผู9ท่ีทำหน9าท่ีรับทราบผลการปฏิบัติงาน 
 
 

หมวด 2  การจัดเก็บข*อมูล 

วัตถุประสงคp 

กำหนดแนวปฏิบัติสำหรับผู 9ที ่เกี ่ยวข9องในการจัดเก็บข9อมูล ให9มีคุณภาพ เข9าถึงและใช9งานได9อย=าง          

ม่ันคงปลอดภัย 

ผู*รับผิดชอบงาน 

1. เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 

2. ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ (System Administrators) 

3. ผู9สร9างข9อมูล (Data Creators) 

4. คณะบริกรข9อมูล (Data Stewards)  

5. ผู9ใช9ข9อมูล (Data Users) 

6. กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล (Data Management Team)  
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อ*างอิง  

1. ประกาศกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เรื่อง หลักเกณฑcการเก็บรักษาข9อมูลจราจรทาง

คอมพิวเตอรcของผู9ให9บริการ พ.ศ. 2550 

2. ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสc เรื่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความ

ม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศของหน=วยงานของรัฐ พ.ศ. 2553  

3. พระราชบัญญัติว=าด9วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอรc (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 และกฏหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

4. พระราชบัญญัติคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

5. พระราชกำหนดว=าด9วยการประชุมผ=านส่ืออิเล็กทรอนิกสc พ.ศ. 2563 

6. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว=าด9วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2564 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

7. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื ่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยกรอบธรรมา 

ภิบาลข9อมูลภาครัฐ ฉบับปรับปรุง: แนวปฏิบัติ เวอรcช่ัน 2.0 (มรด. 6: 2566) 

8. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยแนวทางการจัดทำบัญชี

ข9อมูลภาครัฐ (GOVERNMENT DATA CATALOG GUIDELINE) (มรด. 3 – 1: 2565) 

9. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เร่ือง ธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐ 2563 

10. แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศ กรมประมง พ.ศ. 2565 
 

ข*อปฏิบัติ 

1. กำหนดให9เจ9าของข9อมูลจะต9องกำหนดระยะเวลาในการจัดเก็บข9อมูลท่ีชัดเจน 

2. กำหนดให9 กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล และผู9ดูแลระบบสารสนเทศทำการย9ายข9อมูลที่มีการจัดเก็บ

เกินระยะเวลาท่ีกำหนดแล9วเพ่ือจัดเก็บเปbนข9อมูลถาวร 

3. กำหนดให9การจัดเก็บชุดข9อมูลจะต9องมีคำอธิบายชุดข9อมูลดิจ ิท ัลหรือเมทาดาตา หากไม=มี                        

หรือไม=ครบถ9วน กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูลจะต9องแจ9งผู9รับผิดชอบ ได9แก= คณะบริกรข9อมูล เจ9าของข9อมูล โดย

กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล ร=วมกันจัดทำและปรับปรุงให9เปbนป�จจุบัน 

4. ผู9มีส=วนได9ส=วนเสียเกี่ยวข9องกับข9อมูล ทั้งเจ9าของข9อมูล ผู9สร9างข9อมูล ผู9ใช9ข9อมูล และกลุ=มบริหารจัดการ

ฐานข9อมูล จะต9องจัดเก็บข9อมูลตามการจัดชั้นความลับของหน=วยงาน หรือปuองกันการเข9าถึงข9อมูลโดยไม=ได9รับ

อนุญาต ตามแนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด9านสารสนเทศ กรมประมง พ.ศ. 

2565 

4.1. ในกรณีข9อมูลท่ีจัดเก็บในรูปแบบเอกสาร ให9มีการจัดเก็บ ดังน้ี  

1) เก็บในสถานท่ีเหมาะสม สามารถปOดล็อกได9เม่ือไม=ใช9งาน  
2) เก็บแยกออกจากอุปกรณcประมวลผลต=าง ๆ เช=น เครื ่องพิมพc เครื ่องถ=ายเอกสาร เปbนต9น  

โดยทันที เพ่ือเปbนการปuองกันไม=ให9ผู9ไม=มีสิทธิในการเข9าถึงข9อมูล เข9าถึงข9อมูลได9 
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5. กำหนดให9มีการสำรองและกู9คืนข9อมูล สำหรับข9อมูลท่ีมีความสำคัญมากต=อการดำเนินงานของหน=วยงาน 

เพ่ือสอบทานความถูกต9อง ครบถ9วน ความพร9อมใช9งาน คุณภาพข9อมูล 

 

6.  ในการจัดเก็บข9อมูลส=วนบุคคลให*เก็บรวบรวมได*เทZาที่จำเป�น ภายใต9อำนาจหน9าที่และวัตถุประสงคcอัน

ชอบด9วยกฎหมายว=าด9วยการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล และไมZเก็บรวบรวมข*อมูลสZวนบุคคล ดังต=อไปนี้ เว9นแต=

ได9รับการยินยอมจากเจ9าของข9อมูลส=วนบุคคล หรือพระราชบัญญัติว=าด9วยการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล หรือ

กฎหมายอ่ืนบัญญัติให9กระทำได9  

1) เช้ือชาติ 
2) เผ=าพันธุc 
3) ความคิดเห็นทางการเมือง 
4) ความเช่ือในลัทธิ ศาสนาหรือปรัชญา 
5) พฤติกรรมทางเพศ 
6) ประวัติอาชญากรรม 
7) ข9อมูลสุขภาพ ความพิการ หรือข9อมูลสุขภาพจิต 
8) ข9อมูลสหภาพแรงงาน 
9) ข9อมูลพันธุกรรม 
10) ข9อมูลชีวภาพ 
11) ข9อมูลอ่ืนใดซ่ึงกระทบต=อเจ9าของข9อมูลในทำนองเดียวกันตามท่ีหน=วยงานกำหนด 
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7. กำหนดให9มีการยกเลิกการจัดเก็บข9อมูลส=วนบุคคลกรณีเจ9าของข9อมูลส=วนบุคคลถอนความยินยอม  

ตามท่ีกฎหมายว=าด9วยการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคลกำหนด 

8. กำหนดให9มีการจัดเก็บรักษาข9อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรc ไว9ไม=น9อยกว=า 90 วัน นับแต=วันที่ข9อมูลเข9าสู=

ระบบคอมพิวเตอรc โดยจัดเก็บรักษาข9อมูลของผู9ใช9บริการเท=าที่จำเปbนเพื่อให9สามารถระบุตัวผู9ใช9บริการนับแต=เร่ิม

ใช9บริการให9สอดคล9องตามกฎหมายว=าด9วยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอรcและในการจัดเก็บรักษาข9อมูล

จราจรทางคอมพิวเตอรcให9สอดคล9องตามกฎหมายว=าด9วยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอรc  

9. กำหนดให9มีมาตรการรักษาความปลอดภัยในการจัดเก็บข9อมูล รวมทั้งกรณีที่มีการเคลื่อนย9ายอุปกรณcท่ี

จัดเก็บข9อมูล เพื่อปuองกันมิให9มีการเข9าถึงโดยมิได9รับอนุญาต หรือลักลอบนำข9อมูลไปใช9ที่ก=อให9เกิดความเสียหาย

ต=อหน=วยงาน 

10. กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยของข9อมูลที ่จัดเก็บถาวร เพื ่อปuองกันข9อมูลไม=ให9มีการลบ 

ปรับปรุง แก9ไขได9 รวมท้ังปuองกันมิให9ข9อมูลท่ีจัดเก็บถาวรร่ัวไหลไปยังบุคคลท่ีไม=ได9รับอนุญาต 

11. กำหนดให9มีมาตรการรักษาความปลอดภัยของการถ=ายโอนข9อมูลกับหน=วยงานภายนอกที่ผ=านช=อง

ทางการส่ือสารทุกชนิด โดยต9องสอดคล9องตามนโยบายความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ 

12. ห9ามมิให9จัดเก็บข9อมูลส=วนตัวหรือข9อมูลที่ไม=เกี่ยวข9องกับการดำเนินงานของหน=วยงาน สำหรับการ

จัดเก็บข9อมูลถาวรบนเคร่ืองแม=ข=ายท่ีหน=วยงานจัดสรรไว9 

13. กำหนดให9มีการทบทวนเกี่ยวกับช=วงระยะเวลาการจัดเก็บข9อมูล มาตรการ และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข9องกับ

การจัดเก็บข9อมูลถาวร อย=างน9อยป�ละ 1 คร้ัง 
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กิจกรรม ผู*มีสZวนได*สZวนเสีย 

เจ9าของ
ข9อมูล 

ผู9ดูแล
ระบบ

สารสนเทศ 

ผู9สร9าง
ข9อมูล 

ผู9ใช9
ข9อมูล  

คณะ 
บริกร
ข9อมูล 

กลุ=มบริหาร
จัดการ

ฐานข9อมูล 
กำหนดระยะเวลาในการจัดเก็บข9อมูล  R S S I I S 

ย9ายข9อมูลท่ีมีการจัดเก็บเกินระยะเวลาท่ี
กำหนด 

I R I I I R 

จัดทำคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัลและ
ปรับปรุงให9เปbนป�จจุบัน 

R S S I R R 

จัดเก็บข9อมูลตามการจัดช้ันความลับของ
หน=วยงาน 

R S R I C S 

จัดเก็บข9อมูลส=วนบุคคลเท=าท่ีจำเปbน  R R/S S R C S 

ยกเลิกการจัดเก็บข9อมูลส=วนบุคคลกรณี
เจ9าของข9อมูลส=วนบุคคลถอนความยินยอม  

R R I R I I 

จัดเก็บรักษาข9อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรc I R I I I I 

ตารางท่ี:  2 ตัวอย/างผู2มีส/วนได2ส/วนเสียในการจัดเก็บข2อมูล 

หมายเหตุ  R = Responsible  A = Accountable  S = Supportive  C = Consulted  และ  I = Informed  
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หมวด 3 การประมวลผลข*อมูลและการใช*ข*อมูล 

วัตถุประสงคp 

กำหนดแนวปฏิบัติในการประมวลผลข9อมูลและการใช9ข9อมูลที่มีประสิทธิภาพถูกต9อง ตรงตามวัตถุประสงคc 

เพ่ือให9เกิดประโยชนcสูงสุด 

ผู*รับผิดชอบงาน 

1. เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 

2. ผู9ใช9ข9อมูล (Data Users) 

3. ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ (System Administrators) 

อ*างอิง  

1. พระราชบัญญัติข9อมูลข=าวสารราชการ พ.ศ. 2540 และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

2. พระราชบัญญัติคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

3. ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสc เรื ่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา        

ความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศของหน=วยงานของรัฐ พ.ศ. 2553  

4. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เร่ือง ธรรมาภิบาลข9อมูลภาครัฐ 2563 

5. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื ่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยกรอบธรรมา 

ภิบาลข9อมูลภาครัฐ ฉบับปรับปรุง: แนวปฏิบัติ เวอรcช่ัน 2.0 (มรด. 6: 2566) 

ข*อปฏิบัติ 

1. เจ9าของข9อมูลจะต9องกำหนดผู9มีสิทธิเข9าถึงเพ่ือประมวลผลและใช9ข9อมูลตามช้ันความลับ ดังน้ี 

1.1 ข9อมูลเปOดเผยได9 ไม=กำหนดสิทธิการเข9าถึงเพ่ือประมวลผลและใช9งานข9อมูล 

1.2 ข9อมูลท่ีมีช้ันความลับ กำหนดให9ผู9ใช9งานท่ีได9รับสิทธิเข9าถึงและใช9ข9อมูลตามอำนาจหน9าท่ีเท=าน้ัน  

1.3 ข9อมูลใช9ภายใน กำหนดให9บุคลากรของหน=วยงานเท=านั ้นที ่ม ีส ิทธิเข9าถึงเพื ่อประมวลผล              

และใช9งานข9อมูลได9  

2. ผู9ดูแลระบบสารสนเทศจะต9องกำหนดสิทธิในการเข9าถึงข9อมูลในระบบเพื่อประมวลผลและใช9ข9อมูลของ

ผู9ใช9งานตามท่ีเจ9าของข9อมูลกำหนด 

3. เจ9าของข9อมูลจะต9องทบทวนสิทธิการเข9าถึงเพื ่อประมวลผลและใช9ข9อมูลของผู 9ใช9งานอย=างน9อย              

ป�ละ 1 ครั้ง หรือเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงที่สำคัญ เช=น การลาออก เปลี่ยนตำแหน=ง โอนย9าย สิ้นสุดการจ9าง             

การปรับโครงสร9าง หรือเม่ือมีการปรับปรุงระบบสารสนเทศ 

4. ผู9ที่มีสิทธิเข9าใช9งานข9อมูลที่มีชั้นความลับตามที่กำหนดโดยเจ9าของข9อมูลจะต9องใช9ข9อมูลอย=างระมัดระวัง 

โดยคำนึงถึงความปลอดภัยและต9องไม=ใช9งานข9อมูลท่ีมีช้ันความลับในพ้ืนท่ีสาธารณะ 
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5. ผู9ใช9ข9อมูลจะประมวลผลข9อมูลหรือใช9ข9อมูลส=วนบุคคลเท=าที่จำเปbนภายใต9อำนาจหน9าที่และวัตถุประสงคc

อันชอบด9วยกฎหมายว=าด9วยการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล หรือตามคำสั่งที่ได9รับจากหน=วยงานเท=านั้น เว9นแต=

คำส่ังน้ันขัดต=อกฎหมายหรือบทบัญญัติในการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล 

6. หน=วยงานต9องยกเลิกการประมวลผลข9อมูลหรือการใช9ข9อมูลส=วนบุคคล กรณีที่เจ9าของข9อมูลส=วนบุคคล

ถอนความยินยอมตามท่ีกฎหมายว=าด9วยการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคลกำหนด 

7. ผู9ใช9ข9อมูลจะต9องไม=ใช9ข9อมูลในเครือข=ายของหน=วยงานเพื ่อประโยชนcในเชิงธุรกิจเปbนการส=วนตัว              

หรือเพ่ือเข9าสู=เว็บไซตcท่ีไม=เหมาะสมหรือใช9ข9อมูลอันก=อให9เกิดความเสียหายต=อหน=วยงาน 

 
กิจกรรม ผู*มีสZวนได*สZวนเสีย 

เจ9าของข9อมูล ผู9ใช9ข9อมูล  ผู9ดูแลระบบ
สารสนเทศ 

กำหนดสิทธิในการประมวลผลและใช9งานข9อมูล
ตาม 
ช้ันความลับ 

R I I 

กำหนดสิทธิในการประมวลผลและเข9าใช9งาน
ข9อมูล 
ในระบบ 

C I R 

ไม=ใช9ข9อมูลในเครือข=ายของหน=วยงานเพ่ือ
ประโยชนc 
ในเชิงธุรกิจเปbนการส=วนตัว  

C R S 

ประมวลผลข9อมูลหรือใช9ข9อมูลส=วนบุคคลเท=าท่ี
จำเปbน  

C R S 

ยกเลิกการประมวลผลข9อมูลหรือการใช9ข9อมูลส=วน
บุคคล กรณีท่ีเจ9าของข9อมูลส=วนบุคคลถอนความ
ยินยอม  

C R S 

        ตารางท่ี:  3 ตัวอย/างผู2มีส/วนได2ส/วนเสียในการประมวลผลและใช2ข2อมูล 

หมายเหตุ  R = Responsible  A = Accountable  S = Supportive  C = Consulted  และ  I = Informed 



        แนวปฏิบัติการบริหารจัดการข1อมูล (Data Management Guideline)    

กรมประมง กระทรวงเกษตรและสหกรณM 

 

                                                                                                                                                     หน$า 22 

หมวด 4  การเป�ดเผยข*อมูล 

วัตถุประสงคp 

กำหนดแนวปฏิบัต ิการเปOดเผยข9อมูลต=อสาธารณะโดยอิงจากกฎหมาย กฎเกณฑcและแนวปฏิบัติ 

ที ่เกี ่ยวข9อง ทั้งนี ้ข9อมูลที่เปOดเผยควรเปbนประโยชนc สามารถนำไปประมวลผลและใช9ต=อยอดในการพัฒนา 

ในรูปแบบต=าง ๆ ได9 

ผู*รับผิดชอบงาน 

1. เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 

2. ผู9ใช9ข9อมูล (Data Users) 

3. คณะบริกรข9อมูล (Data Stewards)  

4. กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล (Data Management Team)  

อ*างอิง  

1. พระราชบัญญัติข9อมูลข=าวสารราชการ พ.ศ. 2540 

2. พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

3. พระราชบัญญัติการบริหารงานและการให9บริการภาครัฐผ=านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 

4. พระราชบัญญัติคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

5. ระเบียบว=าด9วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.2544 และท่ีแก9ไขเพ่ิมเติม 

6. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยแนวทางการจัดทำบัญชี

ข9อมูลภาครัฐ (GOVERNMENT DATA CATALOG GUIDELINE) (มรด. 3 – 1: 2565) 

7. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยแนวทางการลงทะเบียน

บัญชีข9อมูลภาครัฐ (GOVERNMENT DATA CATALOG REGISTRATION GUIDELINE) (มรด. 3 – 2: 2565) 

8. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื ่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยกรอบธรรมา 

ภิบาลข9อมูลภาครัฐ ฉบับปรับปรุง: แนวปฏิบัติ เวอรcช่ัน 2.0 (มรด. 6: 2566) 

9. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เร่ือง แนวทางการเปOดเผยข9อมูลเปOดภาครัฐในรูปแบบดิจิทัล

ต=อสาธารณะ (OPEN GOVERNMENT DATA GUIDELINE V.2) (มรด. 8: 2567) 
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ข*อปฏิบัติ 

1. เจ9าของข9อมูลจะต9องเปOดเผยข9อมูลในความรับผิดชอบต=อสาธารณะตามกฎหมายว=าด9วยข9อมูลข=าวสาร

ของราชการ และมาตรฐานและหลักเกณฑcการเปOดเผยข9อมูลเปOดภาครัฐในรูปแบบข9อมูลดิจิทัลต=อสาธารณะ 

เจ9าของข9อมูลทำการเปOดเผยข9อมูลในความรับผิดชอบในรูปแบบข9อมูลเปOดของหน=วยงานโดยดำเนินการดังน้ี 

1.1 กำหนดลักษณะของข9อมูลท่ีเผยแพร=กำหนดให9อยู=ในรูปแบบท่ีเคร่ืองสามารถประมวลผลได9 

1.2 กำหนดให9มีคำอธิบายข9อมูลหรือเมทาดาตาสำหรับข9อมูลท่ีต9องเปOดเผย 

1.3 ข9อมูลท่ีเผยแพร=จะต9องมีแสดงวันเวลาที่ปรับปรุงข9อมูลล=าสุด ที่ช=วยให9ผู9ใช9งานสามารถระบุได9ว=า

ข9อมูลน้ันเปbนป�จจุบัน 

1.4 ชุดข 9อม ูลและรายการชุดข 9อม ูลที ่ เผยแพร=จะต9องมีการจ ัดร ูปแบบที ่กำหนดเปbนมาตรฐาน                           

และกำหนดภายใต9หมวดหมู=เดียวกัน เพ่ือให9ผู9ใช9ข9อมูลสามารถค9นหาและเข9าถึงข9อมูลได9ง=าย 

2. กำหนดให9เง ื ่อนไขและข9อกำหนดของข9อม ูลท ี ่นำมาเป Oดเผยภายในเคร ือข =ายของหน=วยงาน                       

ข9อมูลที ่เผยแพร=ต9องไม=ขัดต=อกฎหมายว=าด9วยทรัพยcสินทางป�ญญา เว9นแต=การเปOดเผยข9อมูลจะเปbนไป                     

ตามอำนาจท่ีกฎหมายรับรอง 

3. สนับสนุนการจัดทำบัญชีข9อมูลหน=วยงานและการลงทะเบียนบัญชีข9อมูลภาครัฐ โดยบริหารจัดการข9อมูล

สำค ัญ จ ั ดทำบ ัญช ี ข 9 อม ู ลของหน = วยงาน และทำการลงทะเบ ี ยนบ ัญช ี ข 9 อม ู ลของหน = วยงาน                                                  

และช ุดข 9อม ูลสำค ัญ เข 9าส ู = ระบบบ ัญช ีข 9อม ูลภาคร ัฐ (Government Data Catalog หร ือ GD Catalog)                          

เพื ่อการเปOดเผยข9อมูลภาครัฐที ่เปbนระบบ และมีเอกภาพ สามารถสืบค9นชุดข9อมูล คำอธิบายชุดข9อมูล                   

รวมไปถึงแหล=งต9นทางของชุดข9อมูลภาครัฐท่ีสำคัญ สนับสนุนการใช9ประโยชนcข9อมูลภาครัฐร=วมกัน 
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4. สนับสนุนการเผยแพร=ข9อมูลผ=านช=องทางที่ง=ายต=อการเข9าถึงข9อมูล และสนับสนุนการเปOดเผยข9อมูล          

ในร ูปแบบด ิจ ิท ั ลต =อสาธารณะท ี ่ ศ ูนย cกลางข 9อม ูล เป Oดภาคร ั ฐ  (Government Open Data) ผ = าน                         

เว็บไซตc data.go.th โดย 

4.1 กำหนดให9มีมาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยในการเปOดเผยข9อมูลที่กำหนดลำดับชั้นข9อมูล          

ต้ังแต=ลับข้ึนไป อย=างเพียงพอและมีประสิทธิภาพ 

4.2 มีการตรวจสอบข9อมูลที ่เผยแพร=จากหน=วยงานทั ้งภายในและภายนอกหน=วยงาน เพื ่อให9มั ่นใจ             

ว=าหน=วยงานได9มีข9อมูลท่ีเผยแพร=ท่ีมีคุณค=า 

4.3 การเผยแพร=ข 9อมูล ต9องมีการตรวจสอบรูปแบบข9อมูลที ่ เผยแพร=ให9สอดคล9องกับมาตรฐาน                  

ท่ีหน=วยงานกำหนด 

4.4 หากการเปOดเผยนั ้นเปbนการเปOดเผยบนช=องทางที ่ดูแลรับผิดชอบโดยหน=วยงานอื ่นที ่ให9ปฏิบัติ               

ตามเอกสาร คู=มือ การนำข9อมูลข้ึนเผยแพร=ของหน=วยงานน้ัน  

4.5 หากการเปOดเผยข9อมูลไม=ครบถ9วน หรือไม=เปbนป�จุบัน ให9แจ9งเจ9าของข9อมูล คณะบริกรข9อมูลและกลุ=ม

บริหารจัดการฐานข9อมูลทำการจัดทำ/ปรับปรุงให9เปbนป�จจุบัน 

5. กำหนดให9เปOดเผยข9อมูลส=วนบุคคลตามข9อกำหนดของพระราชบัญญัติคุ 9มครองข9อมูลส=วนบุคคล                   

พ.ศ. 2562 หรือตามคำสั ่งที ่ได9รับจากหน=วยงานเท=านั ้น เว9นแต=คำสั ่งนั ้นขัดต=อกฎหมายหรือบทบัญญัติ                        

ในกฎหมายว=าด9วยการคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล 

6. เจ9าของข9อมูลห9ามเปOดเผยข9อมูลความมั่นคงและข9อมูลความลับทางราชการที่อยู =ในความครอบครอง               

ของหน=วยงานรวมทั้งห9ามเปOดเผยข9อมูลที่เปbนการกระทำความผิดตามกฎหมาย นโยบาย และแนวปฏิบัติอัน              

ทำให9เกิดความเสียหายต=อหน=วยงาน 

7. กำหนดให9เจ9าของข9อมูลคัดเลือกข9อมูลที่จะเปOดเผยในรูปแบบข9อมูลเปOดจากลำดับชั้นความสำคัญ                 

ของชุดข9อมูลท่ีมีคุณค=าสูง (High Value Dataset) 
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8. กำหนดให9เจ9าของข9อมูลต9องกำหนดรอบระยะเวลาในการตรวจสอบและปรับปรุงข9อมูลที ่เปOดเผย              

เพ่ือให9ข9อมูลถูกต9อง และเปbนป�จจุบัน 

 

กิจกรรม ผู*มีสZวนได*สZวนเสีย 
เจ9าของ
ข9อมูล 

ผู9ใช9ข9อมูล คณะบริกร
ข9อมูล 

กลุ=มบริหาร
จัดการ

ฐานข9อมูล 
จะต9องเปOดเผยข9อมูลในความรับผิดชอบต=อ
สาธารณะตามกฎหมาย/มาตรฐานท่ีเก่ียวข9อง 

R I C S 

คัดเลือกข9อมูลท่ีจะเปOดเผยในรูปแบบข9อมูล
เปOดจากลำดับช้ันความสำคัญของ High 
Value Dataset  

R I C S 

ตรวจสอบคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัลท่ีจะทำ
การเปOดเผยให9มีความครบถ9วนเปbนป�จจุบัน  

R I R R 

เปOดเผยข9อมูลส=วนบุคคลตามข9อกำหนดของ 
พ.ร.บ. คุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 
และห9ามเปOดเผยข9อมูลความม่ันคงและข9อมูล
ความลับทางราชการ รวมถึงข9อมูลท่ีเปbนการ
กระทำความผิดตามกฎหมาย 

R R C S 

กำหนดรอบระยะเวลาในการตรวจสอบและ
ปรับปรุงข9อมูลท่ีเปOดเผย  

R I I I 

ตารางท่ี:  4 ตัวอย/างผู2มีส/วนได2ส/วนเสียในการเปGดเผยข2อมูล 

หมายเหตุ  R = Responsible  A = Accountable  S = Supportive  C = Consulted  และ  I = Informed 

 

หมวด 5  การทำลายข*อมูล 

วัตถุประสงคp 

กำหนดแนวปฏิบัติการทำลายข9อมูล และการพิจารณาอนุมัติทำลายโดยเจ9าของข9อมูลเพื่อเปbนการรักษา
ความม่ันคงปลอดภัยของข9อมูล 

ผู*รับผิดชอบงาน 

1. เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 
2. ผู9ทำลายข9อมูล (Data Disposer) 
3. ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ (Systems Administrators) 

อ*างอิง  

1. ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสc เรื ่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา          
ความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศของหน=วยงานของรัฐ พ.ศ. 2553 

2. พระราชบัญญัติคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 
3. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว=าด9วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2564 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 
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4. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยแนวทางการจัดทำบัญชี
ข9อมูลภาครัฐ (GOVERNMENT DATA CATALOG GUIDELINE) (มรด. 3 – 1: 2565) 

5. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื ่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยกรอบธรรมา 
ภิบาลข9อมูลภาครัฐ ฉบับปรับปรุง: แนวปฏิบัติ เวอรcช่ัน 2.0 (มรด. 6: 2566) 

6. แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศ กรมประมง พ.ศ. 2565 
7. แนวปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุกระทบความมั่นคงปลอดภัยทางไซเบอรcของกรมประมง ป�งบประมาณ พ.ศ. 

2567 
 

ข*อปฏิบัติ 

1. เจ9าของข9อมูลเปbนผู 9กำหนดผู 9มีสิทธิในการทำลายข9อมูล และจะต9องทบทวนสิทธินั ้น อย=างน9อย                 
ป�ละ 1 ครั้ง หรือเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงที่สำคัญ เช=น การลาออก เปลี่ยนตำแหน=ง โอนย9าย สิ้นสุดการจ9าง            
การปรับโครงสร9าง หรือเม่ือมีการปรับปรุงระบบสารสนเทศ เปbนต9น 

2. ผู 9ด ูแลระบบสารสนเทศจะต9องกำหนดสิทธิในการทำลายข9อมูลในระบบให9แก=ผ ู 9ทำลายข9อมูล                  
ตามท่ีเจ9าของข9อมูลกำหนด  

3. ผู9ทำลายข9อมูลต9องทำลายข9อมูลตามแนวปฏิบัติในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด9านสารสนเทศของ
หน=วยงาน 

4. กำหนดให9เจ9าของข9อมูลต9องจัดเก็บคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัลหรือเมทาดาตาท่ีทำลายสำหรับตรวจสอบใน
ภายหลัง 

5. กำหนดให9ผู9ทำลายข9อมูลจัดเก็บบันทึกรายละเอียดการทำลายข9อมูลไว9ในทะเบียนควบคุมและบันทึก             
การทำลายข9อมูล โดยให9เก็บรักษาไว9เปbนหลักฐานไม=น9อยกว=า 1 ป� 
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6. กำหนดให9ผู9ใช9ข9อมูลส=วนบุคคลทำลายข9อมูลส=วนบุคคลเมื่อเจ9าของข9อมูลส=วนบุคคล ร9องขอตาม พ.ร.บ. 
คุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 

 

 

 

 

กิจกรรม ผู*มีสZวนได*สZวนเสีย 
เจ9าของข9อมูล ผู9ดูแลระบบ

สารสนเทศ 
ผู9ทำลายข9อมูล  ผู9ใช9ข9อมูล 

กำหนดผู9มีสิทธิในการทำลายข9อมูล R R I I 
ทำลายข9อมูลตามแนวปฏิบ ัต ิในการ
ร ั กษาความม ั ่ นค งปลอดภ ั ยด 9 าน
สารสนเทศของหน=วยงาน 

C S R I 

จัดเก็บคำอธิบายข9อมูลท่ีทำลายสำหรับ
ตรวจสอบในภายหลัง  

R S R I 

จัดเก็บบันทึกรายละเอียดการทำลาย
ข9อมูล  

I S R I 

ทำลายข9อมูลส=วนบุคคลเม่ือเจ9าของ
ข9อมูล 
ส=วนบุคคลร9องขอ พ.ร.บ. คุ9มครองข9อมูล 
ส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 

C S I 
 

R 

ตารางท่ี:  5 ตัวอย/างผู2มีส/วนได2ส/วนเสียในการทำลายข2อมูล 

หมายเหตุ  R = Responsible  A = Accountable  S = Supportive  C = Consulted  และ  I = Informed 
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หมวด 6  การเช่ือมโยงและการแลกเปล่ียนข*อมูล 

วัตถุประสงคp 

เพื ่อกำหนดแนวปฏิบัติและมาตรฐานด9านเทคนิคในการเชื ่อมโยงและการแลกเปลี ่ยนข9อมูลดิจิทัล 

ทั้งภายในหน=วยงานและระหว=างหน=วยงาน อย=างมีประสิทธิภาพและก=อให9เกิดประโยชนcต=อภาคประชาชน 

ภาครัฐ และภาคเอกชน 

ผู*รับผิดชอบงาน 

1. ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ (System Administrators)                                                                                                                                                                                                                      

2. เจ9าของข9อมูล (Data Owners) 

3. คณะบริกรข9อมูล (Data Stewards)  

4. กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูล (Data Management Team)  

อ*างอิง 

1. ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสc เรื ่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา         

ความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศของหน=วยงานของรัฐ พ.ศ. 2553 

2. พระราชบัญญัติว=าด9วยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอรc (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560  

3. พระราชบัญญัติการบริหารงานและการให9บริการภาครัฐผ=านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 

4. พระราชบัญญัติคุ9มครองข9อมูลส=วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข9อง 

5. ระเบียบว=าด9วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.2544 และท่ีแก9ไขเพ่ิมเติม 

6. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยแนวทางการจัดทำ

บัญชีข9อมูลภาครัฐ (GOVERNMENT DATA CATALOG GUIDELINE) (มรด. 3 – 1: 2565) 

7. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื ่อง มาตรฐานรัฐบาลดิจิทัลว=าด9วยกรอบธรรมา 

ภิบาลข9อมูลภาครัฐ ฉบับปรับปรุง: แนวปฏิบัติ เวอรcช่ัน 2.0 (มรด. 6: 2566) 

8. ประกาศคณะกรรมการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล เรื่อง แนวทางการเปOดเผยข9อมูลเปOดภาครัฐในรูปแบบ

ดิจิทัลต=อสาธารณะ (OPEN GOVERNMENT DATA GUIDELINE V.2) (มรด. 8: 2567) 

9. ประกาศสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคcการมหาชน) เรื่อง มาตรฐานสำนักงานพัฒนารัฐบาล

ดิจิทัล (องคcการมหาชน) ว=าด9วยหลักเกณฑcการจัดระดับชั้นและแบ=งป�นข9อมูลภาครัฐ (GOVERNMENT 

DATA CLASSIFICATION AND DATA SHARING FRAMEWORK) (มสพร. 8: 2565) 

10. ประกาศสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคcการมหาชน) เรื่อง มาตรฐานสำนักงานพัฒนารัฐบาล

ดิจิทัล (องคcการมหาชน) ว=าด9วยมาตรฐานการเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข9อมูลภาครัฐ (THAILAND 

GOVERNMENT INFORMATION EXCHANGE STANDARD, SERIES: LINKAGE STANDARD, PART 

1: REFERENCE ARCHITECTURE) (มสพร. 10-1: 2566) 
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11. แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยด9านสารสนเทศ กรมประมง พ.ศ. 2565 

12. แนวปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุกระทบความมั่นคงปลอดภัยทางไซเบอรcของกรมประมง ป�งบประมาณ พ.ศ. 

2567 

ข*อปฏิบัติ 

1. ให9กรมประมง กำหนดวิธีปฏิบัติและมาตรฐานทางด9านเทคนิคที่จำเปbนต9องใช9เกี่ยวกับ การเชื่อมโยง

และแลกเปล่ียนข9อมูลของโครงการในความรับผิดชอบ ดังน้ี  

1.1 การเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข9อมูลภายในหน=วยงาน กำหนดให9ใช9รูปแบบที่เปbนมาตรฐานเปOด 

(Open Format) ทั้งในส=วนมาตรฐานข9อมูล เช=น XML และ JSON เปbนต9น มาตรฐานโปรโตคอลสื่อสาร เช=น 

SOAP REST หรืออ่ืน ๆ ท่ีได9รับการยอมรับจากมาตรฐานสากล 

1.2 การเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข9อมูลระหว=างหน=วยงาน ให9ดำเนินการตามมาตรฐานของหน=วยงาน

หลักท่ีเปbนผู9รับผิดชอบ 
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2. กำหนดให9กลุ=มบริหารจัดการฐานข9อมูลและบริกรข9อมูลท่ีเก่ียวข9อง ตรวจสอบคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัล

หรือเมทาดาตาท่ีจะทำการเช่ือมโยงและแลกเปล่ียนให9ครบถ9วน ดังน้ี 

2.1 ตรวจสอบเมทาดาตาของชุดข9อมูลดิจิทัลที่จัดเก็บให9มีฟOลดcข9อมูลครบถ9วนสอดคล9องกับความ

ต9องการของหน=วยงานท่ีขอใช9 หากไม=ครบถ9วนต9องจัดทำเพ่ิมเติมตามความต9องการของหน=วยงาน

ท่ีขอใช9 

2.2 ตรวจสอบช ั ้นความล ับของข 9อม ูลว =าอย ู = ในช ั ้นความล ับท ี ่สามารถเป Oดเผยได 9หร ือไม=                       

นั่นคือ ต9องไม=ขัดต=อกฎหมาย ระเบียบ ข9อบังคับ ความมั่นคงของประเทศ ความลับทางราชการ 

และความเปbนส=วนตัว พร9อมทั้งตรวจสอบสิทธิของหน=วยงานที่สามารถนำข9อมูลไปใช9ได9ตาม

บทบาทและภารกิจตามกฎหมาย ของหน=วยงานน้ัน ๆ  

2.3 หากไม=ครบถ9วน หรือไม=เปbนป�จจุบัน ให9แจ9งเจ9าของข9อมูล คณะบริกรข9อมูลและกลุ=มบริหาร

จัดการฐานข9อมูล ทำการจัดทำ/ปรับปรุงให9เปbนป�จจุบัน 

3. กำหนดให9มีมาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยเกี่ยวกับการเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข9อมูลดิจิทัล                 

เพื่อปuองกันมิให9มีการรับส=งข9อมูลที่ไม=สมบูรณc หรือส=งข9อมูลไปผิดที่หรือมีการรั่วไหลของข9อมูล หรือ ข9อมูลถูก

แก9ไขเปล่ียนแปลง ถูกทำซ้ำใหม= ถูกส=งซ้ำโดยมิได9รับอนุญาต 

4. ห9ามมิให9เชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนเพื่อส=งต=อข9อมูลคอมพิวเตอรcที่เปbนการกระทำความผิดตามกฎหมาย

ว=าด9วยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอรc 

5. กำหนดให9ผู9ดูแลระบบสารสนเทศ ต9องจัดเก็บบันทึกหลักฐานของการเชื่อมโยงและการแลกเปลี่ยน

ข9อมูลดิจิทัล เพ่ือใช9ตรวจสอบส่ิงผิดปกติต=าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในการเช่ือมโยงและแลกเปล่ียนข9อมูล 

กิจกรรม ผู*มีสZวนได*สZวนเสีย 

กรม
ประมง 

ผู9ดูแลระบบ
สารสนเทศ 

เจ9าของ
ข9อมูล 

คณะบริกร
ข9อมูล 

กลุ=มบริหาร
จัดการ

ฐานข9อมูล 
กำหนดวิธีปฏิบัติและมาตรฐาน
ทางด9านเทคนิคท่ีจำเปbนในการ
เช่ือมโยงและแลกเปล่ียนข9อมูลของ
โครงการ 

R S I I I 

ตรวจสอบคำอธิบายชุดข9อมูลดิจิทัล 
และช้ันความลับของข9อมูล  

R R C C S 

จัดทำแนวทางการทำงานร=วมกันท้ัง
ระหว=างหน=วยงานภายในและ
หน=วยงานภายนอกในการเช่ือมโยง
และแลกเปล่ียนข9อมูล  

R S S S S 

จัดเก็บบันทึกหลักฐานของการ
เช่ือมโยงและการแลกเปล่ียนข9อมูล
ดิจิทัล  

I R I I I 

ตารางท่ี:  6 ตัวอย/างผู2มีส/วนได2ส/วนเสียในการเช่ือมโยงและแลกเปล่ียนข2อมูล 

หมายเหตุ  R = Responsible  A = Accountable  S = Supportive  C = Consulted  และ  I = Informed 


