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การขอใบส าคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 
ผ่านระบบ Fisheries Single Window 

 ขั้นตอนการขอใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย 

  
1. ผู้ประกอบการเขียนค าขอผ่านระบบ Fisheries Single Window (FSW) 
2.  ผู้ประกอบการตรวจสอบร่างค าขอท่ีเขียนไว้ว่ามีข้อมูลถูกต้อง และเอกสารประกอบครบถ้วน 
3.  หากตรวจสอบข้อมูลในค าขอถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ยื่นค าขอผ่านระบบ Fisheries Single Window (FSW) 
4.  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ  
5.  หากเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอแล้วพบว่า 

ไม่ถูกต้อง ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งแก้ไข พร้อมระบุรายละเอียดท่ีผู้ประกอบการต้องด าเนินการแก้ไขด้วย 
ถูกต้อง แจ้งผู้ประกอบการให้น าเอกสารประกอบการพิจารณาการขอขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายมายื่น ณ กองควบคุมการค้าสัตว์
น้ าและปัจจัยการผลิต  

6. เมื่อผู้ประกอบการได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าท่ีว่าค าขอถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ประกอบการจัดเตรียมเอกสารประกอบการ
พิจารณาการขอขึ้นทะเบียนให้ครบถ้วน พร้อมลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจหรือผู้รับมอบอ านาจรับรองส าเนาในเอกสารด้วย 

7.  ผู้ประกอบการยื่นเอกสาร ณ กองควบคุมการค้าสัตว์น้ าและปัจจัยการผลิต เพื่อเข้าท่ีประชุมคณะท างานฯพิจารณาการขึ้น
ทะเบียนต่อไป 

8.  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาการขอขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายว่าถูกต้องครบถ้วน  
9.  เจ้าหน้าท่ีบันทึกรับเอกสาร 
10. คณะท างานฯ พิจารณาการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย   
11. หากคณะท างานฯ พิจารณาแล้วพบว่า 

มติให้แก้ไข  ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งรายละเอียดท่ีต้องแก้ไขกับผู้ประกอบการ  
ผู้ประกอบการด าเนินการแก้ไขตามมติคณะท างานฯ และยื่นเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีหรือคณะท างานพิจารณา
อีกครั้ง  

มติให้ขึ้นทะเบียน ให้เจ้าหน้าท่ีรับค าขอในระบบ FSW 
12. เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายในระบบ FSW 
13. ผู้มีอ านาจลงนามในใบส าคัญการขึ้นทะเบียนผ่านระบบ FSW 
14. ระบบ FSW จะแจ้งให้ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย  
15. ผู้ประกอบการยืนยันช่องทางการช าระค่าธรรมเนียมผ่านระบบ FSW  (หักบัญชีอัตโนมัติ/Bill payment/เงินสด) 
16. ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียม 
17. เจ้าหน้าท่ีออกเลขท่ีใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย 
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 การขอใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย แบ่งออกเป็นกรณี ดังนี้ 
 

1. กรณีน าเข้าวัตถุดิบ 
2. กรณีน าเข้าผลิตภัณฑ์ 
3. กรณีผลิตวัตถุดิบ 
4. กรณผีลิตผลิตภัณฑ์ 
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1. การขอใบส าคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 
 ผูป้ระกอบการ 

1.1 เขียนค าขอ  

 เลือก  

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
                                            ภาพที่ 1 การเข้าสู่หน้าจอการเขียนค าขอใบส าคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 
 

 

ขอใบอนุญาตและใบรับรอง 1 

เขียนค าขอ 2 

ระเบียบข้อบังคับ: น าเข้า 3 

ลักษณะการขอ: ขอใหม่ 4 

ใบส าคัญการขึ้นทะเบียน
วัตถุอันตราย (น าเข้า)

6 

คลิก   สืบค้น  5 
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 ให้กรอกข้อมูลค าขอใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                        ภาพที่ 2 การกรอกข้อมูลค าขอใบส าคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานที่ออกเอกสาร*: กองควบคุมการค้าสัตว์น้ าและปัจจัยการผลิต 7 

ชี้แจงติดต่อเจ้าหน้าที*่: กองควบคุมการค้าสัตว์น้ าและปัจจัยการผลิต 8 

ชื่อวัตถุประสงค์: เป็นวัตถุดิบในการผลิตผลิตภัณฑ์เฉพาะ   

เลือกจากระบบ 
หมายเหตุ รายการวัตถุประสงค์ตามภาคผนวก 

9 

ชื่อทางการค้า(ระบุกรณีวัตถุประสงค์เป็นวัตถุดิบในการผลิต): ม้าบิน, นก
น้อย, ฟิชฟิช  
หมายเหต:ุ หากวัตถดุิบที่จะขอขึ้นทะเบียนมีชื่อทางการค้าของผลิตภณัฑ์เฉพาะ 
มากกว่า 1 ชื่อ  ให้กรอกข้อมูลดังนี้ ชือ่ที่ 1, ชื่อที่ 2, ชื่อที่ 3, …, ชื่อที่ n 

10 

ประเทศผู้ผลิต: จีน เลือกจากระบบ 
 

11 
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Tab 1 รายละเอียดค าขอ 

วันที่เขียนค าขอ: 08/11/2561 (10:55:00)  
เลือกวันที่และเวลาจากปฏิทนิ 
 

12 
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ชื่อผู้ผลิต: New China Chemicals Co., Ltd.  13 

ที่อยู่ผู้ผลิต: A1-1005 New Skyline Standard Business 
Center, No.12 Nanhai Road,TEDA, Tianjin 300457 P.R. 
China (ตัวอย่างข้อมูล) 

14 

หมายเลขโทรศัพท:์ 86 22 6628 2330, 6628 2340, 6628 
2350 (ตัวอย่างข้อมูล) 

15 

Tab 1 รายละเอียดค าขอ 
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 บันทึกข้อมูลสินค้าวัตถุอันตรายที่ต้องการขอขึ้นทะเบียน ดังนี้ 

 

พิกัดสินค้าประมง: 2912.19.90 003/KGM 
[H030003X02010001/KGM ]=กลูตารัลดีไฮด์ (ตัวอยา่ง
ข้อมูล) เลือกจากระบบ 
หมายเหต ุหากไม่พบรายการพิกัดสนิค้าประมงให้ติดต่อเจ้าหน้าที่
กลุ่มควบคุมการค้าสัตว์น้ าและปจัจยัการผลิต โทร. 02-5791878 

16 

เลขทะเบียน CAS (CAS Number) : 111-30-8  17 

ชื่อทางการค้า : กลูตารัลดีไฮด์ 50% (Glutaraldehyde 50%)  18 

ลักษณะสินค้า : ของเหลว  ใสไม่มีส ีมีกลิ่นรุนแรง  
หมายเหตุ รูปแบบการกรอกข้อมูลให้ระบุเรียงล าดับ ดังนี้  
1. สถานะของสาร เช่น ของแข็ง ของเหลว 
2. ลักษณะ เช่น ผง ผลึก เป็นต้น 
3. สี เช่น ใส ไม่มีสี ขาว ฟ้า เป็นต้น  
4. กลิ่น เช่น มีกลิ่นฉุน มีกลิ่นรุนแรง เป็นต้น 
 

19 

สูตรอัตราส่วนผสมของสารส าคญั : Glutaraldehyde 
50% w/w 

20 

อัตราการใช้: 1:100 (1%), 1:200 (0.5%), 1:500,000  
(2 ppm), 2.4-4 กิโลกรัม/บ่อ 1 ไร่/น้ าลึก 1 เมตร 

21 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

เลือกไอคอน   “ผลวิเคราะห์ตัวอยา่งสินค้าวัตถุ
อันตราย” 

22 

เลือกไอคอน   “เพิ่ม” 23 

การบันทึกข้อมูลผลการวิเคราะห์ตัวอย่างสินค้าวัตถุอันตราย 
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กรอกข้อมูลผลการวิเคราะห์สาระส าคัญของวัตถุอันตรายท่ีขอ
ขึ้นทะเบียน ดังนี้ 

ชื่อสารส าคัญวัตถุอันตราย: Glutaraldehyde 24 

ผลการตรวจวิเคราะห:์ 49.95 25 

หน่วย: % = เปอร์เซ็นต์ (percent) 26 

คลิกไอคอน    “บันทึก”  เพ่ือบันทึกข้อมูลผลวิเคราะห์
สารส าคัญวัตถุอันตราย 

27 

จะปรากฎช่องรายการให้กรอกข้อมูลดังภาพ 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

การบันทึกข้อมูลผลการวิเคราะห์ตัวอย่างสินค้าวัตถุอันตราย 
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จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง  “บนัทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  
คลิกไอคอน   “Yes” เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูลผล
วิเคราะหส์ารส าคญัวัตถุอันตราย 

28 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

การบันทึกข้อมูลผลการวิเคราะห์ตัวอย่างสินค้าวัตถุอันตราย 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

คลิกไอคอน   “สถานที่เก็บสินค้า”  29 

คลิกไอคอน   “เพ่ิม”  30 

การบันทึกข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 
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จะปรากฎช่องรายการให้กรอกข้อมูลดังภาพ 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

ชื่อสถานที่เก็บสนิค้า: บริษัท คลังสนิค้า1 จ ากัด 31 

ที่อยู่สถานที่เก็บสินค้า: 88/10 บางบัวทอง-ปทุมธานี 
บางตะไนย์ ปากเกร็ด นนทบุรี 11120 

32 

เบอร์โทรศัพท์: 0 2598 6508-11 33 

พิกัดต าแหน่งที่ต้ัง: 47P 679815 1513661 
หมายเหต ุระบุในรปูแบบพิกัด UTM  

34 

คลิกไอคอน   “บันทึก”  เพื่อบันทึกข้อมูล
สถานท่ีเก็บสินคา้ 

35 

การบันทึกข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “บนัทึกข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว” คลิกไอคอน    “Yes” เพื่อรับทราบ
การบันทึกข้อมูลสถานท่ีเก็บสินคา้ 

36 

การบันทึกข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 
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+ การเพิ่มรายการข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 
การเพ่ิมรายการข้อมูลสถานที่เก็บสินค้าแห่งที่ 2 
สามารถท าได้ 2 วิธี คือ 
1. เพ่ิมช่องรายการข้อมูลใหม่ โดยไม่มีข้อมูล 
2. เพ่ิมรายการโดยระบบจะ Copy ข้อมูลจากรายการ
เดิม 

 

1. เพิ่มช่องรายการข้อมูลใหม่ โดยไม่มีข้อมูล  
คลิกไอคอน   “เพิ่ม” จะปรากฏรายการใหม่ตาม
ภาพ 

 

 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

การบันทึกข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 
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  
  

 
 
 
 
 
 

2. เพิ่ มรายการโดยระบบจะ Copy ข้อ มูลจาก
รายการเดิม 
คลิกไอคอน  “เพิ่มรายการสินค้าจากการคัดลอก”
หลังรายการที่ต้องการ Copy ข้อมูลโดยรายการใหม่จะ
ปรากฏข้อมูลเหมือนกับรายการเดิมที่ Copy ข้อมูลมา
ทุกประการ ซึ่งหากรายการเดิมไม่มีข้อมูล รายการใหม่
ที่เพ่ิมข้ึนมาก็จะไม่ปรากฏข้อมูลเช่นเดียวกันกับรายการ
เดิม 
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 การบันทึกข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 การลบรายการข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 

1 คลิกเครื่องหมายถูกในช่อง  ของรายการที่ต้องการลบ 

2. คลิกไอคอน    “ลบ”   

3. จะปรากฏกล่องข้อความ “ยืนยันการลบข้อมูล” 

คลิกไอคอน    “Yes” เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
คลิกไอคอน    “No” เพ่ือปฏิเสธการลบข้อมูล 

รายการที่เลือกลบจะหายไปเมื่อยืนยันการลบข้อมูล 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

การบันทึกข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

คลิกไอคอน    “ผู้จัดจ าหน่าย” 37 

คลิกไอคอน   “เพ่ิม”  30 

การบันทึกข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

ชื่อผู้จัดจ าหน่าย: บริษัท คลังสินค้า1 จ ากัด 39 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษ:ี 0125557007481 40 

ล าดับสาขา: 00001 41 

สถานที่เก็บสินค้า: 371 ถนนบอนดส์ตรีท ต.บางพูด  
อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุร ี11120 

42 

เบอร์โทรศัพท์: 0 2598 6555 43 

พิกัดต าแหน่งท่ีต้ัง: 47P 679815 1513661 44 

คลิกไอคอน    “บันทึก”  เพื่อบันทึกข้อมูลผู้จดั
จ าหน่าย 

45 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “บนัทึกข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว” คลิกไอคอน    “Yes” เพื่อรับทราบ
การบันทึกข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

46 

การบันทึกข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

คลิกไอคอน    “ผู้จัดจ าหน่าย” 47 

คลิกไอคอน   “เพ่ิม”  48 

บันทึกข้อมูลชนิดและลักษณะหีบห่อภาชนะบรรจุ 
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หีบห่อชั้นนอก 

ลักษณะหีบห่อ: CT = Carton (Carton) เลือกจากระบบ 
 

49 

หน่วย: KGM = กิโลกรัม (kilogram) เลือกจากระบบ 51 

ขนาดบรรจุ: 20 50 

ขนาดบรรจุ: 35 53 

ลักษณะหีบห่อ: 5M = Bag, paper (Bag, paper)  
เลือกจากระบบ 
 

52 

หีบห่อชั้นใน 

หน่วย: GRM = กรัม (gram) เลือกจากระบบ 54 

ขนาดบรรจุ: 35 56 

หน่วย: GRM = กรัม (gram) เลือกจากระบบ 57 

ลักษณะหีบห่อ: EC = Bag, plastic (Bag, plastic) 
เลือกจากระบบ 
 

55 

หีบห่อชั้นในสุด 

Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

จะปรากฎช่องรายการให้กรอกข้อมูลดังภาพ 

คลิกไอคอน   “บันทึก”  เพื่อบันทึกขอ้มูลชนิด
และลักษณะหบีห่อภาชนะบรรจ ุ

58 

หมายเหตุ  
 

 กรณีลักษณะหีบห่อมี 2 ชั้นให้ระบุ ให้
ระบุเพียงหีบห่อชั้นนอก  และชั้นใน 

 กรณีลักษณะหีบห่อมี 1 ชั้นให้ระบุ ให้
ระบุเพียงหีบห่อชั้นนอก 

 

บันทึกข้อมูลชนิดและลักษณะหีบห่อภาชนะบรรจุ 
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Tab 2 บัญชีแนบท้ายส าหรับการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “บนัทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
คลิกไอคอน   “Yes”  เพื่อรับทราบการบันทึก
ข้อมูลชนิดและลักษณะหีบห่อภาชนะบรรจ ุ

59 

บันทึกข้อมูลชนิดและลักษณะหีบห่อภาชนะบรรจุ 
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Tab 3 หลักฐานประกอบอันตราย 

ระบุเลขท่ีเอกสารของเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1) ผลการวิเคราะห์วัตถุอันตรายหรือผลิตภณัฑ์ 
2) ข้อมูลเพื่อการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย 
3) ผลการทดลองประสิทธิภาพ และพิษตกค้าง 
4) ตัวอย่างเอกสารหรือภาพถ่ายแสดงลักษณะภาชนะ

บรรจุหีบห่อ 
5) ตัวอย่างฉลากและใบแทรก (เพ่ือประกอบการ

พิจารณาขึ้นทะเบียน) 
 

60 

ระบุวันที่ออกเอกสารประกอบ เลอืกจากปฏิทิน  
หมายเหตุ หากเอกสารประกอบไม่ระบุวันท่ีออกเอกสารไม่
ต้องกรอกข้อมูล 

61 

คลิกไอคอน  “แนบเอกสาร”  หลังรายการ เพ่ือแนบ
ไฟล์เอกสารประกอบ 

62 



คู่มือการขอใบส าคัญการขึน้ทะเบียนวัตถุอนัตรายผ่านระบบ fisheries single window (FSW) 
ส าหรับ ผู้ประกอบการ 

 

24 
 

 

 

 

 

 

Tab 3 หลักฐานประกอบอันตราย 

คลิกไอคอน  เพ่ือแนบไฟล์เอกสารประกอบ 63 

เลือกไฟล์เอกสารประกอบท่ีต้องการแนบ 64 
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Tab 3 หลักฐานประกอบอันตราย 

คลิกไอคอน  เพ่ือแนบไฟล์เอกสารประกอบ 65 
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คลิกไอคอน    “บันทึก” จะปรากฏไฟล์เอกสาร
ที่แนบหลังรายการเอกสาร 

66 
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Tab 3 หลักฐานประกอบอันตราย 

ด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามขั้นตอน 62-66 ให้ครบทุก
รายการ 
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คลิกไอคอน   “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมลูค าขอทั้งหมด 67 
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จะปรากฏกล่องข้อความแจ้งยอดค่าธรรมเนียมในการขอใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอนัตราย จ านวน 2,000 บาท 
และใหเ้ลือกช่องทางการช าระเงินจาก  3 ช่องทาง คือ 
1. ช าระเงินสด (หมายถึง การช าระกับเจ้าหน้าท่ีโดยตรง เช่น ช าระผ่านเครื่อง EDC เป็นต้น) 
2. ช าระเงินผ่าน Bill Payment (ใช้ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม (Pay in) ช าระผ่านเคาเตอร์ธนาคาร, ตู้ ATM, Internet Banking, Application Krungthai NEXT)  
3. หักผ่านบัญชีธนาคารอตัโนมตัิ  
หมายเหตุ สามารถเปลี่ยนแปลงได้ในภายหลัง การช าระผ่านธนาคารเฉพาะธนาคารกรุงไทยเท่าน้ัน 
 

68 

คลิกไอคอน   “บันทึก” เพ่ือบันทึกช่องทางการช าระเงินและรับทราบยอดค่าธรรมเนียม 69 
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จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “บนัทึกข้อมูลเรียบร้อย” คลิกไอคอน    “OK”  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูลค าขอ 59 
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1. การขอใบส าคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 
 ผูป้ระกอบการ 

1.2 ตรวจสอบร่างค าขอ 

 เลือก 

 

 

ขอใบอนุญาตและใบรับรอง 1 

ร่างค าขอ 2 

คลิกไอคอน   สืบค้น  3 

เลือก Tab ก่อนท าธุรกรรม  4 

จะปรากฏรายการค าขอที่ร่างไว้ 
คลิกที ่“ใบส าคัญการขึ้นทะเบียน
วัตถุอันตราย (น าเข้า)”  
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลค าขอที่ร่างไว้ 

5 
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จะปรากฏรายละเอียดร่างค าขอ 
ให้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลค าขอที่ร่างไว้ว่าข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

 
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สามารถคลิกไอคอน  “แสดงตัวอย่างแบบฟอร์มที่ออกแบบ” ที่อยู่ใน Tab 1 
รายละเอียดค าขอ เพ่ือตรวจสอบร่างค าขอในรูปแบบภาพก่อนพิมพ์ได้ 

6 
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ที ่ ไอคอน ชื่อไอคอน รายละเอียด 

A   
บันทึกเป็นใบค าขอ
ใหม ่

คลิกเมื่อต้องการบันทึกค าขอเดมิที่ร่างไว้ 
เป็นค าขอใหม ่

B  แก้ไข คลิกเมื่อต้องการแก้ไขรา่งค าขอที่ร่างไว ้
C  ยื่นค าขอ คลิกเมื่อต้องการยื่นค าขอไปยังเจ้าหน้าท่ี 

D  
ลงนามเอกสาร คลิกเมื่อต้องการลงนามลายมือช่ือทาง

อิเล็กทรอนิกส ์

E   ดูประวตั ิ คลิกเมื่อต้องการตรวจสอบประวัตกิาร
แก้ไขร่างค าขอ 

F 

 ประวัติการแจ้งแก้ไข
ข้อมูลการขอ
เปลี่ยนแปลง 

คลิกเมื่อต้องการตรวจสอบประวัตกิาร
แจ้งแก้ไขข้อมูลการขอเปลี่ยนแปลง (กรณี
มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหลังจากยืน่ค าขอ
ไปยังเจ้าหน้าท่ีแล้วจึงจะขึ้นรายการ
ประวัติ)  

G 
 ดูประวตัิการยื่นค าขอ คลิกเมื่อต้องการตรวจสอบประวัตกิารยื่น

ค าขอ (กรณีมีการยื่นค าขอไปยังเจา้หน้าท่ี
แล้วจึงจะขึ้นรายการประวัติ) 

H  ยกเลิก คลิกเมื่อต้องการปิดหน้าต่างท่ีใช้งาน
ปัจจุบัน เพื่อกลับไปยังหน้าต่างก่อนหน้า 

I 
 ลบ คลิกเมื่อต้องการลบรายการร่างค าขอ 

ทั้งนี้ต้องคลิกเลือก หน้ารายการร่างค า
ขอที่ต้องการลบก่อน 

J  ล้างค่า คลิกเมื่อต้องการล้างค่าหรือเงื่อนไขเดิมที่
ใช้สืบค้น 
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1.3 การแก้ไขร่างค าขอ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

หากมีร่างค าขอต้องมีการแก้ไขให้ คลิกไอคอน   “แก้ไข” 1 

เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ คลกิไอคอน    “บันทึก”  2 

เลือกวิธีการช าระค่าธรรมเนียม 3 

คลกิไอคอน    “บันทึก”  4 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “ข้อมูลเรียบร้อย”  

คลิกไอคอน    “OK”   
เพ่ือรับทราบการปรับปรุงข้อมูลค าขอ 

5 
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1.4 ยื่นค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกไอคอน   “ลงนามเอกสาร” 1 

จะปรากฏหน้าจอลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  
ให้กรอก Password ที่ได้รับจากหน่วยงาน TOT หรือ CAT 

2 

คลิกไอคอน    “ลงลายมือชื่อ” 3 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “ลงลายมือชื่ออิเลก็ทรอนิกสเ์รียบร้อย

แล้ว” คลิกไอคอน    “OK”   
เพ่ือรับทราบการลงลายมือช่ืออิเลก็ทรอนิกส์ในค าขอ 

4 
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1.5 ติดตามสถานะค าขอ 

คลิกไอคอน   “ยื่นค าขอ” 5 

จะปรากฏไอคอน  แสดงสถานะการลงลายมือ
ชื่อทางอิเล็กทรอนิกส์: สถานะลงลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์   
 

 

จะปรากฏหน้าจอรายละเอียดการช าระเงิน
ค่าธรรมเนียม ให้เลือกวิธีช าระค่าธรรมเนียม 

6 

คลกิไอคอน    “บันทึก”  7 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “ต้องการส่งข้อมูล 
ใบค าขอ หรือไม่”  

คลิกไอคอน  “OK”  เมื่อต้องการยื่นค าขอ  
หรือ  
คลิกไอคอน  “Cancel” เมื่อต้องการ
ยกเลิกการยื่นค าขอ 
 

8 

จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง “ปรับปรุงข้อมูล
เรียบร้อย”  

คลิกไอคอน  “OK”   
เพื่อรับทราบการยื่นค าขอ 
 

9 
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 เลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอใบอนุญาตและใบรับรอง 1 

ติดตามสถานะค าขอ 2 

คลิกไอคอน   สืบค้น  4 

เลือก Tab ก่อนท าธุรกรรม  5 

จะปรากฏรายการค าขอที่ยื่นไปยัง
เจ้าหน้าที ่สามารถตรวจสอบสถานะ
ได้จากไอคอนด้านหน้ารายการ 

6 

ระบุเง่ือนไขสืบค้น 3 


