
 

 

 

 
 

คู่มือ 
 

การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
ผ่านเว็บไซต์กรมประมง 

 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มวิเคราะห์และประเมินผล  กองแผนงาน 

กรมประมง  กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
      www4.fisheries.go.th/local/index.php/main/site/planning 
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                      คู่มือการรายงานผลการปฏิบัติงานผ่านเว็บไซต์กรมประมง จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานของ
ผู้ปฏิบัติงานด้านการติดตามผลการปฏิบัติงาน ซึ่งในคู่มือนี้จะประกอบไปด้วย รายละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ 
การปฏิบัติงาน เช่น กระบวนการ ขั้นตอน การใช้งานระบบรายงานผลปฏิบัติงานภายใต้ระบบสารสนเทศสนับสนุนการ
บริหารจัดการภายในกรมประมง แนวปฏิบัติการรายงานผลการปฏิบัติงาน มาตรฐานงาน และการติดตามประเมินผล 
 
                      กองแผนงานหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการรายงานผลการปฏิบัติงานผ่านเว็บไซต์กรมประมงฉบับนี้  
จะเป็นประโยชน์ส าหรับผู้ปฏิบัติงาน ทั้งนี้ หากหน่วยงานใดต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม หรือมีข้อสงสัยประการใด 
สามารถติดต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มวิเคราะห์และประเมินผล กองแผนงาน กรมประมง โดยตรง ซึ่งพร้อมจะให้ความร่วมมือด้วยดี 
 
 
        กลุ่มวิเคราะห์และประเมินผล 
        กองแผนงาน  กรมประมง 
        มีนาคม  2560 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าน า 
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การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
ผ่านเว็บไซต์กรมประมง 

 

 
 

  1.1 เพ่ือให้ส่วนราชการมีคู่มือการรายงานผลการปฏิบัติงานผ่านเว็บไซต์กรมประมง ที่แสดงถึง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ ซึ่งจะเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านการติดตามผลการ
ปฏิบัติงานต่อไป 
  1.2 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการติดตามผลการปฏิบัติงานได้เข้าใจกระบวนการรายงานผลการ
ปฏิบัติงานผ่านเว็บไซต์กรมประมงท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกัน และสามารถน าไปใช้ในการปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มี
ประสิทธิภาพมากขึ้น 

 

 
 

  กระบวนการรายงานผลการปฏิบัติงาน เป็นการด าเนินการตามกระบวนการ ขั้นตอน และระยะเวลา
ที่ก าหนดในปฏิทินประจ าปี  โดยมีขั้นตอนการด าเนินงานครอบคลุมการรายงานผลการปฏิบัติงาน ตั้ งแต่การ
ก าหนดโครงสร้างของแผนการด าเนินงาน การกรอกแผน/ผล และการรายงานผลการปฏิบัติงาน 

 

 
 

  ในการด าเนินการตามขั้นตอนของกระบวนการตั้งแต่ต้นจนถึงสิ้นสุดกระบวนการ มีหน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบดังนี้ 

- หน่วยงานรับผิดชอบระดับกองหรือเทียบเท่า ได้แก่ กอง/ศูนย์/ส านักงาน (ส่วนกลาง) 
- หน่วยงานที่เป็นหน่วยปฏิบัติ (ส่วนภูมิภาค) 
- กองแผนงาน 

 
 
 
 
 

คู่มือ 

1. วัตถุประสงค์ 

2. ขอบเขต 

3. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 

ต.ค.- ธค. กองแผนงาน 

2. 
 

ธ.ค. กองแผนงาน 

3. 
 

15 วันท าการ 
(ภายในเดือน ม.ค.) 

กอง/ศนูย์/ส านักงาน/ 
(ส่วนกลาง) 

4. 

 
 
 
 

7 วันท าการ 
(ภายในเดือน ม.ค.) 

- กองแผนงาน 
- กอง/ศูนย์/ส านักงาน 
(ส่วนกลาง) 

5. 

 

3 วันท าการ ภายหลัง 
วันที่ 15 และสิ้นเดือน 

ของทุกเดือน 

- กองแผนงาน 
- กอง/ศูนย์/ส านักงาน  
-หน่วยปฏบิตั ิ
(ส่วนกลาง/ส่วนภูมิภาค) 

6. 
 3 วันท าการ ภายหลัง 

วันที่ 15 และสิ้นเดือน 
ของทุกเดือน 

- กอง/ศูนย์/ส านักงาน  
- หน่วยปฏิบตัิ
(ส่วนกลาง/ส่วนภูมภิาค) 

7. 

 
ปดิระบบภายใน 1 วัน 

ท าการ และตรวจสอบขอ้มูล 
(ปรับปรุง แก้ไข) ภายใน 5 

วันท าการ 

- กองแผนงาน 
- กอง/ศูนย์/ส านักงาน 
(ส่วนกลาง) 

8. 
 

3 วันท าการ กองแผนงาน 

9. 

 

  

4. Work Flow 

กองแผนงานเปดิระบบรายงานฯ ใหก้อง/ศูนย์/ส านกังาน 
บนัทกึผลการปฏบิตัิงานฯ 

กอง/ศูนย์/ส านักงาน และหน่วยงานภายใต้สังกัด 
บันทึกผลการปฏิบัติงาน 

กองแผนงานประมวลผล และสรปุผลการปฏบิตัิงาน 
เสนอผูบ้ริหารกรมประมงทราบ 

ผู้บริหารกรมประมง
รับทราบ 

กองแผนงานแจ้งกอง/ศูนย์/ส านกังาน ด าเนินการบันทกึ 
แผนปฏบิตัิงานประจ าปี/ผลการปฏบิตัิงาน (ต.ค. - ธค.) 

ปรบัปรุง 
แก้ไข 

ปรบัปรุง 
แก้ไข 

กอง/ศูนย์/ส านักงาน ด าเนินการบันทึก 
แผนปฏิบัติงานประจ าปี/ผลการปฏิบัติงาน  (ต.ค. - ธ.ค.) 

กองแผนงานปรับปรุง 
โครงสร้างระบบรายงานฯ 

ตามแผนปฏิบัติการ 
ประจ าปีงบประมาณ 

กองแผนงานตรวจสอบ 
ความถูกต้องของแผน/ผล 

กองแผนงานปิดระบบ 
และตรวจสอบข้อมูล 
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 1. กองแผนงานด าเนินการปรับปรุงโครงสร้างการรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี โดยจ าแนก 
ตามแผนงาน-โครงการ/ผลผลิต-กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี 
 

 2. กองแผนงานด าเนินการแจ้ง กอง/ศูนย์/ส านักงาน กรอกแผนปฏิบัติงานประจ าปี 
 

  3. กอง/ศูนย์/ส านักงาน ด าเนินการกรอกแผนปฏิบัติงานประจ าปี และผลการปฏิบัติงานในช่วงแรก 
(ต.ค.-ธ.ค.) ตามความรับผิดชอบ 
 

  4. กองแผนงานตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี หากไม่ตรงจะแจ้งให้
กอง/ศูนย์/ส านักงาน ที่รับผิดชอบแก้ไขให้ถูกต้อง 
 

  5. กองแผนงานเปิดระบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปีให้กอง/ศูนย์/ส านักงาน กรอกผลการ
ปฏิบัติงาน ทั้งนี้ กองแผนงานจะเปิดระบบรายงานฯ  จ านวน 3 วันท าการภายหลังวันที่ 15 และสิ้นเดือนของ 
ทุกเดือน กรณีตรงวันหยุดราชการให้เลื่อนออกไปนับตามวันท าการ 
 

  6. กอง/ศูนย์/ส านักงาน ด าเนินการเอง หรือ แจ้งหน่วยงานในสังกัดที่ เป็นหน่วยปฏิบัติ  
(ส่วนภูมิภาค) กรอกผลการปฏิบัติงานรายเดือน พร้อมตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
 

  7. กองแผนงานด าเนินการปิดระบบภายใน 1 วันท าการ หลังจากครบก าหนดเปิดระบบให้
หน่วยงานกรอกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากพบว่าต้องปรับปรุงแก้ไข 
จะแจ้งให้หน่วยงานระดับกอง/ศูนย์/ส านักงาน ผู้รับผิดชอบด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง ภายใน 5 วันท าการ 
 

  8. กองแผนงานประมวลผล และสรุปผลการปฏิบัติงานเพื่อน าเสนอผู้บริหารกรมประมงทราบ 
ผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน ภายใน 3 วันท าการ 
 

  9. ผู้บริหารกรมประมงรับทราบข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 
 

  10. ขั้นตอนตั้งแต่กองแผนงานเปิดระบบให้รายงานผลการปฏิบัติงาน จ านวน 3 วันท าการ 
หลังสิ้นเดือนของทุกเดือน จนกระท่ังตรวจสอบข้อมูล และสรุปผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนเสนอผู้บริหาร 
กรมประมง จะต้องไม่เกิน 12 วันท าการหลังสิ้นเดือนของทุกเดือน เพ่ือเป็นการรักษามาตรฐานคุณภาพงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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   มี 2 ช่องทางดังนี้ 
 ช่องทางที่ 1 เริ่มโดยเข้าหน้าเว็บกรมประมง (www4.fisheries.go.th) เข้าไปที่เมนูหลัก 

Click         เมน ูส าหรับเจ้าหน้าที่         เมนูย่อย ระบบสารสนเทศสนับสนุนการบริหารจัดการภายใน ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. การเข้าใช้งานระบบรายงานผลปฏิบัติงาน กรมประมง 

http://www.fisheries.go.th/
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หลังจากนั้น Click  เมน ู        ระบบรายงานผลปฏิบัติงาน โดย เลือกปีที่ต้องการ 
 

 
 

 ช่องทางที่ 2 เริ่มเข้าระบบจากลิงก์  http://ipa.fisheries.go.th 
 

เมื่อเลือกช่องทางได้แล้ว ทั้ง 2 ช่องทาง จะปรากฏภาพดังนี้ 
 

 

 

Click 

http://ipa.fisheries.go.th/
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เมื่อเข้าสู่ระบบรายงานให้ Login เข้าใช้งาน โดยให้กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถขอชื่อผู้ใช้และ
รหัสผ่านได้ที ่กองแผนงาน กรมประมง โดยให้หัวหน้าหน่วยงานรับรองการขอรหัสให้ผู้ใช้งาน 
 

 
 

กรณีมีการเปลี่ยนแปลงผู้ใช้ ขอให้กอง/ศูนย์/ส านักงาน แจ้งกองแผนงาน เพ่ือลบ/เพ่ิม
ผู้ใช้งานเนื่องจากเป็นการรักษาความปลอดภัยของข้อมูล 
 

 
 

เมื่อกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเรียบร้อย จะเป็นการเข้าหน้าแรกของระบบงานแผน-ผลการปฏิบัติงาน ซึ่งมี
รายการให้เลือกในการเข้าใช้ระบบอยู่ทางด้านมุมขวาบน โดยเจ้าหน้าที่กองแผนงานมีสถานะเป็นผู้ดูแลระบบและ
ผู้ใช้งาน สามารถปรับเปลี่ยนโครงสร้างได้ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี และเจ้าหน้าที่ กอง/ศูนย์/ส านักงาน มีสถานะ
เป็นผู้ใช้งาน สามารถกรอกข้อมูลได้ตามแผน-ผลการปฏิบัติงานที่ปฏิบัติจริงเท่านั้น ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 

 

7. การเข้าสู่ระบบงาน 

ข้อควรระวัง 

8. การใช้งานเมนูระบบงาน แผน-ผลปฏิบัติงาน 
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  โดยเมนูหลัก ประกอบด้วย 
 

(1) ผู้ดูแลระบบ (ภายในหน่วยย่อยนี้เป็นความรับผิดชอบกองแผนงานเท่านั้น) มีหน่วยย่อยดังนี้ 
 - ผู้ใช้งาน ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูลของผู้ใช้ว่าเป็น หน่วยงานไหน สถานะอะไร 
 - กิจกรรม เป็นการบอกว่ากิจกรรมอยู่ภายใต้โครงสร้างอะไร ใช้ส าหรับการเลือกกรอก 
            ข้อมูลภายใต้กิจกรรมต่าง ๆ 
 - หน่วยงาน เป็นการบอกว่ามีหน่วยงานใดบ้าง และหน่วยงานใดอยู่ภายใต้  
             กอง/ศูนย์/ส านักงาน ไหน 
 - โครงการ เป็นการบอกว่ามีโครงการใดบ้าง ใช้ส าหรับการเลือกกรอกโครงการต่าง  ๆ 
 - กลุ่ม เป็นผลรวมของกิจกรรมย่อย ๆ ที่ก าหนดขึ้น  
 - กลุ่มรายงาน ประกอบด้วยกลุ่มต่าง ๆ ก าหนดขึ้น ซึ่งมีความเชื่อมโยงกัน 
 - Log File เป็นการบอกสถานการณท์ างานว่าผู้ใช้งานคนใดเข้าระบบเมื่อวันเวลาใด 
            (ระบบป้องกัน) 
 - Lock เป็นการเปิดและปิดระบบให้หน่วยงานกรอกข้อมูลตามเวลาที่ก าหนด 
 - กลุ่มจังหวัด เป็นการก าหนดกลุ่มจังหวัด รวมถึงค้นหาจังหวัดตามกลุ่มจังหวัดด้วย 
 - ผลผลิต เป็นการก าหนดผลผลิตในแต่ละปีงบประมาณ 
 - แผน เป็นการก าหนดแผนงานในแต่ละปีงบประมาณ 
 - หน่วยนับ เป็นการก าหนดหน่วยนับของแต่ละกิจกรรม 

 

  (2) แผนการปฏิบัติงาน เป็นการกรอกเป้าหมายและแผนการปฏิบัติงานในแต่ละเดือนจนครบ 
                     ปีงบประมาณ (กรอกครั้งเดียว) 

 

  (3) ผลการปฏิบัติงาน เป็นการกรอกผลการปฏิบัติงานในแต่ละเดือนจนครบปีงบประมาณ 
 

  (4) รายงาน เป็นการเสนอรายงานแผน-ผลการปฏิบัติงานในแต่ละเดือนจนครบปีงบประมาณ 
     (ตามที่ก าหนด) 

 

  (5) Logout คือการออกจากระบบรายงาน 
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 หลังจากที่กองแผนงานได้ปรับโครงสร้างกิจกรรมให้ตรงกับแผนการปฏิบัติ งานประจ าปีแล้วจึงแจ้งให้  
กอง/ศูนย์/ส านักงาน ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป ดังนี้ 

1. เลือกเมนู แผนปฏิบัติงาน 
2. การกรอกแผนปฏิบัติงาน โดย กอง/ศูนย์/ส านักงาน ต้องกรอกข้อมูลแผนให้ครบถ้วน 

 

 
 

  จะมีตัวเลือกของกิจกรรมที่อยู่ภายใต้ กอง/ศูนย์/ส านักงาน (เลือกข้อมูลให้ตรงกับหน่วยงาน 
เพ่ือให้ระบบแสดงเฉพาะกิจกรรมภายใต้ กอง/ศูนย์/ส านักงาน ที่เลือกเท่านั้น)  

  - เลือก กอง/ศูนย์/ส านักงาน ที่หน่วยปฏิบัติมีกิจกรรมอยู่ภายใต้  
  - เลือกจังหวัดของหน่วยปฏิบัติ 
  - เลือกหน่วยงานปฏิบัติ 
  - เลือกโครงการ 

จากนั้น Click หัวข้อ New เพ่ือกรอกแผนการปฏิบัติงาน 
 

 
 

9. การกรอกแผนปฏิบัติงาน (ส าหรับ กอง/ศูนย์/ส านักงาน) 

Click 

Click 
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           จากนั้นจะปรากฏหน้าต่าง โครงการ และ กิจกรรม 
  - เลือกโครงการที่ต้องการกรอกแผนปฏิบัติงาน 

 

 
 

  - เลือกกิจกรรมที่ต้องการกรอกแผนปฏิบัติการ  
 

 
 
 
 
 

Click 

 

Click 
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 - กรอกแผนปฏิบัติงานตามแผนรายเดือนตั้งแต่ ต.ค. – ก.ย. รวมถึงเป้าหมายรวมให้ครบถ้วน 
 

 
 

ควรตรวจสอบเป้าหมายและแผนรวมสะสมว่าถูกต้องหรือไม่ แต่ทั้งนี้ ระบบจะค านวณให้อยู่
แล้วหากไมต่รงกันระบบจะปรากฏตัวอักษรสีแดง เพ่ือให้ทราบว่าข้อมูลที่ได้ไม่ตรงกัน ซึ่งผู้ใช้งานต้องท าการแก้ไข 
ให้ถกูต้องระบบจึงจะบันทึกข้อมูล 

- หลังจากกรอกแผนปฏิบัติงานครบถ้วนแล้วให้ Click หัวข้อ Save เพ่ือบันทึกข้อมูลทุกครั้ง 
 

 

 
 

ข้อควรระวัง 

Click 
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หลังจากบันทึกกิจกรรมย่อยแล้วจะปรากฏแผนงานตามท่ีได้สร้างไว้ ตัวอย่างดังภาพ 
 

 

 
 

 
 

  1. เลือกเมนู ผลการปฏิบัติงาน 
 

 
 

10. การกรอกผลปฏิบัติงานรายเดือน 
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  2. การกรอกผลการปฏิบัติงาน ให้กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับ กอง/ศูนย์/ส านักงาน ที่หน่วยปฏิบัติมี
กิจกรรมอยู่ภายใต้ให้ครบถ้วน (เพ่ือให้ระบบแสดงเฉพาะกิจกรรมภายใต้ กอง/ศูนย์/ส านักงาน ที่เลือกเท่านั้น) ปรากฏ
หน้าจอดังภาพ  

   - เลือก กอง/ศูนย์/ส านักงาน ที่หน่วยปฏิบัติมีกิจกรรมอยู่ภายใต้  
   - เลือกจังหวัดของหน่วยปฏิบัติ 
   - เลือกหน่วยงาน (หน่วยปฏิบัติ) 
   - เลือกโครงการ  
   - เลือกเดือนที่รายงาน  
   - เลือกกิจกรรมที่รายงาน 

หลังจากกรอกผลการปฏิบัติงานครบถ้วนแล้วให้ Click หัวข้อ Save เพ่ือบันทึกข้อมูล (ผู้ใช้งานควรตรวจสอบข้อมูล
รายเดือนและผลสะสมทุกครั้งที่ท าการบันทึกข้อมูลว่าถูกต้องหรือไม่ ) 
 

 
 

 การกรอกผลการปฏิบัติงานท าได้เฉพาะเดือนที่ก าหนดรายงานเท่านั้น และใน 1 เดือน 
ระบบจะเปิดให้รายงาน จ านวน 2 ครั้ง คือ ครั้งที่ 1 หลังวันที่ 15 และครั้งที่ 2  หลังสิ้นเดือนของทุกเดือนภายใน 
3 วันท าการ  
 

ข้อควรระวัง 
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  การเรียกรายงานผลการปฏิบัติงานให้เลือกเมนู รายงาน พร้อมกรอกรายละเอียดของข้อมูลตามท่ี
ต้องการให้ครบถ้วน แล้ว Click หัวข้อ Print  
 

 
 

                        จะปรากฏตัวอย่างดังภาพ 
 

 
 

 

 รายงานผลการปฏิบัติงาน สามารถเรียกให้แสดงผลในรูปแบบไฟล์ MS Office Excel ได้ โดย Click 
เครื่องหมายถูก ในช่องออกรายงาน Excel ก่อนแล้ว Click หัวข้อ Print 

 ส าหรับผู้ใช้งานที่ไม่มีรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน แต่ต้องการเข้าระบบรายงานผลการปฏิบัติงานเพ่ือดูรายงาน
ผลการปฏิบัติงาน สามารถเรียกดูรายงานผลการปฏิบัติงานได้ แต่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ทั้งนี้ โดยใช้ 

   ชื่อผู้ใช้งาน report 
   รหัสผ่าน report 

11. การเรียกรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ข้อแนะน า 

Click 
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หลังจากท างานเสร็จแล้ว ให้ Click เมนู Logout ก่อนออกจากระบบทุกครั้ง เพ่ือความปลอดภัยของข้อมูล 
 

       
 

 
 

1. การรายงานผลการปฏิบัติงาน ก าหนดให้รายงานผลปฏิบัติงาน  เดือนละ 2 ครั้ง ดังนี้ 
1.1 ครั้งที่ 1 รายงานผลการปฏิบัติงานระหว่างวันที่ 1 - 15 ของเดือน (ตัดยอดวันที่ 15 ของเดือน)  

โดยก าหนดให้กรอกผลการปฏิบัติงานภายใน 3 วันท าการหลังวันที่ 15 ของเดือน 
1.2 ครั้งที่ 2 รายงานผลการปฏิบัติงานระหว่างวันที่ 16 – 31 ของเดือน (ตัดยอดทุกสิ้นเดือน)  

โดยก าหนดให้กรอกผลการปฏิบัติงานภายใน 3 วันท าการ หลังสิ้นเดือน 
หมายเหตุ : กรณีท่ีไม่ได้กรอกผลการปฏิบัติงานครั้งที่ 1 ให้นับผลการปฏิบัติงานรวม 

           ตั้งแตว่ันที่ 1 – 31 ของเดือนเป็นการรายงานครั้งที่ 2 
 

2. การแก้ไขข้อมูล 
2.1 ขั้นตอนที่ 1 หน่วยปฏิบัติแจ้งขอแก้ไขข้อมูลมายัง กอง/ศูนย์/ส านักงาน เจ้าของงบประมาณ 

เพ่ือขอแก้ไข (ไม่อนุญาตให้หน่วยปฏิบัติแก้ไขข้อมูลเอง) 
2.2 ขั้นตอนที่ 2 กอง/ศูนย์/ส านักงาน เจ้าของงบประมาณท าหนังสือแจ้งการขอแก้ไขมายังกองแผนงาน 
2.3 ขั้นตอนที่ 3 กองแผนงานเป็นผู้พิจารณาแก้ไขให้ตามความเหมาะสม 
หมายเหตุ : กรณีข้อมูลมีความผิดพลาดภายหลัง 3 วันท าการแล้ว จะไม่สามารถขอแก้ไขข้อมูลตามขั้นตอนได้ 
              ให้แก้ไขรายงานเพ่ือเพ่ิม/ลด ในเดือนต่อไปที่จะรายงาน และขอให้แก้ไขได้ภายในไตรมาสเท่านั้น 
              เนื่องจากกองแผนงานต้องส่งข้อมูลออกไปยังหน่วยงานภายนอก 

 

12. การออกจากระบบรายงาน 

13. แนวปฏิบัติการรายงานผลการปฏิบัติงาน 

Click 
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3. กรณีมีการเปลี่ยนผู้ใช้งาน 
    ให้หน่วยงานท าหนังสือแจ้งขอเปลี่ยนแปลงผู้ใช้งาน มายังกองแผนงาน โดยให้ระบุชื่อ-นามสกุล 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ หน่วยงานย่อย หน่วยงานต้นสังกัด หมายเลขโทรศัพท์ และ E-Mail 
และให้หัวหน้าหน่วยงานรับรองข้อมูลดังกล่าวมาด้วย เพ่ือให้ด าเนินการเปลี่ยนรหัสผู้ใช้งานใหม่ให้
เป็นปัจจุบัน รวมถึงเพ่ือป้องกันข้อมูลด้วย 

 

 
 

  มาตรฐานงานของกระบวนการใช้งานระบบรายงานผลการปฏิบัติงานภายใต้ระบบสารสนเทศ สนับสนุน
การบริหารจัดการภายในกรมประมง มีระยะเวลาด าเนินการตามมาตรฐานที่ก าหนดกล่าวคือ ภายใน 12 วันท าการ ต้อง
ด าเนินการครบทุกขั้นตอนตั้งแต่กองแผนงานเปิดระบบให้รายงานผลการปฏิบัติงาน จ านวน 3 วันท าการหลังสิ้นเดือนของ
ทุกเดือน จนกระทั่งตรวจสอบข้อมูล และสรุปผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนเสนอผู้บริหารกรมประมง ต้องไม่เกิน 12 วัน
ท าการ เพ่ือเป็นการรักษามาตรฐานคุณภาพงาน 
 

 
 

  ระบบติดตามประเมินผลด าเนินการตามปฏิทินปีงบประมาณ ดังนั้น ระบบติดตามประเมินผลจะ
ติดตามการปฏิบัติงานตามปฏิทินปีงบประมาณ และมาตรฐานงานที่ก าหนดไว้ต้องมีความถูกต้อง รวดเร็ว ทันเวลา 
และเชื่อถือได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. มาตรฐานงาน 

15. การติดตามประเมินผล 
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 นางสาววริษฐา บันไดเพชร 
 นางนฤมล จันทรแสง 
 นางขนิษฐา ภาณุทัต 
 นางสาวปภัสร์นันท์  พิศม์สวาท 
 นายหัสวรณัย  เอี่ยมสอาด 
 นายวสันต์ เกตุพงศ์ 
 
 

กลุ่มวิเคราะห์และประเมินผล  กองแผนงาน 
เอกสารฉบับท่ี 5/2560 
เดือน ปีท่ีพิมพ์  มีนาคม 2560 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กลุ่มวิเคราะห์และประเมินผล   
กองแผนงาน  กรมประมง 
ช้ัน 5 อาคารจุฬาภรณ ์
โทร./โทรสาร. 0 2561 3911  ภายใน 3503 
Email : planninganaly@gmail.com และ/หรือ planninganaly@hotmail.com 
www4.fisheries.go.th/local/index.php/main/site/planning หรือ  www.fisheries.go.th/planning 

คณะผู้จัดท า 

http://www.fisheries.go.th/planning

